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7. MEDIO DE CONSERVACION Y/O SOPORTES 9. INFORMACION PUBLICADA O DISPONIBLE

5. NORMATIVIDAD
CATEGORIA DE INFORMACION CATEGORIA PRODUCTORA CATEGORIA DE INFORMACION LEGAL GLaLeL LS EEORMATO
DOCUMENTO
DOCUMENTO FISICO DOCUMENTO DIGITAL ELECTRONICO FISICA ELECTRONICA
Conjunto ordenado de juridicos, autos |Constitucion Politica de Colombia (Articulo 87).
judiciales, contestaciones y fallos que se derivan del mecanismo constitucional |Ley 393 de 1997
ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES DE CUMPLIMIENTO JURIDICA interpuesto por un ciudadano ante un juez para exigir que la universidad Caodigo de Procedimiento Administrativo y de lo Espaiiol X X
cumpla con lo ordenado por una ley de la Republica o un acto administrativo Contencioso Administrativo (CPACA - Ley 1437 de
expedido por cualquier autoridad. 2011)
Mecanismo constitucional en Colombia que permite a un conjunto de personas
reclamar la ir 6n de perjuicios indivi causados por una misma  |Constitucion Politica de Colombia (Articulo 88),
ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES DE GRUPO JURIDICA causa comun.Para que sea valida, el grupo debe estar conformado por un Ley 472 de 1998, Espariol X X
minimo de 20 personas que compartan condiciones uniformes respecto al Ley 1437 de 2011 (CPACA)
dafio sufrido.
Mecanismo constitucional que permite a cualquier persona acudir ante un juez
para exigir que una autoridad publica o un particular en ejercicio de funciones PR, ™ . o
ACCIONES CONSTITUCIONALES  |ACCIONES DE TUTELA JURIDICA plblicas haga efectiva una ley o un acto administrativo que esta incumpliendo. | COnStucion Poliica de Colombia (Articulo 87). Espafiol X X
N o . Ley 393 de 1997
Su objetivo principal no es proteger un derecho fundamental directo (como la
tutela), sino garantizar la eficacia material del ordenamiento juridico
Mecanismo constitucional en Colombia utilizado para evitar un dafio Constitucion Politica de Colombia (Articulo 88),
ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES POPULARES JURIDICA hacer cesar el peligro o restituir las cosas a su estado anterior, Ley 472 de 1998, Espariol X X
protegiendo los derechos e intereses colectivos de una comunidad Ley 1437 de 2011 (CPACA)
Reconocimientos formales y pblicos de alta calidad que el Estado otorga a las Ley 30 de 1992
VICERECTORIA ACADEMICA, instituciones de educacion superior (IES) y a sus programas académicos.A Deycrelo 1330 d;e 2019,
ACREDITACIONES EDUCATIVAS ACREDITACIONES EDUCATIVAS ASEGURAMIENTO DE SISTEMAS diferencia del registro calificado (que es obligatorio para poder funcionar), la Acuerdo CESU 02 de '2020 Espaiiol X X
DE GESTION acreditacion en alta calidad es un proceso voluntario que certifica la excelencia '
. : i : N i e Acuerdo CESU 04 de 2024
lair y el impacto social de una institucion
Documentos oficiales y soportes contables mediante los cuales una entidad g:;‘rs::r:g:%2?2213;’:’;3';:12(zElpzejlgosgor la
ACTAS ACTAS DE BAJA DE ELEMENTOS, GESTION DE BIENES Y SERVICIOS (pub\l(?a o privada) lorma!lza el retiro deﬁnqu de s"us inventarios y estados Contaduria General de la Nacion), Espafiol X X
MUEBLES Y EQUIPOS financieros de aquellos bienes muebles o activos fijos que han dejado de ser . .
dtiles Estatutos Internos de Manual de Manejo de Bienes e
Inventarios
Documentos oficiales y soportes administrativos de caracter laboral. A través de
ellos, se autoriza formalmente a un funcionario (sea docente o personal Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior) articulos
ACTAS DE COMISIONES DE ' administrativo) para que ejerza temporalmente sus funciones habituales enun |77 y 79, .
ACTAS SERVICIOS RECTORIA lugar diferente a su sede de trabajo, o para que atienda actividades oficiales Decreto 1083 de 2015, Espaiol X X
transitorias ligadas a su empleo (como investigaciones, congresos o asesorias |Decreto 1279 de 2002
estatales




ACTAS DE DONACIONES DE

Documentos oficiales de caracter legal, administrativo y contable. A través de
ellos, se formaliza la transferencia gratuita y voluntaria de la propiedad de
material liogra (libros, revistas cientif i ias 0 bases de datos

Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior),
sgimen de G -

Carpeta en el correo de

iblica (O K -
ACTAS LIBROS BIBLIOTECA fisicas) desde un tercero (donante, que puede ser un particular, una empresa, > o Publica General Espafiol PDF biblioteca DONACIONES
! ) ) L P, " de la Nacion)
una embajada u otra universidad) hacia la biblioteca de la institucion educativa
(donatario).
ACTAS DE ELIMINACION Documento oficial y legal de caracter archivistico mediante el cual se formaliza |Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos),
ACTAS DOCUMENTAL GESTION DOCUMENTAL la destruccion fisica y definitiva de una serie de documentos o expedientes de la |Acuerdo 001 de 2024 (Archivo General de la Nacion - Espaiiol X
institucion AGN)
Documentos de soporte legal y administrativo mediante los cuales un Codigo Sustantivo del Trabajo (CST),
ACTAS O o ENTREGADE GESTION HUMANA empleador (piblico o privado) deja ia fisica de haber suministradoa  |Ley 70 de 1988, Espariol X
un trabajador el calzado y el vestido de labor exigidos por la ley. Decreto 1978 de 1989
Registros obligatorios de caracter legal y técnico mediante los cuales un Cédigo Sustantivo del Trabajo (Articulo 57, Numeral 2),
ACTAS DE ENTREGA DE e";g b dega ot e oa"i iél o habor austiade o o Ley 9 de 1979 (Codigo Sanitario Nacional, Articulos 122
ACTAS ELEMENTOS DE PROTECCION GESTION HUMANA "a;)a.ador ‘osje Lipos idéneos para grole er su vida y salud contra los riesgos a 124), Resolucion 2400 de 1979 (Estatuto de Espafiol X
PERSONAL by i‘g oo Ia‘:)of para proteg y 998 | Seguridad Industrial, Titulo IV, Capitulo ),
prop : Decreto 1072 de 2015
Doparis fcles gt sl Todrilo s 3 ITEEN |t s o b (ST A 7
ACTAS ACTAS DE ENTREGA DE EQUIPOS | 519N DE BIENES Y SERVICIOS |comunicacién o periféricos (computadores, teléfonos celulares, tabletas, Numeral 1. 58 y 59), y ) Espafiol X
"TECNOLOGICOS y y . ) Ley 2088 de 2021 (Regulacién del Trabajo en Casa),
licencias de software) a un trabajador, contratista o estudiante para el desarrollo
. Ley 1221 de 2008,
de sus funciones.
Documentos publicos de caracter oficial, administrativo y académico que
certifican que un estudiante ha cumplido a cabalidad con todos los requisitos
legales, académicos y financieros exigidos por la ley y la institucion universitaria |Ley 30 de 1992,
SECRETARIA GENERAL, para optar a un titulo profesional. Decreto 1075 de 2015, .
ACTAS ACTAS DE GRADO ADMISIONES Y REGISTRO Este documento se firma y se asienta el mismo dia de la ceremonia de Ley 1581 de 2012, Espafiol X
graduacion (o grado por ventanilla) y es el soporte legal primario; de hecho, el |Reglamentos Estudiantiles Internos
diploma es una ion simbolica y iva de lo que
consta en el acta de grado.
Documentos oficiales y de reserva institucional en las universidades. En ellos se
consignan e los debates, andlisis y _ | constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
relacionados con el disefio de los planes de estudio (curriculo) y el desempefio Ley 30 de 1992
ACTAS ACTAS DEL COMITE CURRICULAR |,/ oe cTORIA ACADEMICA laboral y académico de los profesores. R Decreto 1279 de 2002, Espariol PDF X
'Y EVALUACION DEL DOCENTE Estas actas sirven como el soporte técnico y legal ante el Ministerio de Decreto 1330 de 2019,
Edur_:aclon Nacional (MEN') para der‘nos‘lfar que I§ |r_15muc|or_1 reall;a Procesos |, 4o CESU 02 de 2020
continuos de autoevaluacion, y de su
planta docente
Documento oficial de caracter técnico y académico en el que se registran las
deliberaciones, andlisis y decisiones tomadas por el 6rgano encargado de
ACTAS DEL COMITE DE ASEGURAMIENTO DE SISTEMAS medir internamente la calidad de una institucion universitaria. en este comité se |Ley 30 de 1992 (Articulos 53 y 54), Decreto 1330 de
ACTAS AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL |DE GESTION realiza el seguimiento a los planes de mejoramiento, se examinan los 2019, Espaiiol WORD-PDF X

indicadores de rendimiento (como desercion, retencion y produccion cientifica)
y se acopia la informacién que posteriormente se entregara al Ministerio de
Educacion Nacional (MEN) para solicitar o renovar la acreditacion institucional

Acuerdo CESU 02 de 2020




C ion Politica de Colombia (Articulo 209 y 267),

Documentos oficiales y soportes legales de caracter ini ivo, contable y

INVESTIGACIONES

INVESTIGACION Y EXTENSION

vigilar la actividad investigativa, la innovacién y la creacion artistica en la
institucion.

Innovacién),
Decreto 1330 de 2019,
Acuerdo CESU 02 de 2020.

fiscal. En estas actas se consignan las d es, Decreto 1082 de 2015 (Articulo 2.2.1.2.2.4.3),
ACTAS ACTAS DE COMITES DE BAJAS E VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y |y aprobaciones tomadas por el 6rgano institucional encargado de autorizar la égil de C ili Publica (C ia General Espariol
INVENTARIOS FINANCIERA, desincorporacion y el retiro definitivo de los libros contables y de los almacenes |de la Nacion). P
de todos aquellos bienes muebles, equipos o enseres que han dejado de ser Reglamentos Internos y Manuales de Propiedad
utiles para la institucion. (Resoluciones de Rectoria)
Documentos oficiales y soportes administrativos en los que se registran las Ley 30 de 1992 (Articulos 117, 118 y 119),
ACTAS DEL COMITE DE " - Decreto 1330 de 2019, .
BEVESTARNSTTUGOMA,  [PENESTARINSIIUCIONAL - unencs dcre, ares oo sonmeiopor |3, G52 g 2,
9 P " |Ley 1616 de 2013 (Ley de Salud Mental)
Documentos oficiales de reserva legal y soportes administrativos de alta Ley 2220 de 2022 (Estatuto de Conciliacion),
ACTAS DEL COMITE DE j En estas actas se consignan los estudios, debates, analisis Decreto 1069 de 2015,
ACTAS CONCILIACION Y DEFENSA JURIDICA técnicos y decisiones tomadas por la alta direccion juridica respecto a la Ley 1437 de 2011 (Cddigo de Procedimiento Espaiiol PDF
JURIDICA prevencion del dafo antijuridico y la viabilidad de conciliar o no en los procesos |Administrativo y de lo Contencioso Administrativo -
judiciales o extrajudiciales donde la institucion sea demandante o demandada |CPACA)
Documentos oficiales, de caracter administrativo y contractual, en los que se ” o .
N " P . . Constitucion Politica, Articulo 209,
ACTAS ACTAS DEL COMITE DE SECRETARIA GENERAL registran las deliberaciones, ana|\§|s y decisiones tomadas por el oGrgano Ley 30 de 1992 (Articulo 93), Acuerdo de Estatuto de Espafiol PDF
CONTRATACION colegiado responsable de supervisar y aprobar las compras de bienes, la c s i
P . : e P . ontratacion de cada Universidad
adquisicion de servicios o la ejecucion de obras publicas o corporativas
Dcumentos oficiales, de caracter confidencial y administrativo, en los que se
registran las ses\ones., quejas, andlisis y compromisos adoptados por el qrgano Ley 1010 de 2006,
encargado de prevenir el acoso laboral y promover un ambiente de trabajo . PR "
- | . Resolucion 652 de 2012 (Ministerio del Trabajo),
IACTAS DEL COMITE DE sano entre el personal docente y administrativo. i P 3 .
ACTAS GESTION HUMANA " " : " Resolucion 1356 de 2012 (Ministerio del Trabajo), Espafiol
CONVIVENCIA LABORAL Debido a que tratan situaciones sensibles relacionadas con el clima laboral, las . .
Decreto 1072 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
conductas humanas y la salud mental, estas actas gozan de reserva legal
3 L del Sector Trabajo)
absoluta y solo pueden ser consultadas por los miembros del comité o por
autoridades judiciales que las requieran expresamente.
Documentos oficiales, de caracter administrativo y académico, en los que se
registran las reuniones, planes, aprobaciones y evaluaciones del 6rgano
ACTAS DEL COMITE DE responsable de articular a la institucion con su entorno social, empresarial, Ley 30 de 1992 (Articulos 6 y 120),
ACTAS EXTENSION Y PROYECCION EXTENSION Y PROYECCION estatal y comunitario.La extension y proyeccion social en Colombia es uno de Decreto 1330 de 2019, Espariol
SOCIAL los tres pilares de la educacion superior (junto a la docencia y la investigacion). |Acuerdo CESU 02 de 2020 (Modelo de Acreditacion en P:
SOCIAL . S - "
Por lo tanto, estas actas sirven como el soporte técnico indispensable para Alta Calidad). Estatutos de Extension Internos
el impacto e ir ion de la itucion con las i de su
region
Documentos oficiales de caracter administrativo y académico en los que se Constitucion Politica de Colombia (Articulos 189 y 226),
- registran las i isic y planes égic porel [Ley 30 de 1992 (Articulos 6y 31),
ACTAS e INTERNACIONALIZACION 6rgano responsable de i la dimension global, intercutural e Decreto 1330 de 2019, Espariol
internacional en las funciones misionales de la institucion (docencia, Acuerdo CESU 02 de 2020 (Modelo de Acreditacion en
investigacion y extension) Alta Calidad)
. . B . " Constitucion Politica de Colombia (Articulos 69 y 71), https://infotephvgedu-
Documentos oficiales de caracter cientifico, administrativo y legal. En ellos se - " »
y . : 3 ) Ley 30 de 1992 (Articulos 6 y 19) my. f:/a/per
INVESTIGACIONES, registran las deliberaciones, evaluaciones, asignaciones presupuestales y > p " " P
ACTAS DEL COMITE DE . : s ey Ley 1286 de 2009 (Ley de Ciencia, Tecnologia e . unicari
ACTAS VICERECTORIA DE decisiones tomadas por el érgano colegiado responsable de dirigir, fomentar y Espaiiol PDF be edu collaCxndpXZyYR
be_edu collgCxndpXZyYR
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Documentos oficiales, de caracter juridico, técnico y administrativo, donde se
registran las decisiones de la institucion respecto a la proteccion, gestion,

evaluar el desarrollo de la docencia, la investigacién y la extensién dentro del
campus.

Ley 1437 de 2011 (Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo)

- INVESTIGACIONES, explotacion comercial y defensa de las creaciones e invenciones desarrolladas  [Ley 23 de 1982,
ACTAS DEL COMITE DE : . . " o
ACTAS PROPIEDAD INTELECTUAL VICERECTORIA DE por sus estudiantes, 3 o Decreto 1330 de 2019, Espaiiol
INVESTIGACION Y EXTENSION Estas actas constituyen el soporte legal e institucional que define de quién es Ley 1838 de 2017 (Ley de Spin-offs),
una idea o un invento dentro de la institucio iversitari
regulando los derechos de autor y la propiedad industrial.
Documentos oficiales y de soporte técnico-legal en los que se registran las
ACTAS DEL COMITE DE reuniones, andlisis, planes de accion y seguimientos realizados por el érgano .
ACTAS SEGURIDAD VIAL GESTION HUMANA encargado de disefiar, implementar y vigitar el Plan Estratégico de Seguridad  |Ley 1503 de 2011, Espafiol
Vial (PESV) de la institucion universitaria. Decreto 1079 de 2015,
Resolucion 20223040040595 de 2022 (Ministerio de
Transporte),
Decreto 1072 de 2015 (Vinculo con el SG-SST)
Documentos oficiales y soportes financieros de alta il legale Ci ion Politica de Colombia (Articulo 354),
- institucional. En estas actas se consignan formalmente los analisis, Resolucion 354 de 2007 (Régimen de Contabilidad
ACTAS DEL COMITE DE : " . P -
ACTAS SOSTENIBILIDAD CONTABLE GESTION FINANCIERA evaluaciones, debates y aprobaciones de un 6rgano asesor interno encargado |Publica - RCP), Espaiiol
de garantizar la calidad, veracidad, oportunidad y permanente depuracion de la [Resolucion 193 de 2016 (CGN)
informacion financiera y patrimonial de la institucion universitaria.
https:/finfotephvgedu-
INVESTIGACIONES, Pocumenlo oﬁcial que r_egi_slralllas decisiones, delil_)grgcicnes Xacuerdos de un Ley 23 de 1962, mymmﬂr!!.c—o_ml:b:/g.ip_e
ACTAS ACTAS DEL COMITE EDITORIAL  |VICERECTORIA DE 6rgano colegiado en la institucion encargado de dirigirlas politicas de Ley 1437 de 2011 (CPACA), Espaiol PDF ! clon_unicar
INVESTIGACION Y EXTENSION publ\cgcl_ones, aprobar textos para difusion académica y certificar el Decreto 1279 de 2002 ibe_edu co/lQCjqTtATrczT
ito de esta if [pH78Es8P87XAez6Zie3F B
[pHi27dzWJr6c?e=mE3pH1
ACTAS DEL COMITE y . y Constitucion Politica Articulo 209, 269,
INSTITUCIONAL DE Documento oficial y de soporte legal que registra los debates, aprobaciones, || o g7 ge 1993 (Ley General de Control Intermno), _
ACTAS COORDINACION DE CONTROL CONTROL INTERNO directrices y evalua_c\ones real\za(}las por la max[ma |nsle_anc!a aﬁesorg y oo Ley 489 de 1998, Espaiiol
INTERNO - CICCI decisoria en materia de control, riesgo y auditoria de la institucion universitaria. Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion),
Decreto 648 de 2017,
Decreto 1499 de 2017,
Ley 1712 de 2014
documento oficial y soporte legal que registra los acuerdos, politicas, Constitucion Politica Articulo 69, 209,
seguimientos y decisiones de la maxima instancia técnica encargada de Decreto 1499 de 2017,
ACTAS DEL COMITE implementar, articular y evaluar el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion Ley 1712 de 2014,
ACTAS INSTITUCIONAL DE GESTION Y PLANEACION (MIPG) en la institucion universitaria publica en Colombia.Estas actas son Ley 872 de 2003, Espaiiol DOCX
DESEMPENO fundamentales para las auditorias del Estado, ya que demuestran formaimente |Ley 489 de 1998,
como la universidad planifica sus metas, optimiza sus recursos, atiende a los Ley 594 de 2000,
ciudadanos y evalta su rendimiento institucional. Decreto 648 de 2017
ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE Docur;ento oficial dgnde s: revg‘istran (detalldadamer(e los (.emas tratadosl, p Sesol:lc\?gfzogs 23115986,
ACTAS SEGURIDAD Y SALUD EN EL GESTION HUMANA acuerdos, compromisos y decisiones tomadas en las reuniones mensuales de | Decreto e 3 Espafiol
TRABAJO - COPASST este coml(g para proteger la salud de docentes, estudiantes y personal Ley 1562' de 2012,
administrativo. Resolucién 0312 de 2019
Documento oficial y publico que registra de forma detallada las deliberaciones, |Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
votaciones, acuerdos y decisiones tomadas por la maxima autoridad académica |Ley 30 de 1992 (Articulo 68 y 69),
ACTAS ACTAS DEL CONSEJO ACADEMICO |SECRETARIA GENERAL de la universidad. Este consejo se encarga de orientar, hacer seguimiento y Estatuto General de cada Universidad, Espaiiol PDF




ACTAS DEL CONSEJO DE

Documento oficial y publico donde se registran las discusiones, votaciones,

Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
Ley 30 de 1992,

y P Ley 1437 de 2011 (CPACA)
Documento oficial y de méxima jerarquia legal donde se registran las Constitucion Poltica de Colombia (Articulo 69),
y caly Jerarquia leg o9 Ley 30 de 1992 (Articulos 62, 64 y 65),
polftoas, yir POT | ey 1437 de 2011 (Cédigo de Procedimiento
ACTAS ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO |SECRETARIA GENERAL el maximo érgano de gobierno y administracion de una institucion Y . 9 . - . Espaiiol PDF
) ’ . P Administrativo y de lo Contencioso Administrativo -
universitaria.A diferencia de los consejos académicos o de facultad, este CPACA)
6rgano define el rumbo financiero, administrativo y legal de toda la institucion. p P,
Estatuto General de la Institucion
Decreto 1072 de 2015 (Articulo 2.2.4.6.31 y
- R ) . 224.6.32),
ACTAS DE REVISION POR LA Documento oficial donde Ia alta direccién (Rector, Vicerrectores y Directores de |\ Tacnica Colombiana NTC-ISO 9001:2015 o
ACTAS RECTORIA Planeacion o Calidad) registra la evaluacion periddica y sistematica del . Espaiiol
DIRECCION desempefio de sus sistemas de gestion. (Capitulo 9.3),
P gestion. Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion
Nacional).
Acto administrativo de caracter especifico o general expedido por el Consejo de Egn;toml:j(;:ngggllllca de Colombla (Articulo 69),
Facultad. Es el instrumento legal interno mediante el cual este 6rgano Y y . .
reglamenta, ejecuta y oficializa decisiones de su competencia directa, tales Ley 1437 de 2011 (Codigo de Procedimiento
ACUERDOS ACUERDOS DE FACULTADES FACULTADES 9 L eleeuta y o grese Administrativo y de lo Contencioso Administrativo - Espariol
como modificaciones menores en planes de estudio, aprobacién de opciones CPACA)
de grado, procesos disciplinarios estudiantiles en primera instancia o p T
. " o Estatuto General y Reglamento Estudiantil de la
asignacion de estimulos académicos. . 3
Universidad
Instrumento de gerencia publica y control institucional mediante el cual se
concretan los compromisos y metas que un directivo decanos, |Ci ion Politica de Colombia (Articulo 69),
ACUERDOS ACUERDOS DE GESTION RECTORIA directores de programa, o jefes de i ini i Ley 909 de 2004 (Articulos 40 y 50), Espaiiol
se compromete a alcanzar durante un periodo determinado, alineado con el Decreto 1083 de 2015,
Plan de Desarrollo Institucional de la universidad
Acto administrativo de caracter general o particular que emite el maximo érgano
académico de la universidad.
ACUERDOS DEL CONSEJO 0 A diferencia de las actas (que solo narran lo discutido en una sesion), el Constitucién Politica de Colombia (Articulo 69), .
ACUERDOS ACADEMICO SECRETARIA GENERAL Acuerdo es la norma en firme mediante la cual se oficializan y regulan las Ley 30 de 1992 (Articulos 68 y 69), Espafiol PDF
i de indole émica, siendo de obli i i Ley 1437 de 2011 (Cédigo de Procedimiento
para toda la comunidad universitaria (estudiantes, y ivo y de lo Contencioso Administrativo -
CPACA),
Estatuto General de la Universidad:
Acto administrativo de maxima jerarquia interna en una i Ci ion Politica de Colombia (Articulo 69),
Ley 30 de 1992 (Articulos 64 y 65),
ACUERDOS DEL CONSEJO A diferencia de las actas (que solo registran lo sucedido en una reunién), el Ley 1437 de 2011 (Cddigo de Procedimiento
ACUERDOS SECRETARIA GENERAL Acuerdo es la norma en firme mediante la cual este maximo érgano de Administrativo y de lo Contencioso Administrativo - Espaiiol PDF
DIRECTIVO . o B g
gobierno define las politicas macro, las reglas de juego institucionales, los CPACA),
y las di i égicas de la universidad. Sus mandatos son |Estatuto General de la Universidad:
de obligatorio cumplimiento para toda la i émica y i
Estatuto Tributario Nacional (Articulo 814),
Convenio formal, bilateral y con validez juridica mediante el cual la universidad ~ |Ley 1066 de 2006 (Ley de Normalizacion de Cartera
ACUERDOS ACUERDOS DE PAGO GESTION FINANCIERA (acreedor) y un estudiante, egresado o responsable econémico (deudor) Publica), Espaiiol

pactan la financiacion de una obligacion dineraria pendiente

Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011)




Documento técnico y financiero preliminar donde se estiman de forma

Constitucion Politica de Colombia (Articulos 346 y 352),
Decreto 111 de 1996 (Estatuto Organico del

ANTEPROYECTOS DE ANTE PROYECTO DE proyectada los ingresos que recibira la institucion y los gastos necesarios para . -
PRESUPUESTO PRESUPUESTO RECTORIA, GESTION FINANCIERA su funcionamiento, inversion y desarrollo durante la siguiente vigencia fiscal (un Presupuesto NECIOI’\?D, Espafiol
afio) Ley 30 de 1992 (Articulos 84, 85 y 86),
Estatuto Presupuestal Interno de la Universidad
Representan las contribuciones econémicas de caracter obligatorio que la
universidad y sus trabajadores deben realizar al Sistema de Seguridad Social Ley 100 de 1993,
APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL |APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL |GESTION HUMANA Integral de Colombia. Eslos pagos tienen como finalidad garantizar la cobertura |Ley 1562 de 2012, Espafiol PDF
en salud, pensiones y riesgos laborales para todo el personal docente (por hora [Decreto 780 de 2016,
catedra, medio tiempo o tiempo completo), administrativo y de servicios que se [Decreto 1273 de 2018.
encuentre vinculado laboralmente.
https:/linfotephvgedu-
my. i
’ . . " . " Ley 30 de 1992 (Articulos 71 a 74),
ASIGNACIONES ACADEMICAS  |ASIGNACIONES ACADEMICAS |/ CLRECTORIA ACADEMICA, 6 la ditrbucion ofcal del lempo de trabajo y las responsabiidades que se 1o | pecrero 1279 de 2002, Espariol EXCEL ca_unicaribe_edu_collaCF
9 P Estatuto Profesoral de la Universidad ENpX1MPfQKLcPJJ57SuN
AWBHiNciVX3gYVSV9EN-
nnc?e=kt4dRPX
https:/finfotephvgedu-
Comprende el conjunto de expedientes, informes técnicos, matrices de Ley 30 de 1992 (Ley de Educacidn Superior), — L f:lalper
AUTOEVALUACIONES AUTOEVALUACIONES DE CALIDAD |VICERECTORIA ACADEMICA, i ' consolidadas y planes de mejoramiento que resuttan | pecTet0 1330 de 2019 Registro Calficado, . > eaur
ASEGURAMIENTO DE SISTEMAS Al 8 " T : - Acuerdos del Consejo Nacional de Educacién Superior Espafiol EXCEL-PDF lidad unicaribe edu collg
INSTITUCIONALES EDUCATIVA del andlisis critico, sistematico y periédico que realiza la universidad sobre sus
DE GESTION propios programas académicos e institucionalidad (CESU) CrJqoaP0sNQaOyJZI5rZQl
) AWIXIWFUO-
f9f er1Ir2W1U?e=SGJIrK
Expedientes técnicos, informes de ponderacion, analisis de indicadores y https:/linfotephvgedu.
planes de mejoramiento enfocados de forma individual en cada una de las mv " -f:/alper
carreras (pregrados, especializaciones, maestrias o doctorados) que ofrece la Ley 30 de 1992 (Ley de Educacién Superior) P
AUTOEVALUACIONES AUTOEVALUACIONES DE ASEGURAMIENTO DE SISTEMAS institucion universitaria. Y 4 . oup! ' o " P
’ ) L . Decreto 1330 de 2019 (Registro Calificado), Espaiiol DOCX-PDF lidad_unicaribe _edu_col/lg
INSTITUCIONALES PROGRAMAS ACADEMICOS DE GESTION Estas autoevaluaciones asesgura que la institucion cumpla con los estandares
L i - " Acuerdos del CESU y el CNA CxU4AU19GFSLTPNr-
del Ministerio de Educacion Nacional (MEN) como con los requisitos de las ST TR TR
normas internacionales de gestion Btd8oAbsla7WeloNPDavfk
nfVduc?e=M7z6v4
https:/finfotephvgedu-
D to oficial rte legal | | los di t istran d Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69 my. L w:/glpe
ocumento oficial y soporte legal en el cual los docentes registran de manera onstitucion Politica de Colombia (Articulo 69), rsonallasequramientodelac
cuantitativa o cualitativa los dela del de los Ley 30 de 1992, alidad unicaribe edu coll
CALIFICACIONES ACADEMICAS PLANILLAS DE CALIFICACIONES FACULTADES estudiantes en una asignatura y periodo émi i Este Estudiantil de la Universidad, Espaiiol DOCX e —
o . P " ; N A QBMKgW-
documento, que hoy en dia se gestiona mayoritariamente a través de sistemas |Ley 527 de 1999 (Ley de Comercio Electrénico y VQ7LTrZx4krizpOQAVIgzJT
de informacién académica institucionales Firmas Digitales) [£2.8 r_|zu gz
kuy2w90vTIhjlYWc?e=Ch9g
plataforma tecnolégica y el registro unificado (histéricamente conocido como PR "
OPAC u Online Public Access Catalog) que organiza, describe y centraliza todo Ezzir::;& 330 de 2019 (Ministerio de Educacion
el patrimonio bibliografico y documental de la universidad.Este recurso indexa !
CATALOGO GENERAL DE en un solo lugar tanto los recursos fisicos (libros impresos, tesis de grado, Ley23 de 1982y Ley 44 de 1993 (Derechos de Autor), .
CATALOGOS BIBLIOTECA . . : . Ley 11 de 1979 y Decreto 865 de 1988, Espafiol
BIBLIOTECA FISICA Y VIRTUAL revistas, mapas, enciclopedias en estanterias) como los recursos virtuales o " "
s P " y N Ley 1915 de 2018 (Modificacion a la Ley de Derechos
digitales (bases de datos cientificas suscritas como Scopus o ScienceDirect,
" . ) N PR ) de Autor),
libros electronicos, revistas indexadas y el repositorio institucional de tesis
digitales).
Documento oficial, publico y con validez juridica mediante el cual la universidad |Constitucién Politica de Colombia (Articulo 69 y 83),
CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES ACADEMICAS ~ |ADMISIONES Y REGISTRO —a través de su Oficina de Registro y Control Académico o Secretaria Ley 30 de 1992, Espafiol

General— da fe publica sobre el estado, trayectoria, calificaciones o titulos de
un estudiante o egresado

Decreto 019 de 2012 (Decreto Antitramites),
Ley 527 de 1999.




CERTIFICACIONES DE

Documento publico y oficial mediante el cual una universidad da fe del
rendimiento é histérico de un I o i

Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69 y 83),
Ley 30 de 1992,

gresado, -
CERTIFICACONES CALIFICACIONES ADMISIONES Y REGISTRO comUnmente en el &mbito universitario colombiano como Sabana de Notas o Ley 1437 de 2011 (CPACA) y Debido Proceso, Espafiol
Certificado de Notas) Decreto 019 de 2012 (Decreto Antitramites)
Donsmario it i rncn A e 108t Tt Nacona (o 2
CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES DE DEUDA GESTION FINANCIERA " ; ! Ley 1066 de 2006 (Ley de Normalizacién de Cartera Espafiol
manera clara y detallada, el saldo pendiente de pago que un estudiante, Publica)
egresado o tercero mantiene con la institucion
Documento oficial emitido por las areas financieras y de registro de la institucion |Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
CERTIFICACIONES DE PAZ Y que hace constar de manera definitiva que un estudiante, egresado o Ley 30 de 1992 (Inspeccién y Vigilancia), .
CERTIFICACIONES SALVO GESTION FINANCIERA excolaborador no tiene ninguna obligacion pendiente, de caracter econdmico, |Cadigo Civil Colombiano (Articulo 1625 - Extincion de Espafiol
académico o administrativo, con la universidad. Obligaciones)
CERTIFICACIONES DE 53732222'5 Ziéaaf;‘;e;g;c: la ﬁZit":fe"’reyé:c".fn" li;?:zdclinrz:rl Z)u:lealf\lmente los |EStatuto Tributario Nacional (Articulos 378, 379 y 381),
CERTIFICACIONES GESTION FINANCIERA o 9 o " Decreto 1625 de 2016 (Decreto Unico Reglamentario Espaiiol
RETENCIONES valores de dinero que ha descontado y retenido a un contribuyente durante un g
o P en Materia Tributaria)
afo gravable especifico
Documento oficial de caracter financiero y administrativo emitido por la Ley 30 de 1992 (Articulos 121y 122),
CERTIFICACIONES DE VALOR DE universidad que hace constar formalmente el costo econémico exacto de la Decreto 1075 de 2015 (Unico Reglamentario del Sector .
CERTIFICACIONES SEMESTRES GESTION FINANCIERA matricula y demés derechos pecuniarios de un émico para un on), Espafiol
periodo determinado. Decreto 019 de 2012 (Decreto Antitramites)
Documento de gestion financiera y control interno mediante el cual el Jefe de
Presupuesto (o quien haga sus veces) garantiza que la universidad cuenta con |Decreto 111 de 1996 (Estatuto Organico del
CERTIFICADOS DE CERTIFICADOS DE el dinero suficiente y libre de compromisos para respaldar un gasto Presupuesto Nacional - Articulo 71),
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - |DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - |GESTION FINANCIERA especifico.Este certificado es el paso obligatorio previo a cualquier proceso de  |Ley 30 de 1992:, Espaiiol
CDP CDP contratacién, compra de insumos o apertura de convocatorias. Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 (Estatuto de
Su emision asegura que el rubro solicitado existe en el aprobado | C ion Publica)
para la vigencia y evita que la institucion asuma deudas que no pueda pagar.
Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
Acto administrativo de caracter interno y directivo mediante el cual una alta Ley 30 de 1992,
CIRCULARES CIRCULARES DISPOSITIVAS SECRETARIA GENERAL gutondad.de la ur‘uverslda‘d (cqmo el Rec(orvo gl Secretarlo.Gengral) imparte Ley 1437 d.e 2011 (Codigo deIProcedlmlgn(o ) Espafiol
ordenes, instrucciones, 0 pra de Administrativo y de lo Contencioso Administrativo -
imiento para toda o una parte de la comunidad universitaria CPACA),
Estatuto General de la Universidad
Acto administrativo de caracter interno mediante el cual las altas directivas Constitucion Politica de Colombia (Articulo 20, 69 y 74),
CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS SECRETARIA GENERAL (Rectoria, Vicerrectorias, Secretarias Generales o Direcciones) difunden datos, |Ley 1712 de 2014 (Ley de Transparencia y del Derecho Espafiol

noticias, eventos, recordatorios o aclaraciones de interés general para la
comunidad universitaria.

de Acceso a la Informacién Publica),
Ley 1437 de 2011 (CPACA - Articulo 43)




CODIGOS DE ETICA Y AUDITORIA

Estatuto de Auditoria Interna son pilares del gobierno corporativo y del control

Constitucion Politica (Articulo 69 y 209),
Ley 734 de 2002,

CODIGOS INTERNA CONTROL INTERNO institucional que aseguran la transparencia, la integridad y el uso correcto de los |Ley 1952 de 2019 (Cddigo General Disciplinario), Espafiol
recursos publicos o privados destinados a la educacion. Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion)
COMPROBANTES DE Documento soporte en el cual se registra ofici: un hecho émico en égi de Ci ili Publica (RCP) expedido por la
COMPROBANTES CONTABLES GESTION FINANCIERA el momento exacto en que este ocurre, independientemente de si ya se ha Contaduria General de la Nacién (CGN), Espariol
CAUSACIONES CONTABLES " .
realizado el pago o el recaudo de dinero Ley 298 de 1996
Do_curnenlo soporte de caracter contable y ﬁna_nclero que Iegallza y res_pald_a la Decreto 111 de 1996 (Estatuto Organico del
salida efectiva de dinero de las cuentas bancarias o de la caja de la universidad. Presupuesto)
COMPROBANTES CONTABLES COMPROBANTES DE EGRESOS GESTION FINANCIERA A ia del te de ion (que solo reconoce la deuda) esup ’ . . Espafiol
[comprobantes de 3 ! d i Régimen de Contabilidad Publica (CGN),
probal ¢ niables, @ © €9reso extingue | articulo 28 de ley 962 de 2005.
la obligacion financiera
Documento soporte de caracter contable y financiero que legaliza, respalda y greecsrj(%;;;;:le 1996 (Estatuto Organico del
COMPROBANTES CONTABLES COMPROBANTES DE INGRESOS GESTION FINANCIERA certifica la entrada efectiva de dinero a las arcas o cuentas bancarias de la P P . - - Espaiiol
universidad Régimen de Contabilidad Publica (CGN),
. Articulo 28 de ley 962 de 2005.
Documento soporte de caracter administrativo, logistico y contable que certifica
el ingreso fisico y legal de un bien o suministro a los inventarios de la
COMPROBANTES DE ENTRADA A universidad. Ley 87 de 1993 (Ley General de Control Interno), .
COMPROBANTES DE ALMACEN ALMACEN GESTION DE BIENES Y SERVICIOS Este documento formaliza que los articulos adquiridos fueron recibidos a Régimen de Contabilidad Publica (CGN) Espafiol
satisfaccion, cumpliendo con las i i técnicas y {
pactadas con el proveedor en la orden de compra o contrato
COMPROBANTES DE SALIDA DE Documento soporte de caracter administrativo, contable y logistico que legaliza Ley 87 de 1993 (Ley General de Control Interno)
COMPROBANTES DE ALMACEN GESTION DE BIENES Y SERVICIOS |la baja fisica y el retiro definitivo o temporal de un bien o suministro de los Y . A - ! Espafiol
ALMACEN Régimen de Contabilidad Publica (CGN)
inventarios de la universidad
. - - .- . Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
ch(amer) o informe técnico-legal emitido por la Oflclna_ Asesora Juridica, la Ley 1437 de 2011 (Cédigo de Procedimiento
Secretaria General o un apoderado legal de la universidad. Este documento Administrativo v de o Contencioso Administrativo -
CONCEPTOS CONCEPTOS JURIDICOS SECRETARIA GENERAL, JURIDICA |responde a una consulta interna y analiza de manera detallada la interpretacion CPACA - Am‘cﬁlo 28) Espafiol PDF
y aplicacion de las normas (nacionales o internas) ante un caso especifico o '
una duda legal de la institucion. Ley 30 de 1992,
) Estatuto General de la Universidad
Proceso técnico, administrativo y de control interno mediante el cual se Régimen de Contabilidad Publica (RCP) de la
CONCILIACIONES BANCARIAS CONCILIACIONES BANCARIAS GESTION FINANCIERA confrontan, verifican y ajustan de manera detallada los saldos registrados en los |Contaduria General de la Nacion (CGN), Espafiol

libros de contabilidad de la universidad con los saldos reportados por las
entidades financieras en sus extractos bancarios

Ley 87 de 1993 (Ley General de Control Interno),
Articulo 28 de ley 962 de 2005.




Acuerdo de voluntades bilateral y con validez juridica mediante el cual la

Cadigo Civil Colombiano (Articulos 1973 y siguientes),
Cadigo de Comercio (Articulos 518 al 524),

CONTRATOS CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO |SECRETARIA GENERAL universidad se vincula para‘ceder 0 adquirir el uso y goce lgmpuml de un bien Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 (Estatuto de Espaiiol PDF
inmueble o mueble a cambio del pago de un precio determinado (canon) L. P
Contratacion Publica)
Acuerdo de voluntades bilateral mediante el cual una de las partes entrega a la
otra, de forma completamente gratuita, un bien inmueble o mueble (como una [Cdédigo Civil Colombiano (Articulos 2200 al 2219),
CONTRATOS CONTRATOS DE COMODATO SECRETARIA GENERAL edmce_zclon, un Igrreno, equipos de Iaboralcnui, servidores tecnqloglcos o Ley 80 de 1993'y !.ey 1150 de 2007 (Estatuto de Espafiol PDF
material bibliografico) para que haga uso de él con fines Ci Publica),
académicos, de investigacion o de extension, con la obligacién de restituir el Ley 9 de 1989 (Articulo 38)
mismo bien una vez termine el plazo pactado
Acuerdo de voluntades bilateral, oneroso y de tracto sucesivo o ejecucion Ley 30 de 19?2. (Articulo 93),
instanténea, mediante el cual la universidad adquiere la propiedad de un bien Estatuto Orgénico del Presupuesto (Decreto 111 de
CONTRATOS CONTRATOS DE COMPRA VENTA  |[SECRETARIA GENERAL (mueble o ir;mueble) a cambio del pago de un qrecio enpdinpero o vende activos 1996), Espafiol PDF
y . pag P ' Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 (Estatuto de
o Contratacion Publica),
Acuerdo de voluntades bilateral mediante el cual la universidad contrata a un
CONTRATOS CONTRATOS DE CONSULTORIA SECRETARIA GENERAL experlq exle_mo“(persona nalur'al o Jundlcz_a) para que realice estudios, Ley 80 de_j 993'y !.ey 1150 de 2007 (Estatuto de Espafiol PDF
asesorias, disefios, interventorias, gerencia de proyectos o conceptos Contratacion Publica),
especializados que requieren un alto nivel técnico o cientifico
Acuerdo legal mediante el cual la universidad contrata a un tercero Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
CONTRATOS CONTRATOS DE INTERVENTORIA |SECRETARIA GENERAL independiente (persona na(ural.o J}mdlca) para realizar el segylnjlen(o y control |Ley 30 de 1992, Espafiol PDF
de un contrato principal, usualmente de obra publica, Ley 80 de 1993,
infraestructura, software o servicios complejos. Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de 2011)
Acuerdo legal por el cual la universidad contrata a un tercero (persona natural o
juridica) para que realice la construccion, mantenimiento, instalacion, Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
0 adecuacion o ion de sus bienes i el Ley 30 de 1992, .
CONTRATOS CONTRATOS DE OBRAS SECRETARIA GENERAL fisica.Esto incluye desde la construccion de un nuevo edificio de laboratorios Ley 80 de 1993, Espafiol PDF
hasta el mantenimiento de aulas, redes eléctricas, campos deportivos o Manuales Internos de Contratacion
bibliotecas
Acuerdo de caracter civil o comercial mediante el cual la universidad vincula a
una persona (natural o juridica) para que realice una labor técnica, profesional,
intelectual o asistencial de forma 6 por un tiempo i ya
cambio de unos honorarios. Ley 30 de 1992,
CONTRATOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SECRETARIA GENERAL A d\fe!'encla deun conlrg(o‘de trabajo, este (Ip.o de contrato no genera una Ley 80 de.j 993')/ Fey 1150 de 2007 (Estatuto de Espafiol PDF
SERVICIOS relacion laboral, lo que significa que el contratista no recibe salario, Contratacion Publica),
prestaciones sociales, ni vacaciones, y goza de independencia técnica y Manuales Internos de Contratacion
administrativa para ejecutar la labor. En las universidades es el mecanismo mas
comun para contratar profesores de catedra o por horas, asesores juridicos,
investigadores externos y consultores.
Acuerdo legal por el cual la universidad contrata a un proveedor para que le
entregue, de lo.rrT|a peno.dlca, suceslv.a yconnnua,‘blenes myebles, materiales, Constitucién Politica de Colombia (Articulo 69),
insumos o servicios tangibles a cambio de un precio determinado.En el entorno Ley 30 de 1992
CONTRATOS CONTRATOS DE SUMINISTROS SECRETARIA L o, este contrato es vital para el funcionamiento diario. Se utiliza para Y ' Espaiiol PDF

el abastecimiento de papeleria, materiales y reactivos de laboratorios quimicos,
dotacion de equipos de computo, reactivos médicos para facultades de salud,
mobiliario para aulas, o insumos de cafeteria y aseo.

Ley 80 de 1993,
Manuales Internos de Contratacion




CONVENIOS

Acuerdo de voluntades vinculante celebrado exclusivamente entre la
universidad (siempre que sea de caracter publico) y otra entidad estatal (como
un ministerio, una alcaldia, una gobernacion u otra universidad publica).A

Ley 30 de 1992,

CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS SECRETARIA GENERAL diferencia de un contrato comercial, su objetivo principal no es el lucro Ley 80 de_j 993'y !.ey 1150 de 2007 (Estatuto de Espafiol
o ) " " . Contratacién Publica)
econémico, sino la cooperacion mutua y la unién de esfuerzos técnicos,
administrativos o financieros para cumplir con fines del Estado.
" e " Constitucién Politica de Colombia (Articulo 69),
Mecanismo de financiacion disefiado para que los estudiantes puedan pagar el )
v Ley 30 de 1992 (Articulos 111 al 116),
valor de su matricula, derechos de grado o textos escolares, aplazando el pago Ley 1002 de 2005,
CREDITOS EDUCATIVOS CREDITOS EDUCATIVOS GESTION FINANCIERA total o parcial mediante cuotas a corto, mediano o largo plazo.A dferencia de | U 1547 ye 012 (Ley de Incentivos de Matricula), Espafiol
una beca, es un préstamo que genera una obligaciéon de devolucion del dinero, N o "
. . 4 . Ley 1911 de 2018 (Financiacién Contingente al Ingreso
generalmente con el cobro de tasas de interés (que suelen ser mas bajas que | =)
las de la banca comercial tradicional). Estatuto del Consumidor (Ley 1480 de 2011)
Tributo documental con naturaleza de tasa o contribucion parafiscal. Consiste Ié:{a:jzz)de 2013 (Estampila Pro-Unal y Universidades
DECLARACIONES TRIBUTARIAS  |[ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES |GESTION FINANCIERA en un gravamen ot rio que las Asambleas Depar imponen Ley 2052 de 2020 (Articulo 13), Espafiol
sobre la celebracion de ciertos actos juridicos (principalmente contratos y
o " or enti Gblicas Decreto 1798 de 2021,
p p : Esttautos tributarios de cada departamento.
Tributo documental de caracter territorial (tasa o contribucion parafiscal) que los Esttautos tributarios de cada muniipio. Estatutos
DECLARACIONES TRIBUTARIAS ESTAMPILLAS MUNCIPALES GESTION FINANCIERA Concejos Municipales imponen sobre la celebracion de contratos, convenios y tributarios internos. pio. Espaiiol
adiciones presupuestales realizados por las entidades publicas de su nivel local. :
Informe tributario de caracter puramente informativo que se presenta
anualmente ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). Estatuto Tributario (E.T.) Articulo 23, 598 y 599,
DECLARACIONES TRIBUTARIAS INGRESOS Y PATIMONIO GESTION FINANCIERA A ia de las emp! i , las uni i en Colombia no Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior - Articulo Espaiiol
buscan lucrarse, por lo que gozan de un beneficio tributario donde no pagan 85)
impuesto sobre la renta
Mecanismo de recaudo anticipado del Impuesto de Industria y Comercio Decreto 1333 de 1986 (Cédigo de Régimen Municipal),
municipal. Mediante esta figura, la universi actia como un "r Ley 14 de 1983,
DECLARACIONES TRIBUTARIAS RETENCION EN LA FUENTE - ICA  |GESTION FINANCIERA (agente de retencion). Cuando le paga a un proveedor por un servicio, obrao  |Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior - Articulo Espariol
suministro, le descuenta un porcentaje de su dinero para guardarlo y pagarselo (85),
directamente a la Tesoreria de la Alcaldia local Estatutos Tributarios Municipales
Mecanismo de re.caudo anticipado del Impuestq sob‘re las Ven.tas at.imlnls(rado Estatuto Tributario (Tarifa de Retencion) Articulo 437-1,
por la DIAN. Mediante esta figura, cuando la universidad adquiere bienes o 437-2 y 476,
DECLARACIONES TRIBUTARIAS  |RETENCION EN LA FUENTE - VA |GESTION FINANCIERA servicios gravados con IVA, no le entrega el valor total de dicho impuestoal —|no ot (ynico Reglamentario 1625 de 2016 (Art, Espafiol
proveedor, sino que le retiene un porcentaje (generalmente el 15%) para 132.1.12)
y consignarlo dir te al Estado en los formularios mensuales e
correspondientes
Mecanismo de cobro anticipado del Impuesto sobre la Renta y
‘Complementarios administrado por la DIAN. No es un impuesto nuevo, sino un
DECLARACIONES TRIBUTARIAS RETENCION EN LA FUENTE - GESTION FINANCIERA recaudo que se ejecuta en el momento exacto en que se produce el pago. Estatuto Tributario Articulos 22, 23, 368 y 383, Espafiol

RENTA

Al igual que en los demas impuestos, el comportamiento de la retencion por
renta varia drasticamente segun si la universidad compra bienes y servicios
(agente de retencion) o si recibe dinero (sujeto pasivo).

Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016




CONTROL INTERNO,

Herramienta constitucional mediante la cual cualquier persona (estudiante,
docente, egresado, aspirante o ciudadano comtn) puede elevar solicitudes
respetuosas ante la universidad.

Este mecanismo se utiliza para exigir una respuesta clara, oportuna y de fondo

Articulo 23 de la Constitucion Politica de Colombia,
Ley Estatutaria 1755 de 2015,

DERECHOS DE PETICION DERECHOS DE PETICION SECRETARIA GENERAL, JURIDICA, |sobre temas de su . tales como la cién de certificados Codigo de PVOCed‘IVY‘!Ienll.) Administrativo y de lo Espaiiol
e ) L A Contencioso Administrativo (CPACA - Ley 1437 de
académicos, aclaraciones de notas, revision de procesos de admision, 2011)
solicitudes de grados, copias de actas o explicaciones sobre el uso de recursos
institucionales.
Proceso estratégico, técnico y legal mediante el cual el sistema de bibliotecas
DESARROLLO DE COLECCIONES  [SELECCION Y ADQUISICION DE BIBLIOTECA de la universidad evalda, elige y compra libros, revistas cientificas, bases de Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69), Espafiol
BIBLIOGRAFICAS MATERIAL BIBLIOGRAFICO datos digitales, tesis y material multimedia para apoyar los programas Ley 30 de 1992, P
académicos y proyectos de investigacion.
D°°”me"'°§e°fﬁo°r';':g:e acreditan 'sf:'::’e"c'a’ "a"'crss‘:i;‘uﬁ)appr’;z:ﬂ:; ‘ie Ley 30 de 1992 (Ley de Educacién Superior - Articulo
CERTIFICACIONES DE EDUCACION |VICERECTORIA DE . L 120), o
EDUCACION CONTINUADA CONTINUADA INVESTIGACION Y EXTENSION de posgrado (denominada educacién no formal). ) Decreto 1075 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario Espafiol
Estas certificaciones respaldan la culminacion exitosa de diplomados, cursos, L.
P Y del Sector Educacion)
seminarios, talleres, congresos o programas de extension.
Modalidad formativa flexible orientada a la actualizacion, profundizacion o
adquisicion de conocimientos y competencias especificas en areas Ley 30 de 1992 (Articulo 120),
profesionales, técnicas o culturales. Decreto 1075 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
EDUCACION CONTINUADA PROGRAMAS DE EDUCACION VICERECTORRIA DE A diferencia de las carreras profesionales, especializaciones o maestrias, estos |del Sector Educacion), Espaiiol
CONTINUADA INVESTIGACION Y EXTENSION PR " " "
programas pertenecen a la educacion informal o educacion para el trabajo y el |Ley 115 de 1994 (Ley General de Educacion),
desarrollo humano; por lo tanto, no conducen a un titulo académico formal, Estatuto del Consumidor (Ley 1480 de 2011)
sino a la expedicion de una certificacion de asistencia o aprobacion.
Constitucion Politica de Colombia (Articulo 68),
Instrumentos técnicos de medicion y diagnéstico que las universidades aplican  |Ley 30 de 1992 (Ley de Educacién Superior - Articulo
al finalizar cada periodo académico. A través de estas encuestas, los 103), : PR
- - o . o - ps: . X
ENCUESTAS ENGCUESTAS DE SATISFACGION DE (INFRAESTRUCTURA estudiantes valoran de forma anénima el desempefio pedagdgico, el dominio  [Decreto 1330 de 2019 (Regulado en el Decreto Unico Espafiol XLSX httpss/icalidad.unicaribe.ed
DOCENTES TECNOLOGICA B . b ’ i u.co
de la materia, el cumplimiento del microcurriculo, la metodologia de evaluacion, (1075 de 2015), =
la puntualidad y las i i \ales de sus Acuerdo 02 de 2020 del CESU (Consejo Nacional de
Educacion Superior)
Constitucion Politica de Colombia (Articulo 67),
Instrumentos técnicos de diagnéstico institucional que miden la percepcion y el |Ley 30 de 1992 (Articulos 31y 32),
ENCUESTAS DE SATISFACCION DE |INFRAESTRUCTURA nivel de con.lorm.ldad de los alumnos respecto a los servicios globales que Decreto 1330 de 2019 (Regulado en el Decreto Unico B https://calidad.unicaribe.ed
ENCUESTAS ESTUDIANTES TECNOLOGICA ofrece la universidad. 1075 de 2015), Espaiiol XLSX _p—u collogin.phi
N . . - . . X qin.php
A diferencia de la evaluacion docente (que mide solo el desempefio en el aula), |Acuerdo 02 de 2020 del CESU (Consejo Nacional de
estas encuestas evallan la experiencia universitaria integral. Educacion Superior),
Estatuto del Consumidor (Ley 1480 de 2011)
Herramientas técnicas de medicion organizacional. Se aplican de manera Decreto 1072 de 2015,
(secre(arioa; Cu:r’;;ni?de servicios :::r:li’;o::al:slas direcli\r/‘;sd;: Z: “iestros Resolucion 2646 de 2008 y Resolucion 2404 de 2019
ENCUESTAS ENCUESTAS DE SATISFACCION DE |INFRAESTRUCTURA tesoreria s\;(‘;mas talento humang entre OlerS) g 9 " |(Ministerio del Trabajo), Espaiol XLSX https://calidad.unicaribe.ed
PERSONAL ADMINISTRATIVO TECNOLOGICA - . P g : Decreto 1083 de 2015 (Sector Publico), P u.co
Su objetivo es evaluar la percepcion interna sobre variables como las =
. i y " " Ley 1010 de 2006 (Acoso Laboral),
condiciones de trabajo, la compensacion y beneficios, el estilo de liderazgo, los )
a0, oSactor } 0 Ley 2191 de 2022 (Desconexién Laboral)
canales de comunicacion, el equilibrio vida-trabajo y la estabilidad laboral.
Herramientas técnicas de medicion y diagndstico que evallan la experiencia de
todas las pers.onas que interactdan de forma externa o interna con los servicios Ley 1437 de 2011 (CPACA - Modificada por la Ley
de la institucion. 1755 de 2015)
ADMISIONES Y REGISTRO, A diferencia de las encuestas exclusivas para estudiantes o empleados, el .
ENCUESTAS ENCUESTAS DE SATISFACION DE BIENESTAR INSTITUCIONAL, concepto de "usuario" es mas amplio. Incluye a egresados (que tramitan Ley 1712 de 2014, Espaiiol

USUARIOS

BIBLIOTECA.

diplomas), padres de familia (que gestionan pagos), proveedores (que radican
cuentas), visitantes externos (que asisten a eventos culturales o bibliotecas),
investigadores de otras instituciones y empresas aliadas que contratan
consultorias.

Estatuto del Consumidor (Ley 1480 de 2011),
Decreto 1330 de 2019,
Acuerdo 02 de 2020 del CESU




ESTADOS DE SITUACION FINANCIER

ESTADOS DE SITUACION

GESTION FINANCIERA

Informe contable estructurado que refleja la realidad econémica, bienes y
obligaciones de la entidad en una fecha de corte determinada. Su propésito

Régimen de Contabilidad Publica (RCP),
Resolucion 533 de 2015 (y sus modificaciones),

Espaiiol

FINANCIERA central e's rendir f:uentas sopre la ges(lon‘ d‘e‘ los recgrsqs destinados a la Ley 222 de 1995.
1 superior y la ir
Proceso & ir iente y orientado a medir la
\cia, idoneidad, fioy imie ético de los i Ley 87 de 1993,
encargados de fiscalizar los procesos i ini ivos y Decreto 1083 de 2015, .
EVALUACIONES EVALUACIONES DE AUDITORES CONTROL INTERNO de la universidad. Su objetivo es asegurar que el equipo auditor cuente con los |Modelo Estandar de Control Interno (MECI) / Madelo Espafiol
conocimientos técnicos y las habilidades necesarias para emitir juicios de valor  |integrado de plneacion y gestion MIPG
objetivos que mitiguen riesgos institucionales
Proc.eso estratégico y administrativo medl.ante el cgal sg formalizan, ejecutan y Constitucién Politica de Colombia (Articulos 9, 226 y
evallan las alianzas con entidades extranjeras (universidades, centros de 227)
GESTION DE CONVENIOS GESTION DE CONVENIOS investigacion u organismos multilaterales). Su objetivo central es dinamizar la . .
INTERNACIONALES INTERNACIONALES INTERNACIONALIZACION internacionalizacion de la educacién superior a través de la movildad Ilsee)::?(;:(;jﬂe;:igoggé 2010 Espafiol
académica de estudiantes y docentes, la investigacién conjunta, la doble p
) s Acuerdo CESU 02 de 2020.
titulacion y la transferencia de conocimiento.
Registro oficial, cronolégico, inalterable y ivo de la ia de un " ™ .
estudiante. Este documento consolida de forma fidedigna las asignaturas G Politica (Artioulo 69),
. Py . Ley 30 de 1992,
- as © Jos creditos : los Ley Estatutaria 1581 de 2012,
HISTORIAS ACADEMICAS HISTORIAS ACADEMICAS ADMISIONES Y REGISTRO (semestrales y acumulados), las i isciplinarias, las distincic ylos De);reto 1075 de 2015 . Espafiol
cambios de estado (como reservas de cupo, retiros o transferencias).Funciona Ci ¥
P N - " ircular 11 de 2011 del MEN,
como la memoria institucional y probatoria del cumplimiento de los requisitos
. . : : ” . Ley 594 de 2000.
exigidos por el Gobierno Nacional para expedir un titulo profesional.
. . . " . Resolucion 1995 de 1999 (Ministerio de Salud),
Documento privado, obligatorio y sometido a reserva en el cual se registran Resolucion 839 de 2017,
HISTORIAS CLINICAS HISTORIAS CLINICAS BIENESTAR INSTITUCIONAL cronolégicamente las condiciones de salud del paciente, los actos médicos y Decreto 780 de 2016, ' Espafiol
los demés procedimientos ejecutados por el equipo asistencial Ley Estatutaria 1581 de 2012
Registro documental, técnico y juridico consolidado que cronolégicamente
e Aoumems .y o o o, o st s s OGRS oo ol d ool (S 5 161
HISTORIAS DE BIENES INMUEBLES |HISTORIAS DE BIENES INMUEBLES Este historial sirve para garantizar la seguridad juridica de la infraestructura, y - Espaiiol
FINANCIERA PN . ) Ley 388 de 1997 (Ley de Desarrollo Territorial),
soportar los procesos de planeacion fisica y responder ante las exigencias de
PSRN - - Decreto 1330 de 2019.
acreditacion institucional que exigen una planta fisica adecuada para la
educacion superior.
Decreto 1072 de 2015,
. . " " Resolucion 0312 de 2019 (Estandares Minimos del SG-
Registro cronolégico, y dela evolucion, SsT),
capacitacion, actuaciones y recursos del grupo de trabajadores y estudiantes Ley 1'575 de 2012
HISTORIAS DE BRIGADAS DE HISTORIAS DE BRIGADAS DE GESTION HUMANA voluntarios organlza.dos para prevenir o mmgar‘gmerge‘nclas dentro del campus. | o 1 cion 2400 de 1979, Espafiol WORD / XLXS / PDF
EMERGENCIA EMERGENCIA Este historial consolida las actas de cor registros de Ley 1523 de 2012
bitacoras de simulacros, reportes de atencion de incidentes reales e inventarios Y y
de equipos de emergencia Decreto 2157 de 2017,
quip rgencia. Ley 1831 de 2017,
Decreto 1465 de 2019
- . " ™ Normas Internacionales de Informacién Financiera (NIIF
Registro técnico y que rastrea la de - Grupo 2),
un di iti 6gico desde su isicion hasta su di on final. Srup dle c ™ Publica (CGN),
HISTORIAS DE EQUIPOS HISTORIAS DE EQUIPOS INFRAESTRUCTURA Este historial consolida datos técnicos (procesador, memoria, licencias), Dezreto 1082 de 2015, ' Espafiol XLXL
TECNOLOGICOS " TECNOLOGICOS TECNOLOGICA facturas de compra, asi ion de (estudiantes, docentes, ' P

laboratorios), registros de mantenimiento correctivo y preventivo, y
actualizaciones de software.

Ley 603 de 2000,
Ley Estatutaria 1581 de 2012,
Ley 1672 de 2013.




Registro técnico, legal y administrativo consolidado de los equipos industriales,
herramientas pesadas, plantas eléctricas, sistemas de climatizacion,

Normas Internacionales de Informacién Financiera (NIIF-

ascensores y maquinaria de talleres o i delail GRUPO il c L Publica (CGN),
HISTORIAS DE MAQUINARIAS Y HISTORIAS DE MAQUINARIAS Y VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y |Este historial recopila de forma detallada las especificaciones del fabricante, ) -
o . o " Decreto 1072 de 2015, Espaiiol
EQUIPOS EQUIPOS FINANCIERA contratos de actas de 1, manuales de .
registros de calibracion, asignacion de operarios responsables y todas las Resolucion 2400 de 1979,
o e ton e oot durame s |Decreto 1595 de 2015,
Intervenciones de mar p y Decreto 1330 de 2019.
ciclo de vida util.
Registro documental, técnico y juridico consolidado de cada uno de los
automotores propiedad de la universidad o bajo su servicio (buses para Ley 1503 de 2011 y Resolucion 20223040040595 de
transporte estudiantil, camionetas de misiones de campo, carros 2022 (Ministerio de Transporte),
VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y |administrativos, ambulancias o motos de seguridad). Ley 769 de 2002, .
HISTORIAS DE VEHICULOS HISTORIAS DE VEHICULOS FINANCIERA Este historial rastrea cronolégicamente el ciclo de vida del vehiculo: desde su Decreto 1079 de 2015, Espafiol
matricula inicial, titulos de propiedad y pélizas, hasta las bitacoras de Decreto 1072 de 2015,
asignacion de conductores, consumo de combustible, mantenimientos y control [NIC 16 (NIIF - Grupo 2).
de infracciones
Conjunto de documentos e informes ordenados de forma cronolégica que
registran la totalidad del vinculo laboral de un servidor, docente, investigador o
empleado administrativo con la universidad.
Este expediente refleja toda la vida laboral del trabajador: desde su proceso de Ley 594 de 2000,
ony i pasando por fos (vtales an b |Decreto 1083 de 2015,
HISTORIAS LABORALES HISTORIAS LABORALES GESTION HUMANA : - o N : Decreto 1072 de 2015, Espafiol
carrera docente), de 10, afiliaciones a social, N
) Ley Estatutaria 1581 de 2012,
hasta su retiro definitivo.
. - . . o Decreto 1279 de 2002,
Es un instrumento con un altisimo valor probatorio, administrativo y juridico
tanto para la gestion institucional como para los derechos pensionales del
empleado.
PLANEACION Rendicic de cuentas obli ias que C ion Politica de Colombia (Art. 67 y 189),
INFORMES A ENTES DE SECRETARIAVGENERAL administrativa, financiera y juridica. Su objetivo es demostrar ante el Estado el  |Ley 30 de 1992, w.unicaribe.edu.
INFORMES INSPECCION VIGILANCIA Y . uso transparente de sus recursos, la continuidad del servicio educativo y el Ley 1740 de 2014, Espaiiol = ==
VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y - . - N N ; ‘o . ion-de-cuentas/
CONTROL 1to de los de calidad, pr siempre la Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015,
FINANCEIRA .
universitaria Ley 1712 de 2014.
Reportes periédicos de caracter financiero, presupuestal y contable que las
universidades publicas de Colombia deben presentar obligatoriamente ante el
INFORMES INFORMES CHIP GESTION FINANCIERA E_s(ado_v Se Ir'e1n§m\(en através del Consolidad_cr de Ha_cjenda e Imormacibn Constitucion Politica de Colombia (Articulo 354), Espaiiol
Financiera Publica (CHIP), una deir por la Ley 298 de 1996,
Contaduria General de la Nacion (CGN). Resolucion 111 d‘e 2025 (CGN),
Resolucion 138 de 2025 (CGN),
Resolucion 347 de 2025 (CGN).
Docsmans e ks s 0o ot NB(C | onsts i de Colomi i 206 26)
INFORMES INFORMES DE AUDITORIAS CONTROL INTERNO legalidad, eficiencia, gestion de riesgos y transparencia en los procesos Ley 87 de 1993, Espaiiol
INTERNAS P " - M- Ley 1474 de 2011,
académicos, administrativos y financieros de la universidad, entregando
N i : : . Decreto 1083 de 2015.
recomendaciones directas a la alta direccion (Rectoria y Consejo Superior)
Reg\§tros estadisticos y analiticos que‘c‘onso.lldan tqdas las ausencias de los Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015,
personal y asuspuesiosde | pocoiucion 0312 de 2019
INFORMES INFORMES DE AUSENTISMO GESTION HUMANA trabajo durante un periodo deferminado. Cédigo Sustantivo del Trabajo (CST), Espafiol XLSX
LABORAL Este informe detalla las causas de las ausencias (médicas, legales, personales Ley 100 de 1993,
o injustificadas), calcula los dias u horas perdidas y evalla el impacto Y N
P " 2 . " Decreto 19 de 2012
econémico y operativo en la prestacion del servicio educativo.
Reportes periddicos y obligatorios mediante los cuales se verifica el
iento de las di ices estatales orientadas a la optimizacio C ion Politica de Colombia (Articulo 209),
y uso eficiente de los recursos publicos. Ley 617 de 2000,
INFORMES INFORMES DE AUSTERIDAD DEL CONTROL INTERNO Su propdsito es demostrar ante las autoridades de control que la institucion Decreto 444 de 2023, Espaiiol

GASTO

esta eliminando los gastos superfluos o innecesarios para canalizar la mayor
cantidad de recursos hacia la inversion misional (docencia, investigacion y
extension).

Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015,
Directivas Presidenciales Anuales.




INFORMES

INFORMES DE CAJAY SU

CONTROL INTERNO

Reporte contable y de tesorena de alta importancia. Consiste en la

consoli y ion del dinero liquido que posee la

Régimen de Contabilidad Publica (RCP) de la
Contaduria General de la Nacion (CGN),

Espaiiol

EQUIVALENTE universidad. Es(o incluye tanto el dinero fisico como las inversiones de muy Resolucién 414 de 2014,
corto plazo que se pueden transformar en dinero de manera inmediata. Decreto 2768 de 2012.
Documen(os analiticos que identifican, describen y segmentan las . —
INFORMES DE CARACTERIZACION y de las personas y organizaciones tZy 1;:; :Z ggl; ::lcsa:;mwz:r;:cirj:.edu
INFORMES DE USUARIOS DE GRUPOS DE PLANEACION con las que \n(eractua la universidad. Su objetivo principal es optimizar la oferta Y y i L Espafiol P ——
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG) - lgrupos-de-interes-y-de-
INTERES académica, ajustar los planes de estudio, mejorar los canales de comunicaciéon
" Decreto 1499 de 2017 valor/
y garantizar la excelencia en el servicio. =
documentos tecnlco anall(lcos que recopilan, procesan y evallan las
condiciones dmicas, i culturales y de |Decreto 1330 de 2019,
salud de los estudiantes (generalmen(e de nuevo ingreso). Acuerdo 02 de 2020 del CESU,
INFORMES INFORMES DE CARATERIZACION BIENESTAR INSTITCIONAL Su propésito central es un Ostico real de la ientos del Sistema para la Prevencion de la Espaiiol
ESTUDIANTIL
estudiantil para disefiar alertas tempranas contra la desercion, adaptar los Deserclon en la Educacion Superior,
programas de bienestar universitario y fundamentar los procesos de Ley Estatuaria 1581 de 2012
autoevaluacion institucional.
Documentos analiticos que miden las percepciones, sentimientos y actitudes Resolucion 2646 de 2008,
INFORMES DE CLIMA del personal (docentes y administrativos) frente al ambiente laboral. Evaltian Decreto 1072 de 2015,
INFORMES GESTION HUMANA factores como el liderazgo, la comunicacion, la motivacion, el trabajo en equipo [Ley 1010 de 2006, Espafiol PDF
ORGANIZACIONAL . o s "
y las condiciones fisicas, con el fin de disefar planes de mejora que aumenten [Decreto 1083 de 2015,
el bienestar y la productividad académica Resolucion 2767 de 2024 (MinTrabajo)
https:/linfotephvgedu-
Ley 30 de 1992 m :
i " - ey 30 de 3 -
D técnicos y mediante los cuales la universidad . . rsonallaseguramientodelac
INFORMES INFORMES DE CONDICIONES ASEGURAMIENTO DE SISTEMAS demuestra ante el Estado que cumple con los requisitos minimos de idoneidad, giuzg’r)oz de 2020 del CESU (Consejo Educacion Espafiol DOCX alidad_unicaribe_edu_co/l
INICIALES DE CALIDAD DE GESTION madurez y ili i para iniciar un proceso P Y P QBMKgW-
voluntario de Acreditacién en Alta Calidad. gi?;e:: 1?3(:?)22216?6NA (Directrices Vigentes VQ7LTrZx4krizpOQAVIgzJT
Y o kuy2w9OVTIhjlYWe?e=Chdg
BG
Instrumentos de evaluacion técnica e independiente que miden la efectividad de Consitucién Politica de Colombia (Articulo 354),
las politicas, métodos y procedlmlenlos implementados en el proceso contable. Ley 87 de 1993
INFORMES INFORMES DE CONTROL INTERNO |\ rRoL INTERNO Su propdsito fundamental es que la dela Resolucion de la CGN (Enero 2026), Espaiol
CONTABLE universidad sea razonable, confiable, oportuna y transparente, asegurando la .
A P i Resolucion 533 de 2015 de la CGN,
proteccion de los recursos publicos y una correcta rendicion de cuentas ante el
Ley 1314 de 2009
Estado
D¢ que i los de la ejecucion del
. Plan de Desarrollo Institucional (PDI) y el Plan Operativo Anual de Inversiones ::Zy 1?27‘1;; 23:5
INFORMES INFORMES DE CUENTAS PUBLICAS |PLANEACION (POAI) de una vigencia fiscal especifica. Deycreto 1083 de 2’015 Espaiiol
A diferencia de un reporte financiero aislado, en el &mbito de la planeacion este Ley 1474 de 2011 !
informe actiia como el cierre del ciclo PHVA (Planear, Hacer, Verificar, Actuar). Y :
Constitucion Politica Articulo 61,
D¢ de izacién y auditoria i de verificar, Ley de Control InternoLey 87 de 1993,
INFORMES DE DERECHOS DE certificar y reportar el uso legal, licenciado y transparente de todos los Ley de Derechos de AutorLey 23 de 1982, .
INFORMES AUTOR CONTROL INTERNO de computo y activos de i utilizados  |Ley de LicenciamientoLey 603 de 2000, Espafiol

en las dependencias académicas y administrativas

Directiva PresidencialDirectiva 02 de 2002.
Circular del Consejo AsesorCircular 04 de 2006




Instrumentos técnicos y de gestion que recopilan, consolidan y analizan de
manera cuantitativa y cualitativa el rendimiento, comportamiento, competencias
y cumplimiento de metas de los ini i

INFORMES INFORMES DE DESEMPENO GESTION HUMANA directivos).Su proposito central es valorar el mérito para determinar la Ley 909 de 2004 (Régimen de Empleo Publico), Espaiiol
permanencia en el cargo, planes de itacion, otorgar
0 ascensos y asegurar que el talento humano esté alineado con el Plan de
Desarrollo Institucional de la universidad.
Codigo Sustantivo del Trabajo (CST), Articulo 57, 60.
Decreto 1072 de 2015,
. o . . Resolucion 0312 de 2019 (Estandares Minimos del SG-
INFORMES DE DESERCION Y Herram\entaﬁ estra(gglcas de an.a.lltlca que miden, rastrean y evalugn la SsT), B
INFORMES BIENESTAR INSTITCIONAL desvinculacion definitiva (desercion) y las faltas temporales (ausentismo) del y Espaiiol
AUSENTISMO IR o Ley 1822 de 2017,
personal docente, administrativo y de servicios
Ley 2114 de 2021,
Decreto 1427 de 2022,
Ley 30 de 1992 Articulo 70 a 81.
Estatuto Organico del Presupuesto (Decreto 111 de
Estados financieros y de control que registran, consolidan y comparan los 1996),
INFORMES INFORMES DE EJECUCIONES RECTORIA, ingresos efectivamente recaudados y los gastos reales pagados (o Ley 30 de 1992 (Articulos 86 y 87'), Espafiol
PRESUPUESTALES GESTION FINANCIERA comprometidos) frente a las metas monetarias proyectadas en el presupuesto  |Decreto 1068 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario P
anual de la institucion. del Sector Hacienda)
|UpS:TATOtepnvaeau: |
my. i
Decreto 1075 de 2015 y Decreto 1330 de 2019
(Registro Calificado), lidad_unicaribe_edu_collg
Documentos técnico-pedagdgicos que analizan, miden y valoran la pertinencia, | Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior)Articulos CxU4AU19GFSLTPNr-
INFORMES DE EVALUACION calidad, vigencia y efectividad de un plan de estudios (curriculo) y de sus 6,31al33 . Btd8oAb8la7WeloNPDgvfk
INFORMES CURRICULAR VICERECTORIA ACADEMICA jcrocurriculos, andolos con las necesidades del entorno social, Acuerdo 02 de 2020 del CESU (Acreditacion en Alta Espafiol DOCX - PDF nfVduc?e=1NxSiN
productivo y los lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional (MEN). Calidad),
Ley 1188 de 2008. https://infotephvgedu-
my.
liclad o m
Constitucion Politica de ColombiaArticulo 20, 74 y 209,
Documentos técnicos de auditoria que miden, verifican y dictaminan la Ley 1757 de 2015 Articulos 48 al 59,
INFORMES ggﬁ;g%ﬁlﬂi:\léfgglngiﬁ,kg CONTROL INTERNO transparencia, cfa\id_ad, pporlunidad y It_egalidad del Pmceso mediante el cual las |Ley 87 de 1993 (Ley General de Control Interno), Espafiol
A LA CIUDADANIA universidades publicas informan y explican su gestion, resultados y uso de Ley 1712 de 2014, ) _
recursos a la sociedad Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG) -
Decreto 1499 de 2017
TTANCAGION;
VIERECTORIA DE INVESTIGACION
Y EXTENSION,
INVESTIGACION, EXTENSION Y
PROYECCION SOCIAL, Documentos institucionales de alta direccién que consolidan, analizan y rinden
INTERNACIONALIZACION, cuentas sobre los émi financieros, inistrativos y de
VICERECTORIA ACADEMICA, proyeccién social alcanzados por la universidad durante un afio o periodo Ley 489 de 1998, https://www.unicaribe.edu.
INFORMES INFORMES DE GESTION FACULTADES, ADMISIONES Y determinado, contrastandolos con las metas fijas establecidas en su Plan de Ley 30 de 1992, Espaiiol colinformes-de-gestion-
REGISTROS Desarrollo Institucional (PDI).A diferencia de los informes sectoriales (como los ~ [Decreto 1499 de 2017 (MIPG) evaluacion-y-auditoria/
BIENESTAR INSTITUCIONAL, o curriculares), este es una radi ia macro e
ASEGURAMIENTO DE SISTEMAS integral firmada por el Rector.
DE GESTION,
GESTION DE BIENES Y SERVICIOS,
, INFRAESTRUCTURA
EXYINNPN
Instrumentos \nlernf;ls de‘ge_slién d(_el ries_gc académico, econdmico, psicosocial Ley 30 de 1992 (Articulos 117 y 118),
INFORMES INFORMES DE INCIENCIA DE BIENESTAR INSTITUCIONAL o de salud. Su funcion pnnclga! es identificar de manera upqnur\a alos Acuerdo 03 de 1995 (CESU), Espafiol
PERDIDA alumnos que presentan condiciones que su enla
e i P . Decreto 1330 de 2019,
institucion para desplegar planes de retencion y acompanamiento integral
Documentos técnicos y analiticos que miden la eficiencia, eficacia y efectividad
de los macroprocesos universitarios (como docencia, investigacion, extension y i o
INFORMES I(I:IIE:SOTRIgIES DE INDICADORES DE CONTROL INTERNO administracion). Su propésito principal no es solo punitivo, sino servir como un E:;;;m:;:ing:;h“ca (Art. 209y 269), Espafiol

instrumento de evaluacién independiente para detectar desviaciones en las
metas, mitigar riesgos institucionales y brindar alertas tempranas a la alta
direccion (Rectoria y Consejo Superior) para la toma de decisiones estratégicas

Decreto 2106 de 2019 (Art. 156),




Documentos técnico-administrativos que evaltian el impacto, la cobertura y los
resultados de las jornadas de adaptacion a la vida universitaria. Estos informes
no se limitan a registrar la asistencia; su valor estratégico radica en que

Ley 30 de 1992 (Articulos 117 y 118),
Acuerdo 03 de 1995 (CESU),

INFORMES INFORMES DE INDUCCIONES BIENESTAR INSTITUCIONAL consolidan el diagnéstico inicial (perfil psicosocial, socioeconémico y Espafiol
. : . . - . Decreto 1330 de 2019,
académico) de los estudiantes de primer ingreso (o nuevos funcionarios). Esto S .
i : " Ley 1010 de 2006 (Si aplica a trabajadores).
permite activar rutas preventivas contra la desercion desde el primer dia de
clases
Instrumentos de control y auditoria interna que analizan la efectividad de las
acciones implementadas por la universidad para mitigar amenazas que puedan |Ley 87 de 1993 (Art. 2y 12),
INFORMES DE MONITOREO Y - P L 2 i ; " "
INFORMES EVALUACION DEL MAPA DE CONTROL INTERNO \r_m_)ed\r el cumpllmle_nlo de sus objetivos mls_lf:nales, Su»;')roposllo_pnncu_na_l es |Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion, Art. 73), Espafiol
RIESGOS vigilar de forma continua los riesgos de gestion, corrupcion, seguridad digital y ~ [Decreto 1083 de 2015 y Decreto 648 de 2017,
financieros, dictaminando si los controles disefiados estan siendo ejecutados y |Guia para la Administracion del Riesgo (DAFP)
si son suficientes para evitar desviaciones graves
Documentos técnicos y de analitica de datos que evalian de manera periédica
el |mpa'cto de las .est‘ra(eglas \nst\tuclovr,ales implementadas par.a asegurar la Ley 30 de 1992 (Articulos 117 y 118),
retencion, la continuidad y la graduacion oportuna de los estudiantes. A Decreto 1330 de 2019 (MEN),
INFORMES INFORMES DE PERMANENCIA BIENESTAR INSTITUCIONAL diferencia de una alerta temprana (que reacciona ante un caso individual), este Acuerdo 02 de 2020 (CESU) ’ Espariol
informe consolida el comportamiento de toda la poblacién estudiantil, mide la o e I "
L " . . . ) Politica de Educacion Superior Inclusiva (MEN).
efectividad de las politicas de bienestar y orienta las decisiones del Consejo
Académico para mitigar la desercion de forma estructural.
Ley 1324 de 2009,
Documentos de andlisis métrico y psit ial que evaltan el fio de los [Decreto 3963 de 2009,
INFORMES S O P os 7,7 |BENESTAR INSTITUGIONAL estudiantes en los exémenes de Estado, con el fin de disefiar estrategias de  |Ley 30 de 1992 (Art. 117y 118), Espariol
y refuerzo académico, estimulos al mérito y acompafamiento integral Acuerdo 02 de 2020 (CESU),
Resolucion 675 de 2019 (ICFES)
Do tkos s ot o i Conssin Pt (.74 65
g\canzados durante una vigenciaganuél en ccnscn\;ncia con el Plan de Ley 489 de 1998 (Art. 32y 33),
INFORMES INFORMES DE RENDICION DE RECTORIA Desarrollo Institucional (PDI). Su objetivo principal es garantizar la Ley 1712 de 2014 (Ley de Transpargr\cla!,' Espaiiol
CUENTAS y ASRETAI " Ley 1757 de 2015 (Estatuto de Participacion
transparencia ante la comunidad universitaria (estudiantes, docentes, Ciudadana)
egre§a_d05) yla _socledad cl_vll, perrnllle_ndo fel control social sobre la gestion de Manual Unico de Rendicién de Cuentas (DAFP)
la méxima autoridad ejecutiva de la universidad
D¢ técnicos y isti que miden la ion, y
experiencia de la comunidad universitaria y la ciudadania frente a los servicios  [Ley 1437 de 2011 (CPACA) y Ley 1755 de 2015,
INFORMES INFORMES DE SATISFACCION DE  [ATENCION ALCIUDADANO, recibidos. Su propdsito estratégico es evaluar los tiempos de respuesta, la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion - Art. 76), Espariol
USUARIOS BIENESTAR INSTITCIONAL calidad de la atencion y la accesibilidad de los canales (presenciales o digitales) [Decreto 2106 de 2019, P:
para identificar fallas en los tramites institucionales y activar planes de Ley 1712 de 2014.
mejoramiento continuo.
D técnicos de lizacion y auditoria que evaltan la legalidad,
transparencia, oportunidad y eficiencia de las etapas precontractual, contractual |Ley 87 de 1993,
INFORMES DE SEGUIMIENTO A LA y de la universi Su propésito égico es verificar que los |Ley 1474 de 2011, "
INFORMES CONTRATACION CONTROL INTERNO recursos institucionales se ejecuten bajo los principios de la funcion Ley 1712 de 2014, Espafiol
i de forma riesgos de desvios Circular Externa de la Contraloria General.
presupuestales, incumplimientos de contratistas o fallas en la supervision interna
Documentos técnicos de evaluacion periodica que miden el nivel de madurez,
avance y cumplimiento de las politicas de gestion y desempefio institucional. Su [Ley 87 de 1993,
INFORMES %ggﬁgﬁﬁé;:f;gﬁmo AL PLANEACION proposito estratégico es articular las metas del Plan de Desarrollo Institucional |Ley 1753 de 2015 (Art. 133), Espafiol https://www.unicaribe.edu.

PLANEACION Y GESTION - MIPG

(PDI) con las directrices del Gobierno Nacional, asegurando que la operacion
de la universidad sea integra, transparente, eficiente y orientada a la
satisfaccion de la comunidad académica

Decreto 1499 de 2017,
Decreto 1083 de 2015.

co/mod/




INFORMES DE SEGUIMIENTO A

Documentos técnico-analiticos que evallan periédicamente el nivel de avance,
ejecucion presupuestal y cumplimiento de las metas consignadas en los
diferentes instrumentos de planificacion de la universidad (como el Plan de
Desarrollo Institucional - PDI, el Plan de Accion Anual, el Plan de Inversiones,

Constitucion Politica (Art. 343 y 344),
Ley 152 de 1994,

edu.

p
colplanes-estrategicos-

INFORMES PLANES INSTITUCIONALES PLANEACION entre o(rf)s). . ) v y Ley 87 de 1993, Espaiiol sectoriales-e-
Su propdsito estratégico es medir la eficacia de la gestion de cada Decreto 1083 de 2015, instituci les-2/
dependencia, identificar iaci frente a los indi y Ley 1474 de 2011. Institucionales-
proponer acciones correctivas que garanticen el cumplimiento de los objetivos
misionales de docencia, investigacion y extension
Documentos técnicos y de evaluacion de impacto que miden la adopcion, el

imiento y la ivi de las di ices de largo plazo por la " ™
universidad (como la Politica de Propiedad Intelectual, la Politica de Inclusion, la Constitucién Paltica (Art. 69 y 209), https://www.unicaribe.edu.
" i o O y : Decreto 1499 de 2017 (MIPG), N
INFORMES DE SEGUIMIENTO A Politica de Investigacion o la Politica de Internacionalizacion). A diferencia del . colplanes-estrategicos-
INFORMES PLANEACION . o Ley 87 de 1993. Espafiol .
POLITICAS INSTITUCIONALES seguimiento a planes (que mide metas cuantitativas de corto plazo como Ley 594 de 2000, sectoriales-e-
presupuestos o tareas), este informe evalua si la cultura, los procesos y el Y p institucionales-2/
%), ©8 A e, 0 A Ley 1581 de 2012).
de la universidad se alinearon con los principios filoséficos e
institucionales dictados por su méximo érgano de gobierno (Consejo Superior)
Instrumentos técnicos de articulacion y control que supervisan el avance fisico, |Ley 152 de 1994 (Organica del Plan de Desarrollo),
INFORMES DE SEGUIMIENTO A el cl de metas y la ej i6 de los de Decreto 1082 de 2015, .
INFORMES PROYECTOS Y CONTRATOS PLANEACION inversion, verificando que los contratos i estén i Ley 1712 de 2014, Espafiol
con los objetivos estratégicos de la universidad Estatuto Interno de Contratacion.
Herramientas de evaluacion y control. Su propdsito es medir la efectividad de
INFORMES DE SEGUIMIENTO AL \a_s| estrategias gut:]la \‘vaﬁ]rs\dad |mplem9]nla ;:tara Zre\l/e:ur Izal_;:t);rugclc‘n, ol tey ;gg :e gg;; Efslaéult.)rAnllccrrupc_lo)n),
INFORMES PROGRAMA DE TRANSPARENCIA |CONTROL INTERNO mitigar riesgos instituclonales y promover a culiura de fa legaicad. Jentro del ey e ey de Transparencia), Espafiol
- Sistema de Control Interno (SCI), estos informes garantizan que la gestion Decreto 1122 de 2024 (Presidencia),
Y ETICA PUBLICA - PTEP PR, " P y i
académica y administrativa cumpla con los principios de transparencia y Ley 1712 de 2014 (Acceso a la Informacion).
rendicion de cuentas.
Diagnésticos periddicos que miden la calidad del servicio al ciudadano. Dentro Egyn?g‘;glgg ;g:lgca (Art. 23),
INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO Y CONTROL INTERNO del C°”"°';”ff'{::\;‘::"a universidad, estos '”"’;:Zslse‘zv‘l’:s'a” la capacidad g: Ley 1474 de 2011 (Art. 76), Espariol
EVALUACION A PQRSDF portunicad y nac I " %€ |Decreto 2106 de 2019 (Decreto Antitramites), P
la comunidad universitaria (estudiantes, 3 yla
en general Ley 87 de 1993,
9 - Ley 1712 de 2014.
Inslrum_en(os Iecnlco-pedagoglcos_utlll_zados por _el area de Bienestar ) Ley 30 de 1992 (Articulos 117 y 118),
Institucional (o Permanencia Estudiantil) para registrar, evaluar y consolidar el . .
INFORMES DE TUTORIAS Y impacto de los de P o f Su Decreto 1330 de 2019 (Registro Calificado),
INFORMES BIENESTAR INSTITUCIONAL pac . . " ) Y o Lineamientos de Politica de Bienestar (MEN), Espaiiol
MONITORIAS objetivo p es medir la de estas para mitigar la
 primordie 5 ! 9ar@ |Plataforma SPADIES (MEN),
desercion universitaria, elevar el rendimiento académico y garantizar la inclusion o
i . Reglamentos Estudiantiles Internos
dentro de la educacion superior
Documentos técnicos que recopilan, procesan y analizan datos cuantitativos
sobre la participacion de la comunidad universitaria en los programas de salud, [Ley 30 de 1992 (Arts. 117 y 118),
cultura, deporte, biblioteca, humano y io i dmica. Decreto 1330 de 2019 (Registro Calificado),

INFORMES INFORMES ESTADISTICOS DS Tar INSTITUCIONAL, Dentro del proceso de bienestar, estos informes sirven para medir el impacto de |Acuerdo 02 de 2020 del CESU, Espariol
las inversiones, evaluar la cobertura de los servicios y fundamentar la toma de  |Plataforma SPADIES (MEN),
decisiones estratégicas orientadas a la permanencia estudiantil y la calidad de  |Ley 1581 de 2012 (Habeas Data).
vida en el campus
Documentos lecnlco_s_que recop_llan, rv‘udepvy analizan cuan(llall}/a}menle los Decreto 1279 de 2002,
resultados de las de ir e Ley 2162 de 2021

INFORMES INFORMES ESTADISTICOS DE VICERECTORIA DE innovacion de la universidad. Dentro del proceso de la Vicerrectoria de Deycreto 1330 de 2’019 (Registro Calificado), Espariol

PRODUCCION CIENTIFICA INVESTIGACION Y EXTENSION Investigacion y Extension (o su equivalente), estos informes sirven para evaluar 9 ' P:

el impacto del conocimiento generado, medir el desempefio de los
investigadores y sustentar la asignacion de recursos presupuestales

Acuerdo 02 de 2020 del CESU,
Plataforma ScienTl (MinCiencias)




Reportes tributarios obligatorios que la direccion financiera de una universidad
debe presentar penodlcamenle ante las autoridades ﬂscales Su propdsito es

Estatuto Tributario (Arts. 623 a 631-3),

INFORMES INFORMES EXOGENOS GESTION FINANCIERA detalar cr y min e e aaonon Ley 30 de 1992 (Régimen Especial), Espariol X
y y y L Regulacion Contable (Contaduria General)
proveedores, y fir ), sirviendo como
herramienta principal para el control fiscal y el cruce de informacion tributaria
Reportes oficiales obligatorios que las Institucion deben cargar periédicamente
en la plataforma del Ministerio de Educacion Nacional (MEN). Dentro del :Szyc?eo‘:?;;gie(ggzsse y 17,
INFORMES INFORMES SNIES GESTION FINANCIERA proceso de gestion financiera universitaria, estos informes recopilan de manera |0\ 4968 de 2009, Espaiol X
estructurada los estados financieros, y cobros para
garantizar la transparencia econdmica, viabilidad financiera y la rendicion de
cuentas ante el Estado
Procesos sistematicos de observacion directa en las areas de trabajo de la
universidad para identificar, analizar y controlar los peligros que puedan afectar gz:ﬁﬁ;g?ﬁ; (2121250’ 19
INSPECCIONES INSPECCIONES DE SEGURIDAD | GESTION HUMANA 1a salud o integridad de los colaboradores. actlian como una herramienta Ley 9 de 1979, Espafiol WORD/XLSX
preventiva para detectar o actos antes de Resolucion 2400 de 1979
que generen i er laborales o ias dentro del Guia Técnica ColombianavGTC 45
campus :
Instrumento isti i 0 que iza y codifica de
manera logica todas las agrupaclones documentales (Yondus secclones
\es, series y que unai produce o Ley 594 de 2000,
CUADRO DE CLASIFICACION reclbe en ejercicio de sus funciones. Dentro del proceso de gestion documental |Decreto 1080 de 2015, .
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DOCUMENTAL - CCD (GESTION DOCUMENTAL de la universidad, el CCD acttia como la columna vertebral del sistema de Circular Externa 003 de 2015, Espafiol XLsx X
archivos, ya que permite identificar la procedencia institucional de cada Acuerdo 001 de 2024 AGN
documento y sirve de base indispensable para la posterior creacion de las
Tablas de Retencion Documental (TRD).
Instrumento istico de i0 égica a corto, mediano y largo
plazo que define las priori metas, y de la gestion Ley 594 de 2000 https://www.unicaribe.edu.
de una institucié iversitaria. Dentro de la universidad, el PINAR " colwp-
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS | SLAN=S INSTITUCIONALES DE | e g 16N pocUMENTAL acta como la hoja de ruta de Ia funcién archivistica, ya que alinea los procesos | Docrer 1980 .4° 2015, Espariol PDF contentluploads/2026/02/PI
de conservacion y digitalizacion de documentos con el Plan de Desarrollo Acuerdo 001 de. 2024’ AGN an_Institucional de_ Archiv
Institucional, asegurando los recursos economicos y técnicos para administrar ! os-_PINAR-2026.pdf
eficientemente la informacion fisica y electronica.
Instrumento archivistico estratégico y operativo que planifica, aprueba y detalla
de forma si atica el de los procesos ivisti de una Ley 594 de 2000,
PROGRAMA DE GESTION institucion universitaria a corto, mediano y largo plazo. Dentro de la universidad, |Decreto 1080 de 2015,
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS GESTION DOCUMENTAL el PGD actta como el manual maestro de operaciones documentales, ya que |Resolucion 408 de 2014 AGN, Espaiiol X
DOCUMENTAL - PGD o .
define el uso de las la racional de Ley 1712 de 2014,
yla rvacion de la memoria académica e hlstonca Acuerdo 001 de 2024 AGN,
desde la creacion del documento hasta su disposicion final
Instrumento archivistico obligatorio que lista de forma I6gica las senes y
subseries documentales A por cada e dela Ley 594 de 2000,
asignando a cada una su tiempo de permanencia en las diferentes fases del Decreto 1080 de 2015,
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS | ABLAS DE RETENCION GESTION DOCUMENTAL archivo (gestién y central) y su disposicién final. Dentro de la gestion Ley 1712 de 2014, Espafiol XLSX X
DOCUMENTAL - TRD documental universitaria, las TRD actian como el manual operativo de control Decreto 2106 de 2019,
de ciclo de vida de los documentos, regulando legalmente qué se debe y
. Acuerdo 001 de 2024 AGN,
conservar permanentemente (como las actas de grado) y qué se puede
eliminar tras cumplir su tiempo de retencion
Instrumento archivistico obligatorio que lista las series o asuntos documentales
de los fondos acumulados de la universidad, asignandoles un tiempo de
retencion en el archivo central y determinando su disposicion final
(conservacion total, eliminacion, seleccion o digitalizacion). Ley 594 de 2000,
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS TABLAS DE VALORACION GESTION DOCUMENTAL Dentro de la gestion documental universitaria, las TVD se diferencian de las Decreto 1080 de 2015, Espafiol X

DOCUMENTAL - TVD

TRD porque se aplican exclusivamente a los documentos ya producidos en el
pasado que no tuvieron una TRD vigente durante su creacién. Actian como la
herramienta técnico-legal para organizar, depurar y rescatar la memoria
histérica de los archivos antiguos o heredados por reestructuraciones pasadas
de la institucion

Decreto 2106 de 2019,
Acuerdo 001 de 2024 AGN,




INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y

CONTROLES DE ANEXOS PARA

ASEGURAMIENTO DE SISTEMAS

Mecanismos de verificacion técnica, legal y académica que aseguran que todos
los soportes documentales exigidos por el Estado para certificar las condiciones
de calidad de un programa de educacion superior estén completos, vigentes y
sean veridicos.

Ley 1188 de 2008,
Decreto 1330 de 2019,

https:/linfotephvgedu-

my. i :f:/alper

lidad_unicaribe_edu_collg

TRAMITES DE SOLICITUD DE Dentro del proceso de aseguramiento de la calidad de una institucion . Espafiol XLXS -
CONTROL REGISTROS CALIFICADOS DE GESTION universitaria, estos controles actian como un filtro de auditoria previo al cargue E:S:I;fggj;;?i de 2020, BRY GBkch;::RfA-ZRh:SSd
en la plataforma oficial del Ministerio de Educacion Nacional (SACES), Y . m
garantizando que las evidencias institucionales y del programa soporten 9<Nz40uMiozaediA fe=UbE
rigurosamente las condiciones exigidas Yze
dei ion técnica, i6n y diagnostico que se aplican Ley 1379 de 2010,
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE CONDICIONES a los libros, revistas, bases de datos en soportes fisicos, mapas u otros N .
CONTROL FISICAS DE MATERIAL ADQUIRIDO BIBLIOTECA recursos bibliograficos en el momento de su ingreso (adquisicion por compra, Ley 44 de 1993 y Ley 23 de 1982 (Derechos de autor), Espafiol XLxs
- . P Decreto 1080 de 2015
canje o donacion) y durante su procesamiento técnico.
Mecanismos de seguridad, politicas y auditorias técnicas disefiados para
proteger, vigilar y restringir el acceso a los activos de informacion criticos y
componentes de hardware esenciales de la universidad. Ley 1581 de 2012,
Dentro de la gestion tecnolégica universitaria, estos controles izan que la |Ley 1273 de 2009, : PR
- " - ps: . X
g‘g;?:oMLENTOS DE REGISTRO'Y CONTROLES DE CUSTODIAS TET[\IA\OEE(;S:::?\TURA custodia de servidores, bases de datos (de estudiantes, egresados y docentes), (Decreto 1078 de 2015, Espafiol XLXS :t::;kl,lciar:ld:d umearibe.ed
- N - . . X gin.php
plataformas académicas (como Moodle o Canvas), sistemas ERP (financieros y |Circular Externa 002 de 2021 Superintendencia de
de notas) y centros de datos (Data Centers) esté asignada a personal Industria y Comercio (SIC)
autorizado de forma trazable, evitando fugas de informacion, sabotajes, pérdida
de datos o alteraciones no autorizadas
de revision, iliacio lidacién y auditoria previa que aseguran
el cumplimiento exacto, veraz y oportuno de las obligaciones fiscales de la
universidad ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) y las |Estatuto Tributario Nacional (Articulos 19, 19-4 y 22,
Iélg:"?:glLENTOS DE REGISTRO Y ‘?glgL?glF.{issDE DECLARACIONES GESTION FINANCIERA secretarias de hacienda municipales o distritales. 375 al 382), Espaiiol
Dentro de una universidad, estos controles adquieren una alta complejidad Decreto 2150 de 2017
debido al régimen tributario especial que cobija a la educacién superior en
Colombia
Ley 9 de 1979 (Cddigo Sanitario Nacional) Articulos
Acciones técnico-administrativas disefiadas para garantizar la seleccion 122l 124,
: ratvas disenadas pare g ' Resolucion 2400 de 1979 (Estatuto de Seguridad
entrega, reposicion, capacitacion y verificacion del uso correcto de los Industrial),
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE ELEMENTOS DE dispositivos que protegen la integridad fisica de los colaboradores. En el ambito g o . =
CONTROL PROTECCION PERSONAL GESTION HUMANA universitario, estos controles tienen una complejidad tnica, ya que la cobertura dDZCS":;;P.Zés; :)0 15 (Decreto Unico Reglamentario Espafiol pocx
de EPP va mas a.\la t.ie I9§ elementos comunes de oficina. sino a todas las deas Resolucién 0312 de 2019 (Estandares Minimos del SG-
y procesos de la institucion. SsT),
Cédigo Sustantivo del Trabajo (CST - Articulo 57 y 62)
administrativos y Ogi ise para registrar, monitorear y | Codigo Sustantivo del Trabajo (CST),
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE ENTRADA Y GESTION HUMANA gestionar el cumplimiento de la jornada laboral de docentes y administrativos. Decreto 1083 de 2015, Espafiol
CONTROL SALIDA DE PERSONAL Estos sistemas validan las horas efectivas de trabajo, controlan el ausentismo y |Ley 1581 de 2012 (Habeas Data), P:
garantizan la seguridad fisica dentro de los campus universitarios Decreto 1072 de 2015.
Firos .ad"”"‘séfl::"’]‘l’:' técnicos y'””;'f]"lzg”e “ﬁ".da”dq:z;"; ;ssp;’:;'iws Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
Tt
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE ESTUDIANTES ADMISIONES Y REGISTRO institucionales antes de oficializar su matricula académica. Estos mecanismos Ley 30 de 1992, Espaiiol
CONTROL ADMITIDOS . . . Ley 1740 de 2014,
aseguran la legalidad del ingreso, evitan el fraude documental y garantizan la
y e 3 3 Ley 1581 de 2012.
transparencia en la de cupos o 3
Mec.anlsmos adm\r,lstratlvog, tecnolgglcos y qe ‘audltor.la interna en.cargados de Constitucién Politica de Colombia (Articulo 29),
monitorear, custodiar y certificar la vida académica activa del estudiante. A 5
diferencia de los "admitidos", que estan en un paso previo de validacion Ley 30 de 1992y el Sistema SNIES,
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE ESTUDIANTES ADMISIONES Y REGISTRO el control de i hace L 2 quienes ya han Decreto 916 de 2013 y Resoluciones del MEN, Espafiol
CONTROL MATRICULADOS " ma hace segul a v Decreto 2685 de 2012, P
adquirido derechos pecuniarios y académicos, vigilando variables como su
A P b " Ley 1740 de 2014.
rendimiento académico, estado de matricula (activa, reserva de cupo, retiro),
carga de créditos y reportes obligatorios ante el Estado
Conjunto de filtros, directrices, flujos de aprobacion y auditorias técnicas que E:;qe;?; 3:523?42015'
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE GESTION DE COMUNICACIONES aseguran que toda la informacién interna y externa emitida por la universidad Ley 23 de 1982 y Ley 1915 de 2018, Espafiol

CONTROL

COMUNICACIONES

sea veraz, oportuna, coherente con su identidad institucional y plenamente
ajustada a la legalidad vigente.

Ley 1581 de 2012,
Ley 2300 de 2023.




INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y

CONTROLES DE MATRICULAS Y

Mecanismos operativos, tecnoldgicos y normativos que aseguran que los
ingresos por conceptos académicos coincidan exactamente con la carga
académica real registrada por cada estudiante. En la gestion financiera

Ley 30 de 1992,
Decreto 1075 de 2015,

suspension de por la radicacion tardia o de los
Documentos Maestros ante el Estado Colombiano.

Resolucion 21795 de 2020 (MEN)

CONTROL CREDITOS DE ESTUDIANTES GESTION FINANCIERA universitaria, este proceso actila como el puente que conecta el software de  |Ley 2307 de 2023 y Decreto 2271 de 2023, Espafiol
registro académico (las asignaturas y créditos que inscribe el alumno) con el Ley 2568 de 2026 (Reciente Reforma de Financiacion).
software de facturacion y tesoreria (médulo financiero)
Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos),
. . " - . . Decreto 1080 de 2015 (Reglamentario del Sector
Mecanismos administrativos, técnicos y de seguridad que regulan la salida Cultura
temporal de expedientes o soportes de informacién de las areas de archivo Le 15é1 de 2012 (Ley de Proteccion de Datos
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE PRESTAMO DE hacia otras dependencias académicas o administrativas. Dentro de la gestion Y Y .
GESTION DOCUMENTAL A " " ! y Personales), Espaiiol XLSX
CONTROL DOCUMENTOS documental universitaria, este proceso garantiza la trazabilidad del patrimonio "
g i - P . Ley 1712 de 2014 (Ley de transparaencia y acceso ala
documental de la institucion, asegura la continuidad de los tramites y evita la . P
érdida, alteracion o deterioro de la memoria institucional informacin publica)
p ' Acuerdo 001 de 2024 (Archivo General de la Nacion -
AGN)
Mecanismos normativos, técnicos y tecnolégicos que regulan la salida Cédigo Civil Colombiano (Artioulos 2200 a 2219,
elusoyla olucid deyaclivos nsttuci gdistimos a los libros Ley80 de 1993y Ley 1474 de 2011 (Estatuto
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE PRESTAMODE  |g0 o o Es{os nclron oo atios. Lblatas Anticorrupcion), Espariol pOCX
CONTROL EQUIPO Y OTROS - v res p g g Ley 1581 de 2012 (Ley de Proteccién de Datos P
cargadores, camaras, calculadoras, salas de estudio, proyectores y Personales),
herramientas de laboratorios de innovacién. Decreto 1075 de 2015 (Autonomia Universitaria).
Politicas, I dgicas y pr imic i ivos que
el ke, s oo cel il e 05 65| cucomoir s 200321,
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE PRESTAMO DE y . T a9 ; Ley 23 de 1982y Ley 44 de 1993 (Derechos de Autor), .
BIBLIOTECA este control garantiza que toda la comunidad académica acceda a los recursos Espafiol DoCcX
CONTROL LIBROS . N N " N L Ley 80 de 1993 y Ley 1474 de 2011,
fisicos de forma equitativa, p! la 1 eficiente del y "
. L R A Decreto 1075 de 2015 (Sector Educacion).
protege el patrimonio bibliografico de la institucion contra pérdidas, deterioros o
retenciones indebidas
Instrumentos administrativos, presupugslales, Jundlcovs yqe calidad que regulan Ley 30 de 1992 (Articulos 6, 31 y 120),
el ciclo de vida de los programas que vinculan a la universidad con el entorno y
) y Decreto 1075 de 2015 modificado por el Decreto 1330
externo (empresas, comunidades vulnerables, entidades estatales y sector de 2019,
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE PROYECTOS DE |EXTENSION Y PROYECCION i En el marco universitario, estos controles aseguran que las Loy 80 d’e 1993y Ley 1474 de 2011 (Estatuto Espafiol
CONTROL EXTENSION SOCIAL asesorias, consultorias, cursos de educacion continua y proyectos de An’{iwm siom) yLey P
intervencion comunitaria se ejecuten con transparencia, sostenibilidad P 4 .
§ " By o . R, - Acuerdo del CESU y Estatutos de Extension
inanciera y pertinencia académica, protegiendo a la institucion de riesgos P . o
. . y (Autonomia Universitaria)
reputacionales y patrimoniales.
[AEpSnfotephvgedu- |
my. i :x:
. . . . . sonallemeza_unicaribe_ed
M(Iezan!§mos Igt}n\coz_r:q;ma}[vozy(te;nol;aglcos que regulan el |n§r§so, U col layouts/15/Doc.aspx
valicacion, registro y distrioucion de todas las comunicaciones, peliciones, 1, o 4437 ge 2011 (CPACA) y Ley 1755 de 2015, 2sourcedoc=%7B4FA3C66
quejas, reclamos, sugerencias y denuncias (PQRSD) que radican los usuarios Ley 504 de 2000 (Ley General de Archivos) —9325_4200 B4B
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE RECIBO DE ATENCION AL CIUDADANO externos e internos. En el ecosistema u_r}lversltanq, este control actda como la Acuerdo 001 de 2024, Espafiol XLSX 3E7ASCA88BB2%7D&file=0
CONTROL DOCUMENTOS puerta de entrada oficial de la que cada P =
sea recibido de forma legal, tenga plena validez juridica y sea direccionado Decreto 2106 de 2019 (Decrelo Ley Antiramites), 05-FO-GA-
inmediatamente al area responsable (como Registro Académico, Juridica o Ley 1581 de 2012 (Proteccion de Datos). w
Rectoria) para evitar el vencimiento de los términos de ley —I:AA;/ZZ)EXTERNA %20RECIBI
o
%20A%C3%B10%202026.x|
et "
Metodologfas, auditorias internas, flujos de trabajo y herramientas tecnologicas https://infotephvgedu-
destinadas a garantizar la obtencion, renovacion, modificacion y vigencia de las Ley 1188 de 2008 my.sharepoint.com/:x:/a/pe
licencias de funcionamiento obl ias de los p emi En el Dee)(/:re(o 10;5 de é015 sustituido por el Decreto 1330 rsonallvicerrectoriaacadem
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE REGISTROS ASEGURAMIENTO DE SISTEMAS marco del Sistema de Aseguramiento de la Calidad (SAC) de la universidad, de 2019, p Espaiol XLSX ica_unicaribe_edu co/IQCK
CONTROL CALIFICADOS DE GESTION estos controles actian como un blindaje regulatorio que asegura que la Acuerdo‘OZ de 2020 (CESU) P cheMKIIASbAY5FUAOVI7A
institucion cumple en todo momento con las condiciones de calidad Resolucion 21795 de 2020 (l\’/IEN) T2-
institucionales y de programa exigidas por el Estado, evitando el cierre de ) ItNdtUXxxBd_afeLKmw?e=
o i inistrati pczaCE
Instrumentos técnicos, metodologias de auditoria y flujos de control interno que https://infotephvgedu-
supervisan la preparacion anticipada, el rigor cientifico y el cumplimiento de los Ley 1188 de 2008 my.sharepoint.com/:x:/g/pe
tiempos de ley para mantener vigentes las licencias de funcionamiento de los y " rsonallvicerrectoriaacadem
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE RENOVACIONDE |\ o 5 RAMIENTO DE SISTEMAS  [programas académicos. Dentro del Sistema de Asegurarmiento de la Calidag | D201EL2 1075 de 2015 modificado por ol Decreto 1330 . ica_unicaribe_edu collaCK
CONTROL REGISTROS CALIFICADOS Y DE GESTION (SAC) universitario, estos controles aseguran que la institucion ejecute de 2019, Espafiol XLsx cheMKIIASbAY5FUAOVI7A
AUTOEVALUACIONES : contro guran queta i on €] Acuerdo 02 de 2020 (CESU), cheMKIASDAYSFUAOVIZA
procesos sinceros de medicion interna (autoevaluacion) y mitigan el riesgo de T2-

NGtUXxxBd_afeLKmw?e=
pczaCE




INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y

CONTROLES DE REPARTO

Medidas administrativas, de trazabilidad y tecnolégicas que regulan la
asignacion, traslado fisico o digital y entrega formal de las comunicaciones y
peticiones oficiales desde la ventanilla tnica de radicacion hacia las diferentes
dependencias de la universidad. este control actia como el engranaje logistico

Ley 1437 de 2011 (CPACA) y Ley 1755 de 2015,
Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos),

CONTROL INTERNO DE CORRESPONDENCIA |ATENCION AL CIUDADANO interno que garantiza que un documento radicado llegue de forma oportuna a Acuerdo 001 de 2024, Espafiol X
RECIBIDA aue g a cumento que P Decreto 2106 de 2019 (Decreto Ley Antitramites),
la oficina idonea, blindando a la institucion contra la pérdida de documentos, i
- , S P Ley 1581 de 2012 (Proteccion de Datos).
desvios de correspondencia y el vencimiento de los términos legales de
respuesta.
N.Iecanlsn'wos. p.lanllla.s., sls(emas‘l‘nlormancos y alertas que aseguran la correcta Constitucién Politica de Colombia (Articulo 23),
distribucion, y dela 0o req 0 . . . "
ciudadanos (como peticiones, quejas, reclamos o sugerencias) hacia las Codigo de wad.m."em? Administrativo y de lo
INSTRUMENTOS DE REGISTRO'Y  |CONTROLES DE REPARTO DE ATENCION AL CIUDADANO dependencias internas responsables de dar una respuesta. En una institucion Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011y Ley Espaiiol X
CONTROL DOCUMENTOS N P N : 1755 de 2015),
universitaria, garantizan que los tramites de estudiantes, docentes y ciudadanos .
P ey General de Archivos (Ley 594 de 2000),
externos no se pierdan y se respondan dentro de los términos legales
- Acuerdo 001 de 2024.
establecidos
g , bitacoras, imie de y sistemas de medicion
que regulan el encendido, consumo de combustible, horas de trabajo y estado  [Resolucion 40117 de 2024,
INSTRUMENTOS DE REGISTROY |CONTROLES DE USO DE PLANTA técnico de un generador eléctrico de emergencia. En una institucion Resolucién 909 de 2008, .
CONTROL ELECTRICA GESTION DE BIENES Y SERVICIOS |, 1ivercitaria, estos controles izan la continuidad del servicio Decreto 1073 de 2015, Espafiol X
lair 6gica (servidores, ios) y aseguran el  [Decreto 1072 de 2015 y Resolucion 0312 de 2019
to de normas i yde i industrial.
Ley de Proteccion de Datos Personales (Ley 1581 de
Registros oficiales, bases de datos y documentos institucionales que 2012),
consolidan la informacion de las personas que adquieren la condicion de Sistema Nacional de Informacion de la Educacion
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y LISTADO DE ESTUDIANTES ADMISIONES Y REGISTRO estudiantes en una universidad. Denﬂlro d‘el prt?lcefo de ﬁdmlslone_s y reglflro, Superior - SNIES (Ley 30 de 1992 y Decreto 1075 de Espafiol X
CONTROL estos listados formalizan el paso de "aspirante” a "estudiante matriculado” y 2015),
sirven como la fuente unica de verdad para la planeacion académica, la emision |Ley General de Archivos (Ley 594 de 2000),
de actas de nota, los reportes gubernamentales y la facturacion Ley del Sistema de Identificacion de Estudiantes (Ley
1740 de 2014)
Registro centralizado, estructurado y valorado de todos los recursos
tecnoldgicos y datos que generan valor, soportan la academia y permiten la http://app.infotephva.edu.c
Su propésito dentro de la Ley 1712 de 2014, "
INVENTARIOS DE ACTIVOS INFRAESTRUCTURA A o - - olcienagalgestasoft/almace
INVENTARIOS tecnoldgica es mapear tanto los componentes fisicos y I6gicos (hardware y Decreto 1078 de 2015, Espafiol XLSX — ——
INFORMATICOS TECNOLOGICA : e . e o niG/administrador/inicioSe
software) como la informacion que fluye a través de ellos, permitiendo mitigar Ley 1581 de 2012, ~
riesgos de seguridad, garantizar la continuidad del negocio y cumplir con las quro.sp
leyes de transparencia y proteccion de datos del pais.
. . " . . " . Constitucion Politica de Colombia (Art. 354),
Prss ncos, siiiotis corlls fntais Sntr, it i o o i (0P o'
VICERECTORIA ADMINISTRATIVA' Y \nsh(ucié’n Eslosybienes 1o estan destinados para la venta (e?ﬂiﬁcios Contaduria General de la Nacion (CGN),
INVENTARIOS INVENTARIOS DE ACTIVOS FIJOS  |FINANCIERA, \abora(ono‘s equipos de computo, mobiliario \'/Jehicu\os licencias de’soﬂware) Estatuto Organico del Presupuesto (Decreto 111 de Espaiiol X
GESTION DE BIENES Y SERVICIOS son esem:\a‘lesq apra el cum) |iI'iniel’;lO de las ﬁlnciones d;e docencia, Y 1996),
senciaes para & cump g Ley 734 de 2002 / Ley 1952 de 2019 (Cédigo General
investigacion y extension .y
Disciplinario)
Procesos técnicos de registro, custodia, control cuantitativo y valuacién de los ?;gzn:;&z(:onlabllldad Publica (RCP) - Resolucion
INVENTARIOS INVENTARIOS DE ALMACEN GESTION DE BIENES Y SERVICIOS |Plénes de consumo e insumos que adquiere [a universidad. A diferencia de los |21t Orgénico del Presupuesto (Decreto 111 de Espafiol X
activos fijos (bienes de larga duracion), estos articulos estan destinados al 1996)
consumo inmediato o al mediano plazo para garantizar la operacién diaria Ley 1952 de 2019 (Cédigo General Disciplinario).
Procesos técnicos, a_c_am:;«::xfo{‘:sgales de 'de"égcl:“"f" e o Régimen de Contabilidad Pablica (CGN),
INVENTARIOS g:;fgg;ﬁgligE MATERIAL BIBLIOTECA patrimonio abarca libros fisicos, colecciones de reserva, tesis, revistas (CA‘gnITr 01 de 2021 del Archivo General de la Nacion Espaiiol PDF INVENTARIO
cientificas, partituras, mapas y los recursos digitales o bases de datos suscritos iy . -
PR Regulaciones de la Contraloria General de la Republica.
por la institucién
Registro sistematico, técnico y permanentemente actualizado de todos los Decreto 1496 de 2018,
productos quimicos puros, mezclas, reactivos, gases y residuos peligrosos que |Resolucién 773 de 2021 (Ministerio del Trabajo),
ingresan, se almacenan y se utilizan en la universidad. Decreto 1072 de 2015,
INVENTARIOS INVENTARIOS DE SUSTANCIAS GESTION HUMANA Este inventario se gestiona de forma transversal entre el area de SST y los Ley 55 de 1993, Espariol XLSX

QUIMICAS

directores de laboratorios, talleres y dreas de mantenimiento, gestion de bienes

Resolucion 0001 de 2015 (Consejo Nacional de

y servicio, con el fin de prevenir i de trabajo, er laborales
e impactos ambientales.

Estt ientes),
Decreto 1076 de 2015.




INVENTARIOS DE

Instrumentos archivisticos oficiales —registrados mediante el Formato Unico de
Inventario Documental (FUID)— que detallan de forma exacta los expedientes y

Ley 594 de 2000,

INVENTARIOS TRANSFERENCIAS GESTION DOCUMENTAL series documentales trasladan fisi te d fase d hi 4 Decreto 1080 de 2015, Espafiol PDF
DOCUMENTALES S que se trasladan fisicamente de una fase de archivo aolra | o0 001 de 2024 AGN,
dentro de su ciclo vital.
Instrumentos ivisti de control y ipcion técnica que
identifican y registran de forma exacta y progresiva todos los expedientes,
series o carpetas que 1 las ion dela Ley 594 de 2000,
INVENTARIOS INVENTARIOS DOCUMENTALES GESTION DOCUMENTAL universidad. Decreto 1080 de 2015, Espafiol XLSX
Representan el macro-registro base que describe de manera permanente el Acuerdo 001 de 2024 AGN,
estado, contenido y ubicacién de todo el patrimonio documental que produce y
custodia la universidad en cualquiera de sus etapas (gestion, central o historico)
Conjunto de imie i ati i a identificar las causas
basicas e inmediatas que generaron un suceso repentino con lesién o muerte
del trabajador. Su objetivo principal no es buscar culpables, sino implementar . N "
INVESTIGACIONES INVESTIGACIONES DE GESTION HUMANA acciones correctivas y preventivas para evitar que el accidente se repita en el Resolucion 1401 de 2007 (Ministerio de la Proteccion Espaiiol XLSX Carpeta PC
ACCIDENTES LABORALES . . : P Social),
campus, laboratorios, oficinas o salidas académicas.Este proceso cubre a
docentes, personal administrativo, contratistas y, bajo ciertas condiciones
normativas, a estudiantes en practica o de posgrado.
g que 1 de forma analitica y cronolégica
las transacciones financieras de una organizacion. En una institucion edu
LIBROS CONTABLES AUXILIARES |LIBROS CONTABLES AUXILIARES ~|GESTION FINANCIERA universitaria, estos libros son el motor de la gestién financiera, ya que permiten  [Régimen de Contabilidad Publica (RCP), Espafiol b N
rastrear flujos masivos de dinero provenientes de matriculas, convenios de cofintegridad/
investigacion, néminas docentes y presupuestos publicos o privados
Herramientas financieras y de control donde se asientan, de forma cronolégica
y sistematica, todas las etapas de la ejecucion del presupuesto de ingresos y Estatuto Organico de Presupuesto (Decreto 111 de
gastos de una entidad. 1996),
LIBROS DE REGISTROS A diferencia de los libros contables (que registran hechos econémicos pasados |Ley 30 de 1992, . H w.unicaribe.edu.
LIBROS CONTABLES PRESUPUESTA Lo pUESTALES GESTION FINANCIERA bajo el principio del devengo), los libros presupuestales controlan la Decreto 1068 de 2015, Espaiol colgestion-humanal
disponibilidad, el origen y el destino del dinero publico o institucional en tiempo  |Rendicion de Cuentas (Contraloria General de la
real, garantizando que la universidad no gaste mas de lo autorizado para cada |Republica).
vigencia fiscal
Registros de control financiero donde se asientan aquellos compromisos
(contratos u que fueron ne durante el g i1t Organico de Presupuesto (Decreto 111 de
afio fiscal vigente, pero cuyos bienes o servicios no se alcanzaron a recibir ni a 1996 - Art. 89),
LIBROS CONTABLES PRESUPUESTAL'EROS DE RESERVAS GESTION FINANCIERA pagar antes del 31 de diciembre. o . Ley 30 de 1992 (Art. 57), Espafiol
PRESUPUESTALES En la gestion universitaria, estos libros permiten "guardar” el presupuesto del - . "
o : i Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda
afo que cierra para que la institucion pueda pagarle legalmente al proveedor en
S . " . (Decreto 1068 de 2015).
el afo siguiente, evitando que el dinero se pierda o deba devolverse al tesoro
nacional o institucional
Registro contable principal y obligatorio donde se asientan, por riguroso orden
cronologico, todas las operacion OMi y fir i que realiza una
organizacion en su diaadia. o |Cédigo de Comercio (Articulos 49, 50 y 53),
En el proceso de gestion financiera de una institucion universitaria, el libro diario Decreto Unico Reglamentario 2420 de 2015 (Anexo 6 -
LIBROS CONTABLES PRINCIPALES |LIBRO DE DIARIO GESTION FINANCIERA actta como el corazén del sistema de i ion. Recibe la i i6 . de Libros y Registros Contables) Espafiol
detallada de los libros auxiliares (matriculas, némina, compras, convenios) y la Estatuto Tributario (Art. 654) !
organiza mediante el sistema de partida doble (débitos y créditos) antes de :
trasladarla al Libro Mayor, permitiendo conocer la realidad financiera e
institucional en cualquier momento del afio
Registro contable principal y obligatorio que consolida los movimientos de todas
las cuentas de la institucion al cierre de cada mes.
Este libro recibe los datos acumulados del Libro Diario y los organiza por Cadigo de Comercio (Articulos 49, 50 y 54),
LIBROS CONTABLES PRINCIPALES |LIBRO MAYOR Y BALANCE GESTION FINANCIERA codigos contables (Activo, Pasivo, Patrimonio, Ingresos, Gastos y Costos). Su  |Decreto Unico Reglamentario 2420 de 2015 (Anexo 6) Espaiiol

funcion es doble: muestra el saldo final de cada cuenta (Mayor) y verifica que
se cumpla la partida doble mediante un balance de comprobacién, siendo el
paso previo indispensable para emitir los estados financieros oficiales

Estatuto Tributario (Art. 654 y 655)




Documentos institucionales de maximo nivel que unifican, describen y
estructuran el Sistema de Gestion de la Calidad (SGC). Actian como la "hoja

Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior),
Decreto 1075 de 2015,

MANUALES MANUALES DE CALIDAD RECTORIA de ruta" estratégica que adopta formalmente la Rectoria para articular los Decreto 1330 de 2019, Espaiiol
misionales ia, i igacion y ion), de apoyo y de Acuerdo 02 de 2020 del CESU,
evaluacion, garantizando el cumplimiento de las metas de excelencia. Decreto 1499 de 2017 (MIPG).
Instrumentos normativos internos que regulan, previenen y gestionan las
situaciones donde los intereses personales, econoémicos o profesionales de los [Ley 1952 de 2019 (Cédigo General Disciplinario),
MANUALES DE CONFLICTO DE empleados se contraponen a los objetivos éticos y académicos de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion), . https://www.unicaribe.edu.
MANUALES INTERESES GESTION HUMANA universidad. La Direccién de Gestion Humana los utiliza para asegurar la Decreto 1083 de 2015 Espafiol colintegridad/
transparencia en la contratacion, la imparcialidad en la evaluacion de
estudiantes y la proteccion de los recursos institucionales.
ngram\enlas normativas y técnicas que uniﬁcg{] Io_s lineamientos estratégicos, https:/i _unicaribe.edu.
la identidad visual y los protocolos de informacion internos y externos de la Ley 1712 de 2014 colwp-
MANUALES MANUALES DE COMUNICACIONES |COMUNICACIONES institucion. Se utilizan para garantizar que todos los mensajes (académicos, Y y . Espaiiol DOCX, PDF P
. o o . Decreto 1078 de 2015 (Decreto Unico del Sector TIC) content/uploads/2024/07/m
administrativos, publicitarios y de crisis) sean coherentes, veraces y accesibles, I-di P df
protegiendo la re ion institucic de la uni i anual-de-comunicacion.p
Instrumentos técnicos y normativos que unifican las politicas, requisitos y
procedimientos para otorgar fir iacion interna a los I ini Articulo 305 del Codigo Penal Colombiano,
MANUALES DE CREDITO Y las cuentas por cobrar y ejecutar el cobro de matriculas de manera eficiente. se |Ley 1480 de 2011 (Estatuto del Consumidor), .
MANUALES GESTION DE CARTERA GESTION FINANCIERA utiza para asegurar la émica de Ia universidad, minimizar el |Ley 1266 de 2008 y Ley 2157 de 2021 (Ley de Borron y Espafiol
riesgo de impago y garantizar que el recaudo de dinero permita cubrir la Cuenta Nueva)
operacion académica
D técnicos y ivos de carécter ¢ égico que regulan el uso https://www.unicaribe.edu.
correcto, la reproduccion y la aplicacion de los signos de identidad visual de la " . " "
MANUALES DE IDENTIDAD Y L i escudos, tij ias, colores, arquitectura de marca y Cédigo Penal Colombiano - Articulo 306, GowWp-
MANUALES COMUNICACIONES - o ! L PR ) Ley 1480 de 2011 (Estatuto del Consumidor), Espaiiol DOCX, PDF content/uploads/2026/04/M
MARCA tono de voz). se utiliza para blindar el valor intangible de la institucion, evitar
di N . - o Ley 23 de 1982. ANUAL_DE_IDENTIDAD_VI
istorsiones visuales en sus facultades y proyectar una imagen sélida, SUAL UNICARIBE.pdf
coherente y reconocible ante la sociedad - -P
Documentos normativos de alta direccién que regulan la organizacion, etiqueta, |Ley 30 de 1992, https://www.unicaribe.edu.
precedencia y comportamiento en los actos oficiales, solemnes y académicos  |Decreto 1967 de 1991, colwp-
MANUALES MANUALES DE PROTOCOLO RECTORIA de la institucion. La Rectoria, como méxima representacion legal y protocolaria  |Normas Estatales de Precedencia y Ceremonial (Para Espaiiol DOCX, PDF content/uploads/2026/06/E
de la universidad, utiliza este manual para garantizar la solemnidad en los ritos  |Actos con Autoridades), STRATEGIA-PLAN-DE-
académicos Ley 1618 de 2013 . MEDIOS-2026.pdf
Instrumentos que definen de manera formal y detallada la estructura, el
MANUALES ESPECIFICOS DE propdsito principal, las funciones esenciales, los requisitos de estudio y Ley 909 de 2004 (Ley de EmpleolPuinco),
MANUALES FUNCIONES Y COMPETENCIAS GESTION HUMANA, RECTORIA expene.r!cla y las f:or!wpetenc‘l.as requendasv para cada uno de los cargos de una |Decreto 1083 de 2(.).15 (I?e(;reto Unico Reglamentario Espafiol https llv.vww unicaribe.edu
institucion universitaria. se utiliza como el eje rector para los procesos de del Sector de Funcién Publica), colgestion-humana/
LABORALES ) PR e o o .
seleccion, contratacion, induccion, evaluacion del desempefio y planes de Decreto 815 de 2018:
itacion del personal ini ivo y de apoyo.
Subproceso estratégico de internacionalizacion mediante el cual una institucion |[Decreto 1067 de 2015 (Modificado por el Decreto 216
universitaria recibe temporalmente a estudiantes, docentes, investigadores o de 2021),
MOVILIDAD ACADEMICA MOVILIDAD ACADEMICA ENTRANTE |INTERNACIONALIZACION expertos pr es de otras i nacionales o ex El Resolucion 5477 de 2022 del Ministerio de Relaciones Espafiol
objetivo es que realicen deir 3 de Exteriores,

investigacion o misiones de corta duracién, promoviendo la transferencia de
conocimiento, la interculturalidad y la cooperacion cientifica internacional

Decreto 1330 de 2019,
Acuerdo 02 de 2020 del CESU




Desplazamiento fisico o virtual de estudiantes, docentes, investigadores o
personal administrativo desde su institucién de origen hacia otra organizacion
nacional o internacional para cumplir un propésito académico. Este mecanismo

Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior),

MOVILIDAD ACADEMICA MOVILIDAD ACADEMICA SALIENTE INTERNACIONALIZACION . PPN . A, PO Decreto 1330 de 2019, Espafiol
es uno de los pilares mas dindmicos de la internacionalizacion universitaria, ya
” N Acuerdo 02 de 2020 del CESU
que fomenta la cooperacion global, la transferencia de saberes y la
multiculturalidad
Proceso financiero y administrativo mediante el cual se calcula, valida y paga la
remuneracion 6mica a los j de la institucion. En la institucion la Ley 30 de 1992 (Articulos 70 al 79),
NOMINAS NOMINAS GESTION HUMANA némina ?s especialmente compleja porque maneja diferentes tipos de ) Decreto 1279 de 2002, . ) Espafiol
vinculacion laboral, como profesores de planta (tiempo completo o medio Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales: Las Leyes
tiempo), profesores de catedra o de hora catedra, personal administrativo y 100 de 1993, 21 de 1982 y 1393 de 2010.
supernumerarios
D técnic ini ivos que i autorizan, detallan y Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior),
registran cualquier labor de ion, revision, ion o conservacion Decreto 1072 de 2015 (Sistema de Gestion de
ORDENES ORDENES DE TRABAJO DE GESTION DE BIENES Y SERVICIOS, |sobre la planta fisica, ios, campus, redes eléctricas o equipos de una  |Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST), Espafiol
MANTENIMIENTO INFRAESTRUCTURA INFORMATICA |[institucion universitaria. Funcionan como el eje operativo de la gestion de Norma Técnica Colombiana NTC 4595 y GTC 223, P
bienes y servicios para garantizar la continuidad del servicio educativo de forma |Ley 87 de 1993 (Control Interno),
segura. Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivo)
Au(orlz.aclon de n.|arjera temporal a dependencias |nterna§, miembros d'e la Ley 30 de 1992 (Régimen de Autonomia),
comunidad académica o terceros externos el aprovechamiento de sus areas Ley 1523 de 2012
PERMISOS PERMISOS DE USO DE ESPACIOS ~[GESTION DE BIENES Y SERVICIOS, |°Ornes, audiorios, laboratorios, canchas deporivas o aulas para actidades | pecreto 1072 de 2015 (Seguridad y Salud en el Trabajo -
FISICOS INSTITUCIONALES INFRAESTRUCTURA INFORMATICA i - o - SG-SST), P
Este proceso busca el orden, la a Reglamentos Internos de Espacios
financiera y el cuidado del i io il iliario sin afectar el de las 9 P
clases.
Autorizaciones formales, temporales o permanientes que una institucion
. otorga para el apro niento de sus activos tangibles e Ley 30 de 1992 (Ley de Educacién Superior),
intangibles. A diferencia del uso exclusivo de espacios fisicos (aulas o . A,
. e Ley 1834 de 2017 (Ley de fomento a la investigacion y
PERMISOS DE USO DE auditorios), este concepto es mucho mas amplio e incluye tanto la "
PERMISOS GESTION DE BIENES Y SERVICIOS Py P N el desarrollo), Espafiol
INFRAESTRUCTURA Y BIENES infraestructura técnica y tecnologica (redes de datos, laboratorios de alta .
" . L 5 ! de Propiedad Intelectual (Ley 23 de 1982
servidores, redes de conectividad) como los bienes muebles i . "
. . L ) . y Decision 351 de la Comunidad Andina)
(equipos de computo, instrumental cientifico, vehiculos institucionales,
mobiliario especializado y propiedad intelectual o licencias de software).
" " P, " s Articulo 23 de la Constitucion Politica de Colombia,
Constituyen el sistema formal de atencion, comunicacion y retroalimentacion : i
R " o y N . Ley Estatutaria 1755 de 2015 (Regulacion del Derecho
entre una institucion universitaria y sus diferentes grupos de interés de Peticién),
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, [CONTROL INTERNO (estudiantes, docentes, i proveedores y ci iaen Ley 1437 de’ 2011 (Cédigo de Procedimiento
SUGERENCIAS, DENUNCIAS, SUGERENCIAS, DENUNCIAS, SECRETARIA GENERAL, JURIDICA, |general). Dentro de los procesos universitarios, el sistema de PQRSDF Ad)r/mms(ra(ivo delo Cognlenciosc ‘Administrativo - Espafiol
FELICITACIONES - PQRSDF FELICITACIONES - PQRSDF ADMISIONES Y REGISTRO funciona como un mecanismo transversal de participacion ciudadana, rendicion CPACA) Y
:Zrﬁ‘n;‘e‘;:a;i.vtaransparenc\a y mejora continua de la calidad académica y Ley 1480 de 2011 (Estatuto del Consumidor),
: Ley 1581 de 2012 (Habeas Data / Proteccion de Datos).
Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcién - Articulo
73),
Instrumentos de i6 égica y gestion preventiva que las Decreto 1081 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
instituciones universitarias publicas deben disefiar, implementar y publicar del Sector Presidencia), P
| Hantt - ) https://www.unicaribe.edu.
PROGRAMA DE TRANSPARENCIA anualmente. Su objetivo es identificar los riesgos de corrupcion en sus Ley 1712 de 2014, " P " -
PLANES - . PLANEACION N o " - : ” Espafiol PDF
Y ETICA PUBLICA procesos, establecer acciones mitigantes, mejorar la transparencia en el uso de |Ley 2195 de 2022 (Ley de Transparencia, Prevencion y tenci \-ciudad. 2
los recursos publicos, garantizar el acceso a la informacion y elevar la calidad Lucha contra la Corrupcion), atencion-atclucacano-2/
del servicio brindado a la comunidad académica y a la ciudadania general. Lineamientos de la Funcién Publica y Transparencia por
Colombia,
Ley 87 de 1993.
Instrumento de planeacion estratégica, financiera y operativa donde una
institucion universitaria proyecta de manera sistematica los bienes, obras y
PLANES ANUALES DE SeNICIO(S que plia;zicolnlralarl durante el :ano ﬁscal(.j Dentrt|) de los prgcjsosd Srllcul(o 3%;; La Lz?/éo de 1992, https:/lwww.unicaribe.edu.
PLANES PLANEACION universitarios, el alinea el presupuesto asignado con las necesidades de ecreto e 3 Espafiol XLSX colplan-anual-de-

ADQUISICIONES - PAA

las facultades y dependencias (tales como reactivos de laboratorio, bases de
datos indexadas, licencias de software educativo o mantenimiento del campus)
para garantizar un gasto eficiente, transparente y con visibilidad para los
proveedores del mercado

Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente,

adgquisiciones/




linstrumento estratégico y operativo mediante el cual la institucion programa de

manera & las y seguimientos que
realizara a los diferentes procesos de la institucion universitaria durante una Ley 87 de 1993 (Norma matriz de Control Interno),
vigencia fiscal. Decreto 1083 de 2015 - MECI (Obligatorio U. Publicas),
PLANES PLANES ANUALES DE AUDITORIAS |[CONTROL INTERNO Este plan se disefia con un enfoque basado en riesgos. Su propdsito es Ley 1474 de 2011 (Seguimiento anticorrupcion / Espaiiol
evaluar la eficiencia en la gestion de recursos (académicos, financieros, de PAAC),
infraestructura), asegurar el cumplimiento de las metas institucionales, verificar |Guias Técnicas de la Funcion Publica y normas ISO
la ia operativa como isic i6n 0 némina)
y proponer planes de mejoramiento continuo.
D¢ égico y operativo obli io donde una
universitaria programa, detalla y organiza todas las actividades de prevencion, Ley 1562 de 2012
PLANES ANUALES DE TRABAJO promocion y control de riesgos laborales que ejecutara durante el afio Y y . https://www.unicaribe.edu.
. . . Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.6.8 (numeral 7), "
DEL SISTEMA DE GESTION DE fiscal.Dentro de los procesos de SST de una universidad, este plan es el eje . . i . colgestion-humana/
PLANES GESTION HUMANA ) y " " Resolucion 0312 de 2019 (Estandares Minimos del SG- Espaiiol PDF
SEGURIDAD Y SALUD EN EL central para garantizar el bienestar de una comunidad diversa, la cual incluye SST)
TRABAJO trabajadores administrativos, servicios generales, docentes de planta, !
A . ™ " Decreto 055 de 2015
profesores de catedra y, bajo ciertas responsabilidades de ley, a estudiantes en
a 0 pasantias de ios de alto riesgo.
Instrumento técnico y de planeacién estratégica mediante el cual una institucién |Ley 30 de 1992,
universitaria proyecta, identifica y consolida los cargos que se encuentran Ley 909 de 2004 (Ley de Empleo Publico): El articulo hitps://www.unicaribe.edu.
PLANES PLANES ANUALES DE VACANTES |GESTION HUMANA desprovistos de personal (ya sea por creacion de nuevas plazas, renuncias, 17, Espafiol "
- " . . colgestion-humanal
pensiones, fallecimientos o traslados) y que planea proveer durante la vigencia |Decreto 1083 de 2015 (Unico Reglamentario del Sector
fiscal. de Funcion Publica),
. . . B https://infotephvgedu-
Conjunto de nucleos 3 Ley 30 de 1992 (Articulos 28 y 29), mv. " f-lalper
actividades pedagogicas y practicas que componen un programa académico Ley 1188 de 2008, " .
VICERECTORIA ACADEMICA, de educacion superior. El plan curricular es la columna vertebral de la Decreto 1330 de 2019, . " P
PLANES PLANES CURRICULARES FACULTADES formacion; define el perfil del egresado, los resultados de aprendizaje Acuerdo 02 de 2020 del CESU (Consejo Superior de Espafiol WORD- PDF giz‘::sr;z:’;_:s:rco"
esperados, la distribucion de créditos académicos y las metodologias de Educacion Superior) m i
ensefianza para garantizar la calidad y pertinencia del programa M
nfVduc?e=1NxSiN
Instrumentos de planeacion operativa de corto plazo que traducen los objetivos
PLANEACION, estratégicos de largo plazo de una universidad (su Plan de Desarrollo
INVESTIGAcle Institucional o PDI) en metas, actividades, presupuestos y responsables Ley 152 de 1994 (Ley Organica del Plan de Desarrollo), https://www.unicaribe.edu.
PLANES DE ACCION . especificos para una vigencia anual [PAA, Planes anuales de auditorias, Planes |Decreto 1083 de 2015 (Modelo Integrado de . colplanes-estrategicos-
PLANES EXTENSION Y PROYECCION " i o eita " . Espafiol :
INSTITUCIONAL - PAI anuales de trabajo]. Dentro de los procesos de pl el PAl |P y Gestion - MIPG), sectoriales-e-
SOCIAL, INTERNACIONALIZACION, p - . - : IT——
actiia como la hoja de ruta practica para que las facultades, vicerrectorias y Ley 87 de 1993 (Control Interno). institucionales-2/
VICERECTORIA ACADEMICA - : N
dependencias administrativas ejecuten los recursos asignados de manera
alineada con la vision institucional.
Ley 87 de 1993,
Documentos técnicos y operativos de corto plazo que detallan la planeacion Decreto 1083 de 2015 (Modelo Integrado de
PLANES PLANES DE AUDITORIAS INTERNAS |CONTROL INTERNO especifica, el alcance, \os_ob}e(lvos, Io§ tiempos y los recursos asignados para  |Planeacion y Gestion - MIPG), Espafiol
evaluar de forma exhaustiva uno o varios procesos determinados dentro de una [Ley 87 de 1993 (Control Interno).
institucion universitaria [Planes anuales de auditorias] Decreto 1083 de 2015 (Modelo Estandar de Control
Interno - MECI)
P i égi isen: para mejorar la calidad de
vida, el clima organizaci la ivacion y el fio de los https://www.unicaribe.edu.
colaboradores (docentes y administrativos). Decreto Ley 1567 de 1998, colgestion-humana/
PLANES DE BIENESTAR E Dentro del i universitario, estos planes ili las exi ias de la [Ley 909 de 2004, . https://www.unicaribe.edu.
PLANES INCENTIVOS GESTION HUMANA labor académica y cientifica con el desarrollo humano integral. Abarcan desde  |Decreto 1083 de 2015 (MIPG), Espaiol colplanes-estrategicos-
actividades culturales, deportivas y de salud, hasta reconocimientos Decreto 1279 de 2002. sectoriales-e-
economicos o de desarrollo profesional (como becas de posgrado o institucionales-2/
financiacion de ias de il igacion) [Movilidad émica saliente].
Instrumentos égic juridicos y émi que una i
universitaria disefia e implementa ante la pérdida o el vencimiento inminente de https://infotephvgedu-
" i my. i f:/alper
BLANES DE CONTINGENGIA DE SECURAMIENTO DE SISTEA :elg‘:r:?:a::fa‘al que le permite ofrecer y desarrollar un programa académico :52::;(:81 2302222019 L
PLANES VENCIMIENTO DE REGISTROS Dentro del aseguramiento de la calidad de la educacion superior, estos planes : Espaiiol PDF - XLSX lidad unicaribe edu collg

CALIFICADOS

DE GESTION

actiian como un protocolo de salvaguarda obligatorio que garantiza de forma
estricta los derechos de los estudiantes matriculados a culminar su plan de
estudios, recibir el titulo correspondiente y asegurar el cumplimiento de las
obligaciones legales adquiridas por la universidad [Planes curriculares]

Decreto 1330 de 2019,
Ley 1740 de 2014 (Ley de Inspeccion y Vigilancia)

DsYCRJI70gQJPr1JWgB6F
VARFVIpYdx9HaCnig68xre
T0?e=igWByy




PLANES DE DESARROLLO

Instrumentos de planeacion estratégica de mas alto nivel que definen la ruta de
navegacion, la vision, la mision, los objetivos y las megas de una institucion
universitaria para el mediano y largo plazo (generalmente con proyecciones de

PLANES RECTORIA, PLANEACION 5 a 10 afios). Ley 152 de 1994 (Ley Organica del Plan de Desarrollo), Espaiiol
INSTITUCIONAL - PDI i . P . .
Dentro de los procesos de planeacion universitaria, el PDI actia como la matriz
rectora de la cual se desprenden todos los demas planes operativos,
presupuestales y sectoriales de la institucion
institucionales disefiadas para acompaiiar, asesorar y capacitar a
los (docentes o inistrati que finalizan su relacién laboral " hhttps://www.unicaribe.edu
o . . . Decreto-Ley 1567 de 1998 (Articulo 24), )
PLANES PLANES DE DESVINCULACION GESTION HUMANA con laL ¢ los impactos emocic » &co ysociales || ¢ /909 ge 2004 (Ley de Carrera Administrativa), Espaiol «colplanes-estrategicos
ASISTIDA que genera el retiro del servicio. Su objetivo principal es facilitar una transicion - . sectoriales-e-
" : PR, Decreto Unico Reglamentario 1083 de 2015 P
digna y estructurada hacia una nueva etapa, ya sea la jubilacion, el institucionales-2/
emprendimiento o la reinsercion en el mercado laboral
Esquema estructurado y dinamico que organiza los componentes formativos,
contenidos, créditos émi ivi ofell y de
aprendizaje de un programa de educacion superior. " ™ . .
PLANES PLANES DE ESTUDIO FACULTADES Dentro del microclma de una facultad universitaria, ol plan de estudios no es |ConSitucien Politica de Colombia (Articulo 69), Espariol
. PR . Ley 30 de 1992 (Ley de Educacién Superior)
solo una lista de materias; es la columna vertebral académica y operativa que
materializa el Proyecto Educativo Institucional (PEI) y define la ruta que un
estudiante debe seguir para obtener un titulo profesional.
de gestion humana disefiadas para generar
condiciones optimas que favorezcan el desarrollo integral, el equilibrio Decreto-Ley 1567 de 1998 (Articulos 18 al 34),
PLANES DE ESTIMULO Y emocional, la calidad de vida y el alto rendimiento del personal docente y Ley 909 de 2004, .
PLANES BIENESTAR GESTION HUMANA ivo. Su fin pri ial es potenciar la satis ion laboral, el sentido Decreto Unico Reglamentario 1083 de 2015, Espafiol
de pertenenciay la ivi de la planta de j mediante Programa Nacional de Bienestar (DAFP)
incentivos emocionales, econdmicos y sociales
Instrumentos de planeacion estratégica tecnologica que definen la hoja de ruta https://infotephvgedu-
de una institucién universitaria para transformar digitalmente sus procesos, Decreto 767 de 2022 (MinTIC), my.sharepoint.com/:b:/a/pe
INFRAESTRUCTURA servicios e informacion. Este plan articula la infraestructura técnica con los Decreto 620 de 2020, . rsonal/direccionti_unicarib
PLANES PLANES DE GOBIERNO DIGITAL - \1p snoL0GICA i émicos y administrativos, buscando generar valor plblico, Resolucion 1519 de 2020 (MinTIC), Espaiol PDF e edu co/lQD990111eZkQ5S
optimizar la relacion con la comunidad universitaria (estudiantes, docentes, Resolucion 02277 de 2025 (MinTIC). VtepVgXVGHATUENV9gw i
y la idad de la ir ion. [9Y5rDz0uDOE?e=u3GcCg
Instrumentos técnicos y operativos que programan, ejecutan y controlan las
acciones p 3 ivas y ictivas destinadas a conservar en Ley 400 de 1997,
PLANES DE MANTENIMIENTO DE VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y |condiciones éptimas, seguras ylunclonalgs toqos los bienes inmuebles, Ley de Discapacidad (Ley 1618 de 2013), B
PLANES INFRAESTRUCTURA FISICA FINANCIERA, equipos, redes y espacios fisicos de la ur Dentro del Sistema de Aseguramiento de la Calidad (Decreto 1330 Espafiol
GESTION DE BIENES Y SERVICIOS |de Gestion de Bienes y Servicios, este plan busca garantizar la continuidad del de 2019) 9
servicio educativo, proteger el patrimonio institucional y ofrecer entornos '
seguros para la comunidad universitaria
:nstr.ument.os te(‘:n‘lcos Y ﬁna.ncleros opergdos para gavranfllzar el . Decreto 1072 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
uncionamiento ininterrumpido de los activos de la institucion universitaria. A del Sector Trabajo),
PLANES PLANES DE MANTENIMIENTO DE VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y |diferencia del mantenimiento de infraestructura (enfocado en muros y redes Decreto 1330 d;2619 (Ministerio de Educacién Espafiol
MAQUINARIA Y EQUIPOS FINANCIERA, fisicas), este plan se concentra en activos moviles, herramientas, equipos de Nacional), P
compyto, v'ehlculos y de de docencia e Decreto 4725 de 2005,
investigacion.
Instrumentos operativos, logisticos y financieros disefiados para garantizar la
Segurdad, ¥ éptima de la flota dela | oy 1503 de 2011 y Decreto 1252 de 2021,
PLANES DE MANTENIMIENTO DE  |VICERECTORIA ADMINISTRATIVAY o . P ” Resolucion 20223040040595 de 2022 (Mintransporte), .
PLANES A diferencia de los planes de infraestructura o maquinaria fija, la gestion de Espaiiol

VEHICULOS

FINANCIERA,

vehiculos cuenta con una de las regulaciones mas estrictas y punitivas en
Colombia, ya que se vincula directamente con la seguridad vial nacional y la
responsabilidad civil de la institucion.

Decreto 1072 de 2015 (Decreto Unico del Sector
Trabajo)




Documento estratégico que define con precision en qué canales (prensa, radio,

Articulo 20 de la Constitucion Politica de Colombia,
Ley 80 de 1993,

https://lwww.unicaribe.edu.
colwp-

PLANES PLANES DE MEDIOS DE COMUNICACIONES levision, redes sociales, plataformas digitales o vallas fisicas) se pautaray |0 085 de 2015, Espafiol DOCX , PDF contentluploads/2026/06/E
COMUNICACIONES difundira la ir 1 de una para alcanzar sus y
objetivos institucionales Ley 1712 de 2014 (Ley de Transparencia y del Derecho STRATEGIA-PLAN-DE-
d de Acceso a la Informacion Publica) MEDIOS-2026.pdf
Ley 30 de 1992,
SE:JSAOCLK;'LTERNO’ Instrumento estratégico estructurado que consolida las acciones correctivas, Decreto 1330 de 2019, Acuerdo 02 de 2020 del CESU
PLANES DE MEJORAMIENTO preventivas y de desarrollo que una universidad debe ejecutar para superar sus |(Consejo Superior de Educacion Superior), .
PLANES INVESTIGACION, y . Espafiol
INSTITUCIONAL debilidades, potenciar sus fortalezas y elevar de manera continua sus Ley 87 de 1993 (Ley de Control Interno),
EXTENSION Y PROYECCION A . " " "
estandares de calidad educativa Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion), Decreto
SOCIAL,
612 de 2018,
Pr de a on '. c i s y periddic ‘dirigidosa los servidores Decreto 1567 de 1998,
publicos y trabajadores de una institucion universitaria que ya forman parte de - .
la entidad.A diferencia de la induccion (que recibe el personal nuevo), la Decreto 1083 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
PLANES PLANES DE REINDUCCION GESTION HUMANA . : : " ' del Sector de Funcion Publica), Espafiol carpeta pc
reinduccion busca reorientar la integracion del empleado a la cultura Ley 909 de 2004,
institucional en virtud de los ntes cambios Y |Decreto 1072 de 2015 (Sector Trabajo)
tecnoldgicos de la educacion superior
Instrumento estratégico-operativo mediante el cual una institucion universitaria | Articulo 15 de la Constitucion Politica de Colombia,
define, ejecuta y monitorea las acciones necesarias para preservar la Resolucion 02277 de 2025 del Ministerio TIC, https://www.unicaribe.edu.
PLANES PLANES DE SEGURIDAD Y i INFRAESTRUCTURA confidencialidad, integridad, disponibilidad y privacidad de los datos. Decreto 1078 de 2015 (Politica de Gobierno Digital), Espariol PDF colwp-
PRIVACIDAD DE LA INFORMACION |TECNOLOGICA Este plan protege la i intelectual, las ir igacic ientif las Ley 1581 de 2012 (Ley General de Proteccion de Datos P: content/uploads/2025/07/P
notas académicas y la informacién financiera frente a ciberataques o fugas de  |Personales), SPI-2025.pdf
datos. Ley 1273 de 2009 (Ley de Delitos Informaticos).
https:/linfotephvgedu-
my. i
g‘ggfgé%ﬁg:\?goiﬁf’qsm’q Y Instrumentos de gestion y planificacion operativa que definen los compromisos, |Ley 30 de 1992 (Ley General de Educacion Superior), unicari
PLANES PLANES DE TRABAJO g tareas, metas y recursos asignados a una dependencia o a un funcionario Decreto 1279 de 2002, Espaiiol PDF be_edu co/lgCNFsVksUHa
INTERNACIONALIZACION, s i "
VICERECTORIA ACADEMICA (especialmente el cuerpo docente) para un periodo académico determinado Decreto 0391 de 2025. SqtAmIPGzPf3Ae23tTUuD
WHGOFBhKe3aGho?e=Ajx
EgE
Decreto 612 de 2018,
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG),
PLANES DE TRABAJO DE LA o y do contolque s Instecoh nhersion dovs Goedor pars . |Ley 1474 o 2011 (Eaatuto Amicomuplon y Ley 2195
PLANES POLITICA DE INTEGRIDAD Y GESTION HUMANA M que una ’ eoe ejecutar p: Y pion) yLey Espafiol Carpeta PC
CONFLICTO DE INTERESES promover el comportamiento ético de sus servidores y mitigar situaciones de 2022.
donde el interés personal pueda interferir con el deber publico Ley 1952 de 2019 (Cddigo General Disciplinario),
Ley 734 de 2002 / Ley 1437 de 2011 (CPACA, Articulo
11)
Instrumentos de planificacion archivistica que programan el traslado fisico y Ley 594 de 2000,
PLANES DE TRANSFERENCIAS controlado de los documentos de una universidad desde los archivos de Decreto 1080 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario =
PLANES GESTION DOCUMENTAL Iy ) . del Sector Cultura), Espafiol PDF
DOCUMENTALES gestion (las oficinas que los producen) hacia el archivo central, y
PN, Acuerdo 001 de 2024
posteriormente al archivo histérico
Decreto 1078 de 2015, https://www.unicaribe.edu.
PLANES DE TRATAMIENTO DE Instrumento técnico y operativo donde se consoldan las acciones, controles,  ||<co01ucion 02277 de 2025 del Ministerio TIC: contentiuploads/2026/02/PI
INFRAESTRUCTURA U s PR . Ley 1581 de 2012 (Ley General de Proteccion de Datos . "
PLANES RIESGOS DE SEGURIDAD Y responsables y fechas limites para mitigar, transferir, evitar o aceptar los riesgos Espaiiol PDF an-de-tratamiento-de-
~\, |TECNOLOGICA N " . P Personales), aocde-coauridad.
PROVACIDAD DE LA INFORMACION informéticos que amenazan los activos tecnolégicos de la universidad Decreto 1377 de 2013. riesgos-de-seguridad-y-
Ley 1273 de 2009 (Ley de Delitos Informaticos) privacidad-de-la-
informacion.pdf
Instrumentos de planeacion tecnologica mediante los cuales una universidad
alinea sus recursos de software, hardware, conectividad y sistemas de Decreto 1078 de 2015 (Decreto Unico del Sector TIC),
PLANES PLANES ESTRATEGICOS DE VICERECTORIA DE informacion para potenciar y dar soporte cientifico y operativo a las dos Decreto 1666 de 2021 y Ley 2162 de 2021, Espariol
INVESTIGACION Y EXTENSION INVESTIGACION Y EXTENSION funciones misionales basicas de la educacion superior: la generacion de Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion P:

conocimiento (Investigacion) y su transferencia a la sociedad (Extension o
Proyeccion Social)

National).




PLANES ESTRATEGICOS DE

Instrumento de planificacion y gestion que contiene las acciones, mecanismos,
estrategias y medidas de seguridad destinadas a prevenir los siniestros viales y

Ley 1503 de 2011:,
Decreto 1252 de 2021,

PLANES GESTION HUMANA a proteger la vida de todos los mi dela Decreto 1072 de 2015 (Decreto Unico del Sector Espaiiol
SEGURIDAD VIAL - PESV (estudiantes, docentes, administrativos, contratistas y visitantes) en sus Trabajo) y Resolucion 0312 de 2019,
i con la uni i Ley 769 de 2002 (Cddigo Nacional de Transito)
Ley 30 de 1992,
Instrumento de planeacién a largo plazo que define las politicas, objetivos, Decreto 612 de 2018, hitps://www.unicaribe.edu.
PLANES ESTRATEGICOS DE pianeacion a1argo pazo poliicas, ooIetvos, Decreto 1083 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario _ colplanes-estrategicos-
PLANES GESTION HUMANA programas y acciones técnicas orientadas a atraer, desarrollar, retener y i - Espafiol "
TALENTO HUMANO - PETH . L . " N 5 de la Funcién Publica), sectoriales-e-
organizar el personal docente, directivo y administrativo de una universidad i ctitucionale:
Decreto 1567 de 1998, institucionales-2/
Decreto 0391 de 2025
Artefacto maestro de planificacion tecnolégica que define la estrategia, la o .
PLANES ESTRATEGICOS DE gobernanza, los proyecios y a hoja de ruta de transformacién dighal de una |50 1971 g 2015 (Decreto Unico Reglamenario https:/iwww.unicaribe.edu.
TECNOLOGIAS DE LA INFRAESTRUCTURA universidad a mediano y largo plazo. A . P - colwp-
PLANES INFORMACION Y LAS TECNOLOGICA Su propdsito central es alinear las capacidades de hardware, software, S:?;‘(‘:‘?giioozgyzg?:?hﬁ;iiim";z‘;gizeﬁibn Espafiol PDF content/uploads/2024/06/pe
COMUNICACIONES - PETI conectividad y sistemas de informacion con los objetivos fijados en el Plan de N 1i-2024-2028 pdf
L " o Nacional)
Desarrollo Institucional y el Proyecto Educativo Institucional (PEI)
Ley 30 de 1992,
Instrumento de maxima jerarquia en la planeacion universitaria que define la Decreto 1330 de 2019,
PLANES ESTRATEGICOS . vision, la mision, los objetivos estratégicos, las metas y las politicas globales que [Decreto 612 de 2018, .
PLANES INSTITUCIONALES RECTORIA guiaran el rumbo de la universidad a mediano y largo plazo (usualmente en Acuerdo 02 de 2020 del CESU, Espafiol
horizontes de 5 a 10 afos) Ley 152 de 1994 (Ley Organica del Plan de Desarrollo),
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG)
Instrumento estratégico y operativo mediante el cual una institucion universitaria |Ley 30 de 1992,
plan_mca, eje'cu(‘a y evalia Ips programas dt? formaclon dirigidos a sus Decreto 1083 de 2015, https:/lwww.unicaribe.edu.
PLANES INSTITUCIONALES DE servidores publicos y trabajadores en ejercicio. Decreto 1567 de 1998, _%ol lanes-estrateqicos-
PLANES GESTION HUMANA A diferencia de los planes especificos por area (como el de gestion documental Decreto 612 de 2018, Espafiol _p—g_.
CAPACITACIONES - PIC . o : sectoriales-e-
o seguridad digital), el PIC es el plan maestro anual que consolida todas las Ley 909 de 2004, ﬁ 2
T de ion de la uni i para elevar las i nstituelonales-2/
laborales, el desarrollo profesional y la calidad del servicio educativo.
Instrumento de gestion que desagrega los objetivos de largo plazo del Plan
Estratégico Institucional (PEI) en metas, actividades, presupuestos y Ley 30 de 1992,
responsables concretos para ejecutarse en el transcurso de un solo afo Decreto 612 de 2018,
PLANES OPERATIVOS ANUALES - calendario . Ley 152 de 1994, .
PLANES POA VICERECTORIA AGADEMICA Mientras eset plan en el proceso estrtegico define el rumbo institucional, la Decreto 1330 de 2019, Espafiol
Vicerrectoria Académica utiliza el POA como su tablero de control anual para Acuerdo 02 de 2020 del CESU.
garantizar la calidad de la docencia, los programas académicos y el éxito
estudiantil
Instrumento de gestion financiera y presupuestal que vincula los objetivos y
proyectos de mediano y largo plazo fijados en el Plan Estratégico Institucional
PLANES PLANES OPERATIVOS ANUALES |5 s\a i 5;33.327@2( Zgiﬁm . restes aue 2 leoutard en una tZy ??,fﬁ; ?gg;‘ Espariol
DE INVERSIONES - POAI A diferencia del Plan Operativo Anual (POA) convencional que detalla Y N P
L . . . Decreto 612 de 2018]
actividades administrativas rutinarias, el POAI se concentra exclusivamente en
financiar proyectos que generan valor, transforman la institucion o incrementan
la infraestructura y dotacion cientifica del campus (bienes de capital)
Instrumento de planificacion financiera y legal de periodicidad anual que estima S:ﬁz&ﬂ‘?ﬂuggi:gg”a (Articulos 28y 29),
formalmente los ingresos que recaudara la universidad y autoriza los limites '
PRESUPUESTOS PRESUPUESTO DE RENTAS Y GESTION FINANCIERA maximos de gasto que podra ejecutar durante una vigencia fiscal especifica. [Ley 30 de 1992]. Espaiiol

GASTOS

En el ambito universitario, actiia como el motor financiero que da viabilidad a la
operacion diaria y a los planes de desarrollo institucional.

Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion
Nacional).
Ley 1952 de 2019 (Cddigo General Disciplinario




REGISTROS PRESUPUESTALES -

Es el mecanismo que garantiza que el dinero que se comprometié para un
contrato o un gasto especifico ya no se va a gastar en otra cosa.
Aqui te explico a fondo qué es, como funciona en el dia a dia universitario y

Ley 30 de 1992,
Estatuto Organico de Presupuesto (Decreto 111 de

PRESUPUESTOS GESTION FINANCIERA " P 1996) Articulo 71, Espafiol
RP cuél es el piso juridico que lo regula. i .
) . - Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior)
el Registro Presupuestal (RP) es el acto que "le pone nombre y apeliido" a esos ’
" Articulos 57 y 65,
recursos economicos.
pconssdoumerios o s rocssos el de Vi eS| oy oic de Gl it 50
PROCESOS DE ADMISIONES Y REGI! PROCESOS DE ADMISIONES Y ADMISIONES Y REGISTRO inicial hasta su graduacion. Su funcion primordial es actuar como el fitro Ley 115 de 1994 (Ley General de Educacion), Espaiiol
REGISTRO . . N B P Decreto 1075 de 2015,
técnico de ingreso y el custodio oficial de la historia académica de toda la
. B Ley 1740 de 2014.
comunidad estudiantil.
Conjunto de actuaciones administrativas internas mediante las cuales se Constitucion Politica de Colombia (Articulo 29),
investiga, evalla y sanciona el incumplimiento de las obligaciones, deberes, L ia de la Corte Constituci
SECRETARIA GENERAL, GESTION  [prohibiciones y funciones por parte del personal administrativo o docente 593 de 2014), .
PROCESOS DISCIPLINARIOS PROCESOS DISCIPLINARIOS HUMANA vinculado laboralmente. Su propdsito es corregir conductas que afecten el Ley 1952 de 2019 (Codigo General Disciplinario) Espafiol
normal funci iento de la universi i siempre el respeto por  [(modificada por la Ley 2094 de 2021),
los derechos constitucionales del trabajador Ley 30 de 1992 (Articulos 71 a 74)
Mecanismos democraticos internos mediante los cuales la comunidad
umvers\tana (estud\antes egresados, docentes y, en ocasiones, sector Politica de Colombia (Articulo 68 y 69),
) elige a sus ttes ante los diferentes érganos Le 30 de 1992 (Estatuto Basico de la Educacion
PROCESOS ELECTORALES PROCESOS ELECTORALES SECRETARIA GENERAL colegiados de gobierno y direccion académica de la institucion.La Secretaria Suy erior)Articulos 64, 65 y 68 Espaiiol PDF
General actia como la maxima autoridad electoral interna, garantizando la P . : y” i y
y y A Ley 1740 de 2014 (Inspeccion y Vigilancia)
legalidad, transparencia, custodia de actas y la correcta aplicacion de los
estatutos durante las votaciones.
Conjunto de i judiciales, judici inistrativas mediante Decreto 2591 de 1991,
! J Ley 1564 de 2012 (Cédigo General del Proceso,
las cuales la universidad actiia como parte (demandante demandada o tercera Ley 1437 de 2011 (CPACA)
PROCESOS JURIDICOS PROCESOS JURIDICOS JURIDICA interesada) para proteger su pa(rlmomo sus actos administrativos, sus Y g . . Espaiiol PDF
. Decreto 1069 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
derechos laborales y su ante litigios o de
terceros. del Sector Justicia),
: Ley 2220 de 2022 (Estatuto de Conciliacion)
PL d " sructurad ) diante & " https:, l/mfo(ephvgedu-
anes de estrucluraclos y 0s mediante os cuales una Constitucion Politica de Colombia (Articulos 67, 68 y my. f:/g/per
institucién de educacion superior imparte conocimientos, competencias y 69 v
PROGRAMAS PROGRAMAS ACADEMICOS VICERECTORIA ACADEMICA, habildades en un drea especifica del saber para otorgar un titulo profesional. |, o734 46 1992 (Estatuto de la Educacion Superior), Espariol DOCX / PDF lidad_unicaribe_edu_collg
FACULTADES constituyen el eje misional y la razon de ser de la dependencia, la cual se . " )
- L . - Ley 1188 de 2008 (Ley de Registro Calificado): CxU4AU19GFSLTPNr-
encarga de liderar su disefio curricular, asegurar su calidad ante el Estado, m i
evaluar su pertinencia social y coordinar su ejecucion docente y pedagdgica. M
nfVduc?e=1NxSiN
El Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) es el instrumento de
administracion y programacion financiera mediante el cual se define el monto Decreto Ley 111 de 1996 (Estatuto Organico de
maximo mensual de fondos disponibles en la Tescrerla para efectuar los pagos |Presupuesto) Articulo 73 y 74,
PROGRAMAS PROGRAMAS ANUALES GESTION FINANCIERA de los en dela 6 de  |Decreto 1068 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario Espariol
MENSUALIZADOS DE CAJA - PAC . . " - s -
la institucion. el PAC actia como un "semaforo” de liquidez; es decir, aunque la |del Sector Hacienda),
L tenga un presupus y dinero en el banco, ningun pago |Ley 30 de 1992 (Articulos 81 al 86).
se puede realizar si no esta incluido y autorizado en el cupo mensual del PAC
Constitucion Politica (Articulos 25 y 53),
Conjunto de planes, proyectos, politicas y actividades estructuradas que se Ley 1562 de 2012 (Sistema de Riesgos Laborales),
implementa para mejorar la calidad de vida, el nivel de satisfaccion, el clima Decreto 1072 de 2015,
organizacional y el desarrollo integral de sus trabajadores (docentes y Ley 2191 de 2022 (Ley de Desconexion Laboral),
PROGRAMAS PROGRAMAS DE BIENESTAR GESTION HUMANA i Dentro de la institucion universitaria, estos programas se Decreto Ley 1567 de 1998, Espaiiol carpetas pc

LABORAL

diferencian del bienestar estudiantil, enfocandose en potenciar el equilibrio
entre la vida laboral y familiar, la salud fisica y mental, y el reconocimiento del
personal.

Decreto 1083 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
del Sector de Funcién Publica),
Ley 30 de 1992 (Articulos 117 y 118)




PROGRAMAS DE DEPORTES,

Componente esencial del area de Bienestar Universitario. Su objetivo principal
no es formar atletas de alto rendimiento, sino contribuir a la formacién integral,

Constitucion Politica de Colombia (Articulo 52),
Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior) Articulo
117y 118,

PROGRAMAS RECREACION Y ACTIVIDAD Fisica |B/ENESTAR INSTITUCIONAL Ia salud fisica y mental, y la calidad de vida de toda la comunidad académica  |Ley 181 de 1995 (Ley del Deporte), Espafiol
(estudiantes, docentes, egresados y administrativos) Acuerdo 03 de 1995 CESU,
Decreto 1330 de 2019 (Registro Calificado).
Mecanismos financieros y administrativos disefiados para reintegrar saldos a Autonomia Universitaria (Constitucion Politica - Articulo
favor, pagos dobles o parcialidades de matricula a los estudiantes o terceros. 69),
PROGRAMAS DE DEVOLUCION DE Estos procesos norman en qué condiciones, plazos y porcentajes la institucion |Ley 30 de 1992 (Régimen de Instituciones Publicas), .
PROGRAMAS DINERO GESTION FINANCIERA puede regresar recursos economlcos recaudadus por concepto de derechos Ley 39 de 2003 (Esludlanles en Servicio Militar), Espafiol
pecuniarios (matriculas, i \es, cer sin afectar su [e] de Gratuidad (Ley 2307 de
presupuestal ni incurrir en faltas Iegales 2023 - Politica de Gratuidad)
mas i de la funcion misional de Extension y Ley 30 de 1992 Articulo 28, 29y 120,
Proyecclon Social. Se definen como actividades de formacion permanente y i .
Ley 115 de 1994 (Ley General de Educacion) Articulo
taria que no conducen a un titulo profesional ni a un grado 38
PROGRAMAS PROGRAMAS DE EDUCACION EXTENSION Y PROYECCION academlf:q. o Decreto 1075 de 2015 Espafiol
CONTINUA SOCIAL Su propésito central es transferir e ir . "
. " 5 " Decreto 1330 de 2019 (Aseguramiento de la Calidad),
técnicos y culturales entre la universidad y su entorno externo, respondiendo de . " .
Ley 1753 de 2015 (Marco Nacional de Cualificaciones -
forma flexible a las necesidades del mercado laboral y del desarrollo MNC)
comunitario.
Cadigo Sustantivo del Trabajo (CST) Articulo 57 y 60,
Subproceso critico del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Ley 9 de 1979 (Cddigo Sanitario Nacional) Articulo 122
Trabajo (SG- SST) Consls(en enel conjunto de actividades administrativas, a124,
técnicas y para , suministrar, capacitar, Resolucion 2400 de 1979 (Estatuto de Seguridad
PROGRAMAS ggg?géggﬁ [;EFEIS-E’\V\III/E,L\‘TOS DE GESTION HUMANA mantener y hacer seguimiento al uso correcto de los dlsposmvos que protegen Industrial), Espaiiol
la integridad fisica y la salud de los j Decreto 1072 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
personal de servicios generales) y, en muchos casos particulares, de los del Sector Trabajo),
estudiantes Resolucion 0312 de 2019 (Estandares Minimos del SG-
SST).
Conjunto de politicas, planes, proyectos y actividades que integran la oferta
estructurada con la que una universidad se vincula de manera bidireccional con |Constitucion Politica de Colombia Articulo 67 y 69,
su entorno. Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior) Artiiculo 6
PROGRAMAS PROGRAMAS DE EXTENSION Y EXTENSION Y PROYECCION No se trata de actividades aisladas, sino de la materializacion de la tercera y 120, Espafiol
PROYECCION SOCIAL SOCIAL mision universitaria (junto a la docencia y la investigacion). Su objetivo es Decreto 1330 de 2019 (Registro Calificado y P
aportar soluciones a pr ati sociales, némicas, y iento de la Calidad),
ambientales del pais, transfiriendo el conocimiento generado en las aulas alas  |Acuerdo 02 de 2020 del CESU.
comunidades, empresas y entidades
. . " : L . Decreto 1279 de 2002 (Régimen Salarial de https:. l/mfo(e hvgedu-
Conjunto de estrategias politico-financieras y de reconocimiento meritocratico " y A
o . IR Universidades Publicas), my. f:/alper
disefiadas para estimular, promover y elevar la produccién cientifica de los " ™ . " "
PROGRAMAS DE INCENTIVOS y " dei A Constitucion Politica - Articulo 69), unicari
PROGRAMAS ACADEMICOS INVESTIGACION Su objetivo principal no esysclc remiar el esfuerzc |nd|v|dua| sino consolidar la Ley 30 de 1992 Espafiol PDF be edu collgA-
Jetivo princip o Clem‘; o b, para mejorar I Ley 2294 de 2023 (Estrategia de CTel y Ministerio de 2azMQdXD2SLhmkeNhAK:
tecnologia " -
p N ) Ciencias), QAUpPQDJr7ejiUEUrJOkdY1
visibilidad, los rankings y la acreditacion de la universidad Ley 1838 de 2017 (Ley de Spin-off). 1c7e=INmCXr
Procesos ir ivos y de ializacié ios dirigidos a los  |Decreto 1083 de 2015,
colaboradores (docentes de planta y catedra, personal administrativo, directivos |Decreto 1072 de 2015 (Seguridad y Salud en el Trabajo
PROGRAMAS DE INDUCCION Y y personal de servicios generales).Su objetivo principal es facilitar la adaptacion |- SG-SST) Articulo 2.2.4.6.11, .
PROGRAMAS REINDUCCION GESTION HUMANA del nuevo personal a la cultura y normatividad de la universidad, y actualizar Resolucion 0312 de 2019 (Estandares Minimos del SG- Espafiol Carpetas PC
periédicamente a los trabajadores antiguos sobre los cambios institucionales, SST).
tecnoldgicos y de seguridad.
Conjunto de eslraleglas politicas y convenios que integran la dlmenslon global, ;?yy?ede 1992 (Ley de Educacién Superior) Articulo
intercultural e ir en las funcion: dela N " " " .
" Decreto 1330 de 2019 (Registro Calificado Obligatorio),
PROGRAMAS PROGRAMAS DE INTERNACIONALIZACION (docencia, investigacion y extension). Acuerdo 02 de 2020 del CESU (Acreditacion en Alta Espaiol

INTERNACIONALIZACION

Su objetivo principal es formar ciudadanos globales, elevar la calidad
académica, mejorar la visibilidad internacional de la institucion y fomentar la
cooperacion cientifica con pares extranjeros

Calidad),
Convalidacion de Titulos (Resolucion 10687 de 2019
del MEN)




PROGRAMAS DE FINANCIACION A

Proceso de gestion financiera de una Institucion de Educacion Superior (IES)
en Colombia son el conjunto de estrategias, lineas de crédito y mecanismos de

Autonomia Universitaria y Derechos Pecuniarios (Ley
30 de 1992) Articulos 28, 29y 122,
Estatuto del Consumidor (Ley 1480 de 2011),

cEsTON v it ot s el o bttt Loz 260 geen G GETER) x
p  asegural d ) y mitg Ley 2307 de 2023 (Politica de Gratuidad en la
por motivos economicos. : .
Educacién Superior).
Ley 9 de 1979 (Cddigo Sanitario Nacional) Articulos 84
Subproceso operativo y preventivo del Sistema de Gestion de la Seguridad y y 101,
Salud en el Trabajo (SG-SST). Consisten en un conjunto de actividades Resolucion 2400 de 1979 (Estatuto de Seguridad
PROGRAMAS PROGRAMAS DE ORDEN Y ASEO  |GESTION HUMANA técnicas y pedagdgicas orientadas a mantener los lugares de trabajo, Industrial), . ) Espafiol pocx Carpeta PC
laboratorios, aulas y areas comunes en optimas de Decreto 1072 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
limpieza y sefializacion, con el fin de disminuir los factores de riesgo que del Sector Trabajo) Articulo 2.2.4.6.24,
causan accidentes y enfermedades laborales Resolucion 0312 de 2019 (Estandares Minimos del SG-
SST)
Proceso de biblioteca se definen como servicios de soporte académico y Constitucion Politica - Articulo 69,
tecnoldgico disefiados para facilitar en calidad de préstamo temporal hardware, [Ley 30 de 1992,
t digitales y di: i Ogit ala i i itari Ley 80 de 1993 y Estatutos de Contratacion (Gestion de
PROGRAMAS Egggg;ms DE PRESTAMOS DE BIBLIOTECA (estudiantes, docentes, investigadores y administrativos). Bienes Publicos), Espaiiol X
Su proposito central es garantizar la equidad en el acceso a la tecnologia, Ley 1273 de 2009 (Ley de Delitos Informaticos) y
mitigar la brecha digital y apoyar di el de las activic de |Habeas Data,
aprendizaje, investigacion y docencia dentro y fuera del campus. Decreto 1330 de 2019 (Recursos de Apoyo Académico)
Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior) Articulos
R . . . N 117y 118,
Componai s ocor 2 o Serelr Urerstaf, S0 Ly o 2012 € onsmn do SPA omo s
PROGRAMAS DE PREVENCION AL sociales disefiadas Iara evitar, re(ragar oprnih gari\ cor}sumo d;e suslanciai de Salud Piblica),
PROGRAMAS CONSUMO DE SUSTANCIAS BIENESTAR INSTITUCIONAL licitas e ilicitas (Comz alcohol, ;.abaco vai eadgores cannabis y otras drogas) Ley 1616 de 2013 (Ley de Salud Mental), Espafiol X
PSICOACTIVAS ! » fabaco, vapeacores, y o9 Decreto 1330 de 2019 (Registro Calificado y
dentro de la comunidad entornos Condici .
saludables y protectores Ley 2335 de 2023 y regulaciones sobre cigarrillos
electronicos (vapeadores)
Conjunto de politicas, ias y ini ivos que regulan la
6n, gestion y trar ia de las creaciones e invencion Autonomia Universitaria (Constitucion Politica - Articulo
desarrolladas por profesores, estudiantes, investigadores y administrativos en 69),
PROGRAMAS PROGRANMAS DE PROPIEDAD INVESTIGACION ejercicio de sus funciones. Ley 1838 de 2017 (Ley de Spin-off) Espariol X
Su objetivo financiero y académico no es limitar el saber, sino establecer con Decreto 1330 de 2019.
claridad a quién pertenecen los derechos de una creacion para permitir su
explotacion comercial segura y el retorno de beneficios a la institucion.
Componente esencial del area de Fomento Socioeconémico dentro del Ley 30 de 1992 (Financiacion y Bienestar) Articulo 117
proceso de Bienestar Universitario. Se definen como estrategias de asistencia |y 118,
social e i a suministrar ici o C ion Politica - Articulo 69,
PROGRAMAS PROGRAMAS DE REFRIGERIOS BIENESTAR INSTITUCIONAL bonos de alimentacion a los estudiantes en condiciones de vulnerabilidad Resolucion 2674 de 2013 del Ministerio de Salud Espaiiol X
economica. Su objetivo principal no es simplemente entregar alimentos, sino (Inocuidad y Requisitos Sanitarios),
actuar como una estrategia clave de permanencia estudiantil y mitigacion de la  |Decreto 1330 de 2019 (Registro Calificado y
6n é p por la ir i i i Permanencia)
Conjunto de estrategias, politicas, servicios y actividades transversales
disefiadas para potenciar las i indivi dela i Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior) Articulos
académica (estudiantes, docentes y administrativos) y garantizar un estado 117 y 118,
PROGRAMAS DE SALUD INTEGRAL 6ptimo de bienestar fisico, mental y social. Ley 1616 de 2013 (Ley de Salud Mental) Articulo 9, .
PROGRAMAS 'Y DESARROLLO HUMANO BIENESTAR INSTITUCIONAL Su propdsito central es concebir el bienestar no como un servicio asistencial o |Acuerdo 03 de 1995 del CESU, Espafiol X
un lujo, sino como un componente formativo de la vida universitaria que Decreto 1330 de 2019 (Registro Calificado Obligatorio),
impacta directamente en la retencion estudiantil, la salud mental y la calidad de |Ley 1751 de 2015 (Ley Estatutaria de la Salud).
vida de los campus
Conjunto de estrategias de promocion, prevencion, deteccion temprana y
acompariamiento psicoafectivo disefiadas para proteger el equilibrio psicologico Ley 1616 de 2013 (Ley de Salud Mental) Articulo 9,
y emocional de los estudiantes, docentes y administrativos. Ley 30 de 1992 (Financiacion y Bienestar) Articulo 117
PROGRAMAS PROGRAMAS DE SALUD MENTAL  [BIENESTAR INSTITUCIONAL Su fin principal es actuar como la primera linea de defensa institucional para y 118, Espaiiol X

mitigar la ansiedad la los del comportamiento
y el riesgo suicida, impactando directamente en el éxito académico y la
permanencia estudiantil.

Decreto 1330 de 2019 (Garantia de Permanencia y
Registro Calificado).




PROGRAMAS DE SANEAMIENTO

Conjunto de planes técnicos, y
para controlar los factores de riesgo ambiental que puedan afectar la salud, la

Ley 9 de 1979 (Cddigo Sanitario Nacional),
Resolucion 2400 de 1979 (Estatuto de Seguridad

PROGRAMAS GESTION HUMANA . - " L i Industrial), Espafiol DOCX Carpeta PC
BASICO higiene y la seguridad de los (docentes, servicios Decreto 1)072 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario P: P
generales), estudiantes y visitantes dentro de los campus "
del Sector Trabajo) Articulo 2.2.4.6.24.
Ley 30 de 1992 (Ley General de Educacion Superior),
Conjunto de estrategias, procesos técnicos y servicios disefiados para Decreto 1330 de 2019,
gestionar el ciclo de vida de los recursos informativos (fisicos y digitales). Ley 1379 de 2010 (Ley Nacional de Bibliotecas),
PROGRAMAS PROGRAMAS DE SERVICIOS DE BIBLIOTECA Su propésito fundamental es garantizar que el material bibliografico responda  |Decreto 460 de 1995 y Decreto 2150 de 1995 Espariol X

COLECCIONES BIBLIOGRAFICOS o N A R i
con precision a las r de docencia, y (Deposito Legal),
extension de la comunidad académica Ley 23 de 1982,

Ley 1915 de 2018
. . — . https://teams.microsoft.co
principal de ir formativa. Se como milichannel/19%3A4b08785
comunidades de aprendizaje voluntarias, conformadas por estudiantes m
(princ\.palm'ente de prggrado) y guiadas por docentes vinculados a grupos de Decreto 1330 de 2019, mr
PROGRAMAS PROGRAMAS DE SEMILLEROS DE |\ E5TiGACION investigacion reconocidos. ) I Lineamientos de Acreditacién de Alta Calidad (CNA), Espafiol PDF 05%202026?aroupld=65c27

INVESTIGACIONES Su meta fur es desarrollar el to critico, incentivar la Reglamento Interno de Semilleros' 702-f1c-40bc-9534
vocacion cientifica temprana y capacitar a los profesionales del futuro en la 9 ) W ld=do
formulacion, ejecucion y divulgacion de proyectos de ciencia, tecnologia e m

© c6-8a!
innovacién 18=s9u-(19°200029298:
c6215fa174df
Coni " " " P . Resolucion 2400 de 1979 (Estatuto de Seguridad
onjunto organizado de lineamientos técnicos, métodos y recursos visuales, Industrial),
sonoros o tactiles destinados a advertir riesgos, indicar obligaciones, prohibir Decreto 1'072 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
conductas peligrosas y orientar a la comunidad ante emergencias. Su objetivo del Sector Trabajo), 9
PROGRAMAS PROGRAMAS DE SENALIZACION GESTION HUMANA es funcionar como una medida de control de ingenieria y administrativo en Resolucion 03121 dé 2019 (Esténdares Minimos del SG- Espaiiol X
con dinémicas de alta ji debido a la i ia de SsT),
multiples laboratorios, talleres, bibliotecas, auditorios y zonas comunes Resoiuc\én 624 de 2025,
transitadas por miles de personas Decreto 1496 de 2018). !
Instrumento estratégico y de planeacién obligatorio mediante el cual las tzz 1;:; :Z ggl; (Estatuto Anticorrupcién),
universidades publicas (y las privadas que custodien o administren recursos Ley 2195 de 2022‘(Ley de Transparencia, Integridad y https://www.unicaribe.edu.
PROGRAMAS DE TRANSPARENCIA publicos) identifican, previenen y mitigan los riesgos de corrupcién en sus . . L ! " —%ﬁ P
PROGRAMAS - - PLANEACION y L N Medidas Anticorrupcion), Espaiiol PDF /pl:

'Y ETICA PUBLICA procesos institucionales. Su fin principal es consolidar una cultura de legalidad, Decreto 1081 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario t N \-ciudad. 2
asegurar la maxima publicidad de los actos administrativos y garantizar el del Sector Presidencia) 9 atencion-al-ciudadano-2i
acceso libre a la informacion sobre el uso del presupuesto universitario Decreto 1499 de 2017 iMIPG)

Estrategias de acompafiamiento integral gestionadas por el area de Bienestar i .
PROGRAMAS DE TUTORIAS Y fonal o en articulacién con las vi ia émicas. Su objetivo I;\%ci?o:ilggzﬂhgy (Generaldo Educacion Superion
PROGRAMAS BIENESTAR INSTITUCIONAL principal es mitigar la desercion estudiantil, potenciar el rendimiento académico Y . T, " Espaiiol X
MONITORIAS " . o . . Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion
y facilitar la adaptacion a la vida universitaria a través de la mentoria entre pares Nacional - MEN),
y el apoyo docente. '
Decreto 1072 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
Sistemas organizados y permanentes de recoleccion, andlisis e interpretacion del Sector Trabajo),
y ! S " Resolucion 0312 de 2019 (Estandares Minimos del SG-
de datos sobre la salud de los SsT),
PROGRAMAS PROGRAMAS DE VIGILANCIA GESTION HUMANA personal operativo) y las condiciones de riesgo de sus enfomos laborables. | oy, gien 2764 de 2022 (Riesgo Psicosocial), Espariol pocx Carpeta PC
EPIDEMIOLOGICA Su objetivo central es identificar precozmente los efectos de los factores de y
. S Decreto 1496 de 2018 (Sistema Globalmente

riesgo del campus y prevenir la aparicion de enfermedades laborales o .
accidentes de trabajo. Armonizado - SGA),

o Resolucion 2346 de 2007,

Resolucion 1918 de 2009.
Procesos de ir igacion o vi ias émi de
planificar, coordinar, producir y divulgar la produccion cientifica, docente y Decreto 1330 de 2019,
PROGRAMAS PROGRAMAS EDITORIALES INVESTIGACION cultural de la insfitucion. Ley 23 de 1982, Espariol X

Su objetivo principal es transferir el conocimiento generado en las aulas y
laboratorios hacia la sociedad civil y la comunidad cientifica internacional,
actuando como el principal canal de Apropiacion Social del Conocimiento.

Ley 1915 de 2018,
Ley 1379 de 2010 y Decretos de Deposito Legal




PROGRAMAS ESTUDIA CON

Conjunto estratégico de politicas, apoyos i Gmic ient
i i iones Ogit { por el drea de

y
Bienestar Institucional de una universidad. Su objetivo primordial es mitigar los

Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior) Articulos
117y 118,

Decreto 1330 de 2019,

Lineamientos de Acreditacion de Alta Calidad (Consejo

PROGRAMAS BIENESTAR - PERMANENCIA BIENESTAR INSTITUCIONAL factores de vulnerab_\l\dad que causan la deserclon»e}scclar, gabmnllzando que Nacional de Acreditacién - CNA), Espaiiol
los estudiantes matriculados cuenten con las condiciones minimas necesarias : f ”
" . i " Decreto 1421 de 2017 y Lineamientos de Educacién
para mantenerse activos en las aulas y culminar con éxito sus estudios de "
educacion superior. Superior Inclusiva,
perior. Ley 2307 de 2023.
Conjunto estructurado de proyectos, metas y acciones operativas, tecnolégicas
. . - Ley 373 de 1997,
y pedagogicas orientadas a optimizar el consumo de agua en los campus. Al Decreto 1090 de 2018 (Reglamentario de la Ley 373)
PROGRAMAS PARA USO VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y |ser la vicerrectoria la encargada de la planeacion presupuestal, mantenimiento 9 Yy ' .
PROGRAMAS o A P ey Decreto 1330 de 2019, Espafiol
EFICIENTE Y AHORRO DEL AGUA  |FINANCIERA fisico, compras de tecnologia y pago de servicios publicos, este programa " L.
. e . Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG),
busca reducir los costos operativos por facturacion del recurso hidrico, . A .
P . L . . P Resolucion 1508 de 2010 (Ministerio de Ambiente)
controlar pérdidas locativas y mitigar el impacto ambiental institucional.
Conjunto de i registros y oficiales
producidos o recibidos por la Vicerrectoria de Investigacion y Extension (o la Ley 23 de 1982,
VICERECTORIA DE oficina que haga sus veces) que acreditan la autoria, titularidad, proteccion y Ley 1915 de 2018,
PROPIEDAD INTELECTUAL PROPIEDAD INTELECTUAL INVESTIGACION Y EXTENSION transferencia de las creaciones intelectuales, cientificas, tecnolégicas, literarias  [Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos),
y artisticas desarrolladas por la comunidad académica en ejercicio de sus Reglamento o Estatuto de Propiedad Intelectual,
funciones institucionales.
Resolucion 14435 de 2022 del MEN,
Ruta oficial de actuacion obligatoria disefiada para prevenir, detectar, atender, |Decreto 1330 de 2019 (Registro Calificado),
acompaiiar y orientar los casos presuntos o confirmados de violencias, acoso, |Ley 1257 de 2008,
PROTOCOLOS ;ig;gfgh%sEﬂiggLENmA BIENESTAR INSTITUCIONAL hostigamiento o discriminacion por razones de género u orientacion sexual que |Ley 2286 de 2023, Espaiiol
afecten a cualquier miembro de la comunidad académica (estudiantes, Directiva 01 de 2023 de la Procuraduria General de la
i directi o it Nacion,
Ley Estatutaria 1581 de 2012 (Proteccion de Datos).
powerbi.com/vie
6 é i i ” - ?r=eyJrljoiNmY5YWQ0Z,
Planeacion es(ra(?g\ca y_prospecllva dg Ia_ oferta educallva,_gl desan_ollo_ Ley 30 de 1992 (Ley General de Educacién Superior), W r—e. r oi .m 'm
profesoral, el disefio curricular y el crecimiento de la poblacion estudiantil a Decreto 1330 de 2019 (Registro Calficado) YtYTRjNiOONjRILWI4M2YtM
PROYECCIONES ACADEMICAS PROYECCIONES ACADEMICAS VICERECTORIA ACADEMICA mediano y largo plazo. En esencia, son la hoja de ruta que define como 9 o Espaiiol Power Bl - XLSX ZEwZDdhMTYzNjFlliwidCI6I
: . . . . " : Acuerdo 01 de 2025 del CESU (Acreditacion en Alta
evolucionaré la academia de la universidad para responder con pertinencia a Calidad) mQ5ZmU50TM4LTcwMzgt
las demandas del entorno social y laboral NDBjNi04YTVILWM2ME1Z
mExNzRkZiJ9
Instrumentos de planeacion politico-académica que aterrizan el Proyecto Constitucion Politica de Colombia Articulo 69,
Educativo Institucional (PEI) a las realidades, disciplinas y necesidades Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior),
PROYECTOS ACADEMICOS PROYECTOS ACADEMICOS FACULTADES if de una unidad émica o facultad. Es el documento estratégico |Decreto 1330 de 2019 (Aseguramiento de la Calidad), Espaiiol
que define la identidad de la facultad, sus lineas de investigacion, su proyeccion |Acuerdo 01 de 2025 del CESU (Acreditacion en Alta
social y la articulacion de sus diferentes programas de pregrado y posgrado Calidad).
Requisitos émi i ios de caracter ir igativo, aplicado, técnico " .
B N e - P " Ley 30 de 1992 (Ley General de Educacion Superior),
0 artistico que los estudiantes de educacion superior (también denominados " N
" Ley 23 de 1982 y Decisién Andina 351 de 1993
tesis, trabajos de grado o monografias) deben desarrollar y sustentar para optar (Derechos de Autor)
PROYECTOS DE GRADO PROYECTOS DE GRADO INTERNACIONALIZACION a un titulo profesional o de posgrado. Dentro del proceso de las facultades, . - Espaiiol
. . I~ i N » Decreto 1330 de 2019 e indicadores del CESU,
actian como el mecanismo definitivo de evaluacion curricular para verificar que .
: . . L : L Ley 1581 de 2012 (Habeas Data y Etica de la
el estudiante integro y consolido las y "
o . Investigacion).
exigidos en su plan de estudios.
mecanismos asociativos de gestion técnica, académica o financiera no Constitucion Politica de Colombia (Articulos 9, 226 y
reembolsable, celebrados con estados, organismos multilaterales o 227),
PROYECTOS DE COOPERACION PROYECTOS DE COOPERACION FACULTADES universidades extranjeras [mineducacion.gov.co]. Su objetivo primordial es el Ley 30 de 1992 y Autonomia Universitaria, Espariol

INTERNACIONAL

INTERNACIONAL

beneficio mutuo mediante la transferencia de saberes, el acceso a fondos de
financiacion globales, la ir ligacion conjunta y el imie de la calidad
educativa, el bilingliismo y la movilidad de la comunidad académica

Decreto 4675 de 2006 y Gestion del MEN.




Constitucion Politica de Colombia (Articulos 7, 8 y 70),

Mecanismos rvls\onales enfc?cados. enla pres.ervaclon, clrcu‘laclo‘ ,.creaclop y Ley 30 de 1992 (Marco de la Educacion Superior)
1 de las mar sensibles y del patrimonio inmaterial en Articulo 120,
PROYECTOS DE EXTENSION PROYECTOS CULTURALES Y EXTENSION Y PROYECCION las comunidades. — B Ley 397 de 1997 (Ley General de Cultura), Espariol
ARTISTICOS SOCIAL Su objetivo central no es el er sino la social, la
formacion ciudadana y la construccion de paz a través del dialogo entre los Decreto 1330 de 2019,
; ot " o Acuerdo 01 de 2025 del CESU.
saberes ylas del territorio.
de gestion técnica, transferencia de conocimiento o
cofinanciacion no co-disef, entre la uni i y actores Constitucion Politica de Colombia Articulos 9, 70, 150-
globales para transformar realidades comunitarias. 16y 226,
PROYECTOS DE EXTENSION Rﬁ%;ii‘é?gNiELCOOPERACION EEEEI:LSION Y PROYECCION A ia de la ion netamente émica o cientifica en |Ley 30 de 1992 (Funcion Misional de la Extension), Espaiiol
publicaciones o curriculos), estos proyectos enfocan su impacto directamente  |Decreto 1330 de 2019,
hacia el entorno externo (regiones vulnerables, pymes, sectores publicos o Acuerdo 01 de 2025 del CESU
minorias) para resolver problematicas sociales, econémicas o ambientales
Mecanismos misionales enfocados en aplicar y entregar el conocimiento Ley 1838 de 2017 (Ley de Spin-offs),
cientifico, tecnolégico o social generado en la universidad al sector productivo, [Decreto 1330 de 2019 (Registro Calificado),
el Estado y las comunidades. A diferencia de la investigacion pura, el fin de Acuerdo 01 de 2025 del CESU (Acreditacion en Alta
PROYECTOS DE EXTENSION PROVECTOS DEINNOVACIONY  |EXTENSION Y PROYECCION estos proyectos es falzar o1 fones practicas que Calidad), Espariol
incrementen la competitividad del entorno, creen valor econdmico y resuelvan  |Ley 2162 de 2021 (Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
ati sociales através de la trar i 6gicaode |Ir ion).
conocimiento
Unidades operativas y temporale.s que articulan recursqs huméngs, fI?ICOS y Ley 30 de 1992 articulo 86,
financieros para resolver o
; . " 8 Ley 2568 de 2026,
ampliar la cobertura y calidad educativa. A diferencia del presupuesto de Ley 152 de 1994 (Ley Organica del Plan de Desarrollo),
PROYECTOS DE INVERSION PROYECTOS DE INVERSION RECTORIA, PLANEACION, funcionamiento (destinado a gastos cotidianos como néminas o servicios (Ley 2056 de 2020 yOrg g Espaiiol
publicos), el rubro de inversion se formula mediante proyectos especificos Le y1697 de 201 3)'
condicionados al cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo Institucional Yy B
(PDI) de la institucion universitaria.
;iﬁesitdl'fn?c(:nogélf: {:L(A;:;s:\alA?shsz:: ?ﬁcuerdo 001 hitpss/linfotephvgedu:
é i . point. :b:/g/p
INVESTIGACION, obligatoria por las deper?:e?f:‘i;f::]fargadas de la ciencia, tecnﬁlj;iram: de 2024 del AGN), s Shﬂlfe O"ft o hulnilcaer
PROYECTOS DE INVESTIGACION  |GRUPOS DE INVESTIGACION VICERECTORIAINVESTIGACIONY - |1\ L i (Gomo las Vi fas o Direcciones de Investigacién) en la Decreto 1080 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario Espafiol PDF ibe_edu_co/lQB8us-
EXTENSION institucion universitaria. Estas series organizan y reflejan la totalidad de las del Sector Cultura), ZMbd1T7n2wBeJaarcARI(3
VICERECTORIA ACADEMICA idades ciontfions 16 'ganizan y reflej o institued Ley 1712 de 2014 (Ley de Transparencia y del Derecho ey i & dAreR Sl
actividades cientificas, técnicas y por la de Acceso a la Informacién Pablica), K7889rQafQNKsb91882e=Z
Ley 2162 de 2021. 0Q3HX
https:/linfotephvgedu-
i I i6 i /gl
INVESTIGACION, (Organizan y agrupan los expedientes due respaldan a creacion o Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior, PR ————
VICERECTORIA INVESTIGACION Y | oy as deir ormativa PO’ |Decreto 1330 de 2019 (Reglamento de Registro sena sexlieromves @acio
PROYECTOS DE INVESTIGACION  |SEMILLEROS DE INVESTIGACION los estudiantes bajo la tutoria de docentes. - Espariol PDF n_unicaribe edu co/lgDoUf|
EXTENSION El expediente técnico de cada propuesta o idea de investigacién ejecutada por | C21eado) ILUXCbS7XZF9JdLdkoAcAj
VICERECTORIA ACADEMICA > prop 9 g POr I ey 2162 de 2021 (Creacion de Minciencias). 1
los estudiantes n_vXZeNnpl5DggaWIU0?e=
fzEQBP
Proceso Estratégico es el encargado de dictar las politicas y lineamientos de
EI PEI no es un documento estético, sino una subserie compleja
PROYECTOS EDUCATIVOS que agrupa el expediente general de construccién, aprobacion y actualizacion  |Ley 30 de 1992 (Ley General de Educacion Superior), .
PROYECTOS EDUCATIVOS INSTITUCIONALES - PEI RECTORIA del proyecto educativo, soporte legal, identitario y de planeacion de mas alto Decreto 1330 de 2019 (Registro Calificado), Espafiol
nivel de la ion universitaria. Define la ruta de r ion instituci su
misién, su visién y su modelo pedagdgico
Soporte técnico, legal y cientifico que evidencia de qué manera la institucion
PRODUCCION EDITORIAL VICERECTORIA INVESTIGACION Y  |universitaria transforma sus dei igacion y sus i Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion),
PUBLICACIONES EDITORIALES EXTENSION 6n) en de imi validados, I la Ley 23 de 1982 y Decision Andina 351 de 1993, Espaiiol

CIENTIFICA

VICERECTORIA ACADEMICA

responsabilidad directa de su divulgacion ante la sociedad y la comunidad
cientifica internacional.

Ley 98 de 1993 (Ley del Libro)




Conjunto de unidades documentales que registran las declaraciones formales

Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos),
Ley 1712 de 2014 (Ley de Transparencia y del Derecho
de Acceso a la Informacion Publica),

https://lwww.unicaribe.edu.
colwp-

PUBLICACIONES INSTITUCIONALES |COMUNICADOS DE PRENSA COMUNICACIONES emitidas de manera oficial por la oficina de prensa o comunicaciones hacia los  |Decreto 1080 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario Espaiiol DOCX, PDF content/uploads/2026/06/C
medios de comunicacion y la opinion publica. del Sector Cultura), 5 dp de-p df
Acuerdo 001 de 2024 del AGN:. omunicados-de-Frensa.p
onjunto de unidades de é que recopilan de
manera cronolégica los productos de prensa, periodisticos o informativos . https://www.unicaribe.edu.
PUBLICACIONES INSTITUCIONALES |PUBLICACIONES NOTICIOSAS COMUNICACIONES editados, y distribui por la oficina de . para Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos), Espafiol DOCX, PDF colnoticias/
divulgar el émico, ir ligativo y ini i Acuerdo 001 de 2024 del AGN:,
Decreto 1080 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultura),
Ley 44 de 1993 y Decreto 460 de 1995
https:/linfotephvgedu-
my. i :x:
Unidades documentales de estructura compleja que recopilan las evidencias, Ley 1188 de 2008,
VICERECTORIA ACADEMICA, soportes técnicos, informes de ion y actos inistrati ecreto 1075 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario del - : PO
REGISTROS CALIFICADOS REGISTROS CALIFICADOS ASEGURAMIENTO DE SISTEMAS - " e P, . N : ) Espafiol EXCEL ica edu co/lQCK
DE GESTION orientados a la obtencion, renovacion o modificacion de la licencia oficial que Sector Educacion), cheMKIASbAY5FUAOVI7A
te | Estads fr démico de ed! i6 ior.  |D to 1330 de 2019, [T ——————
otorga el Estado para ofrecer un programa académico de educacion superior. ecreto e RO9VN6tvBAX0YwiVZ5nSqU0
2e=CCfiKc
Documentos que recopilan los procesos de apertura, ejecucion, reembolso y . .
REGISTROS DE OPERACIONES DE d REGISTROS DE OPERACIONES DE GESTION FINANCIERA legalizacion de los fondos fijos asignados para gastos menores, urgentes e 5;%?&;:’3:3:;2;5 {Decreto Unico Reglamentario Espariol
CAJA MENOR imprevistos dentro del proceso de gestion financiera de una institucion g P:
N . Decreto 2768 de 2012,
universitaria en Colombia.
Coni - " y N Ley 30 de 1992 (Ley General de Educacion
onjunto de actos T y internas que Superior):Articulos 28, 117 y 118
REGLAMENTOS REGLAMENTOS DE BIENESTARY | recToRiA regulan el funcionamiento, el acceso, los derechos y los deberes de la Acuerdo 03 de 1995 del CESU (Consejo Nacional de Espariol
SERVICIOS comunidad universitaria en relacion con los programas y servicios del proceso Educacién Superior)
de Bienestar Institucional. P
Ley 30 de 1992 (Ley General de Educacion Superior):
El Articulo 28,
Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion
Conjunto de actos ini ivos, i y ivas internas que Nacional),
regulan la administracion, el funcionamiento técnico, el acceso, el uso de los Acuerdo 02 de 2020 del CESU, .
REGLAMENTOS REGLAMENTOS DE BIBLIOTECA BIBLIOTECA espacios y las colecciones, asi como los derechos y las sanciones de los Ley 23 de 1982 y Ley 44 de 1993 (Derechos de Autor, Espafiol
usuarios del sistema de bibliotecas en una institucion universitaria. Ley 1379 de 2010 (Ley de Bibliotecas Publicas),
Decreto 460 de 1995 (Reglamento del Registro
Nacional de Derechos de Autor y Dep6sito Legal).
Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
Ley 30 de 1992 Articulo 28 y 120,
Conjunto de actos ini i acuerdos, y Ley 1286 de 2009 (Ley de Ciencia, Tecnologia e
REGLAMENTOS REGLAMENTOS DE EXTENSION Y  |VICERECTORIA DE institucionales que regulan la interaccion de la universidad con su entorno Innovacion), Espafiol
PROYECCION SOCIAL INVESTIGACION Y EXTENSION social, comunitario y empresarial a través de programas, proyectos, educacion |Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion P
continua, consultorias y servicios externos. Nacional),
Decreto 1082 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
del Sector Planeacion Nacional)
Constitucion Politica de Colombia (Articulos 69, 70 y
. N § 71),
Conjunto de actos 3 dos, estatutos y ' "
. . P o p " Ley 30 de 1992 Articulo 19 y 28,
REGLAMENTOS DE VICERECTORIA DE directrices institucionales que definen y regulan las politicas, incentivos, " =
REGLAMENTOS INVESTIGACIONES INVESTIGACION Y EXTENSION  |deberes, derechos y procedimientos para el desarrollo de la actividad cientifica, |7 1286 de 2009y Ley 2162 de 2021 (Creacion de Espafiol

tecnoldgica, humanistica y artistica dentro de una institucion universitaria.

MinCiencias),
Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion
Nacional)




REGLAMENTOS DE MOVILIDAD

VICERECTORIA DE

Conjunto de actos ini ivos, dos, i y
institucionales que regulan el desplazamiento temporal (nacional o

Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
Ley 30 de 1992 (Ley General de Educacion Superior):
Los Articulos 28 y 29,

REGLAMENTOS - internacional) de estudiantes, docentes, investigadores y administrativos para Decreto 1330 de 2019, Espaiiol
ACADEMICA INVESTIGACION Y EXTENSION realizar activi s fieas, de 6n o de Acuerdo 02 de 2020 del CESU,
representacion institucional. Decreto 1067 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
del Sector Relaciones Exteriores)
Conjunto de actos ini ivos, dos, i y estatutos Constitucion Politica de Colombia (Articulo 61),
institucionales que definen y regulan los derechos de autor, la propiedad Ley 23 de 1982 y Ley 44 de 1993 (Leyes de Derechos
REGLAMENTOS REGLAMENTOS DE PROPIEDAD VICERECTORIA DE industrial y la transferencia de conocimiento sobre las obras, invenciones, de Autor), Espariol
INTELECTUAL INVESTIGACION Y EXTENSION patentes, software y imiente por la i Ley 1838 de 2017 (Ley Spin-off), P:
universitaria en el marco de sus actividades académicas, cientificas o de Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion
extension Nacional).
Conjunto de actos ini ivos, dos y i de los cuerpos de  |Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69), https://www.unicaribe.edu.
gobierno universitario que definen, regulan y compilan los derechos, deberes, Ley 30 de 1992 (Ley General de Educacién Superior) co/wp-
REGLAMENTOS REGLAMENTOS ESTUDIANTILES VICERECTORIA ACADEMICA i émi procesos disciplinarios y ci de ia |Articulo 28 y 109. Espafiol PDF content/uploads/2024/07/Ac
de los estudiantes de pregrado y en una institucio i iaen Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion uerdo-del-Consejo-
Colombia. Nacional). Academico-No-012.pdf
Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos),
Decreto 1080 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
Conjunto de actos ini i e i y técnicos del Sector Cultura),
por los cuerpos de gobiemo o que izan la . Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion
REGLAMENTOS INTERNOS DE e AP P o . (AGN), .
REGLAMENTOS ARCHIVOS Y CORRESPONDENCIA GESTION DOCUMENTAL recepcion, radicacion, dlsmbuplon‘, tramite, f:onsulta, retencl.on, preservacion y Ley 1712 de 2014 (Ley de Transparencia y del Derecho Espaiiol PDF
disposicion final de las comunicaciones oficiales y los expedientes en una . P :
institucion universitaria en Colombia de Acceso a la Informacién Publica Nacional,
: Ley 527 de 1999 y Decreto 2364 de 2012 (Comercio
Electrénico y Firma Electronica),
Ley 30 de 1992 (Articulo 28).
Constitucién Politica de Colombia (Articulo 69),
Conjunto de actos administrativos, resoluciones y acuerdos de los maximos ::3 ?gg;:jgg:g
organos de gobierno universitario que compilan y regulan el marco legal, los '
REGLAMENTOS REGLAMENTOS INTERNOS DE RECTORIA deberes, derechos, prohibiciones, escalas de sanciones y el debido proceso Ley 2094 de 2021, " . Espaiiol
TRABAJO o L - ) Ley 30 de 1992 (Leyes de Educacion Superior): Los
io del personal y docente que se vincula laboralmente ’ .
con la institucion Articulos 28 y 29, Articulos 70 al 81.
: Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion
Nacional
Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
Ley 30 de 1992,
Conjunto de actos ini i e i y documentos normativos Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion
REGLAMENTO DE HIGIENE Y internos que formalizan el compromiso legal de la universidad para identificar, Nacional),
REGLAMENTOS GESTION HUMANA evaluar, prevenir y controlar los riesgos laborales que puedan afectar la salud, la |Codigo Sustantivo del Trabajo (CST):Articulos 349 y Espaiiol DOCX
SEGURIDAD INDUSTRIAL - - - N P
integridad fisica o la seguridad de los y |350,
contratistas) en sus lugares de trabajo. Ley 1429 de 2010 (Articulo 17),
Decreto 1072 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
del Sector Trabajo)
REGLAMENTO INTERNO DE -
REGLAMENTOS TRABAJO GESTION HUMANA Espafiol
Conjunto de informes, cuestionarios diligenciados, bases de datos, evidencias  |Decreto 1083 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario
técnicas y soportes instituci que las uni i publicas del Sector de Funcién Publica): Modificado por el
REPORTES REPORTES DE AVANCES ALA PLANEACION preparan, lidan y reportan periédic através del F io Unico  |Decreto 1499 de 2017, Espaiiol

GESTION - FURAG

de Reporte de Avance a la Gestion (FURAG) para evaluar el estado de avance
en la implementacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG).

Ley 87 de 1993 (Ley de Control Interno),
Ley 30 de 1992 (Autonomia Universitaria)




Conjunto de registros, planillas, consolidados y actas (tanto fisicos como
electronicos) que contienen las luaciones itativas o itatiy

Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
Ley 30 de 1992 (Ley General de Educacion Superior)
Articulos 28 y 109,

REPORTES REPORTES DE CALIFICACIONES ADMISIONES Y REGISTRO N " N Ley Estatutaria 1581 de 2012 (Proteccion de Datos Espafiol
obtenidas por los estudiantes en cada una de las asignaturas cursadas durante
su trayectoria académica en una institucion universitaria en Colombia. Personales o Habeas Data,
: Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion
Nacional)
Conjunto de listados oficiales, estadisticas consolidadas, actas de seleccion y ~ |Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
registros de datos que recopilan de forma sistematica la informacion de los Ley 30 de 1992 (Ley General de Educacion Superior)
REPORTES REPORTES DE ESTUDIANTES ADMISIONES Y REGISTRO aspirantes que completaron su proceso de inscripcion y de aquellos que Articulos 28 y 109, Espaiiol
INSCRITOS Y ADMITIDOS - . . P A ”
resultaron seleccionados para ingresar a los diferentes programas académicos |Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion
de la institucion universitaria. Nacional)
Conjunto de listados oficiales, registros consolidados, estadisticas Constitucion Politica de Colombia (Articulo 69),
REPORTES DE ESTUDIANTES institucionales y actas de cierre financiero y académico que certifican la Ley 30 de 1992 (Ley General de Educacion Superior),
REPORTES ADMISIONES Y REGISTRO identidad, el programa académico y el estado activo de los estudiantes que Decreto 1330 de 2019 (Ministerio de Educacion Espaiiol
MATRICULADOS POR PERIODOS : o . L 8 .
formalizaron el pago de su matricula y su inscripcion de asignaturas para un Nacional)
ciclo académico especifico (semestre o trimestre) en la institucion universitaria.
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Comprende el conjunto de i actos ini i e
estudios técnicos que iall lair ion de I mediante

Ley 30 de 1992 (Ley de Educacion Superior),

REPORTES 'Y REINGRESO ADMISIONES Y REGISTRO movilidad académica externalinterna o el retorno de alumnos que habian 2;5;?3;:)75 de 2015 (Decreto Unico del Sector Espafiol
interrumpido sus estudios universitarios. !
Actos administrativos oficiales emitidos por el Rector (u otras autoridades Articulo 69 de la Constitucion Politica de Colombia,
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RESOLUCIONES RESOLUCIONES RECTORIA, SECRETARIA GENERAL |documentos, la méxima autoridad ejerce su facultad legal para tomar Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Espaiiol
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trabajo.
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