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Educacién
superior de calidod
al servicio de lo gente

INSTITUCIONDE
EDUCACION
SUPERIOR
Acta No. 008 Hora 08:30 a.m. Hora 10:00 a.m. Ciudad: | Ciénaga, Magdalena
k | Inicio Final |
15 12 2022 Lugar: Sala de Juntas
Fecha de la - e i6
Reunién bist | 'Maat|lARo Programa: Comité Institucional de Gestion Y
Desempefio
No. ASISTENTES CARGO / INSTIT UCION ASISTIO_‘
1 | Leonardo Pérez Suescun Rector Si
2 | Johanna Escobar Garcia Secretaria General Si
’ P. ciones asignadas de
3 | Rosalba Marriaga Moreno L Coniuneio g Si
Control Interno
4 | Mildred Ospina Pacheco Vicerrector Académico Si
. < Vi r Administrativo .
5 | Luis Anaya Palacio .cerre.cto y Si
Financiero
6 | Félix Algarin Maldonado P.U Planeacion Si
7 | Alexander Villamizar Contratista (invitado) Si

OBJETIVOS

Aprobacién de las Tablas de Retencién Documental TRD y Cuadro de Clasificacion
Documental CCD de Instituto Nacional De Formacién Técnica Profesional “Humberto
Velasquez Garcia” INFOTEP De Ciénaga — Magdalena, acorde con lo preceptuado en
el articulo 24 de la Ley 594 del 2000 (Ley de Archivos) que establece que sera
obligatorio para las entidades del Estado elaborar y adoptar las respectivas tablas de
retencién documental y de igual manera con el articulo 10 del Acuerdo 004 de 2019
del Archivo general de la Nacién que sefiala que se deben presentarse dentro de los
treinta (30) dias héabiles siguientes a su aprobacién ante la instancia competente.

ORDEN DEL DIA:

1. Llamado a lista y verificacion del quérum.

2. Aprobacién del Orden del dia e Instalacion de la reunion por parte de la Secretaria

General

3. Aprobacién del Cuadro de Clasificacién Documental CCD y Tablas de Retencion

Documental TRD.
4. Lectura y aprobacion de la presente acta.

DESARROLLO:
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1. Llamado a lista y verificacién del quérum: Por parte de la Secretaria General

se determina el nimero de asistentes convocados y se da inicio a la reunién. Se
procede a iniciar la reunién a las 08:30 a.m.

2. Aprobacion del Orden del dia: Una vez verificado el quérum, la Secretaria
General procede a leer el Orden del dia, el cual es aprobado por unanimidad, se

procede a instalar la reunién, agradeciendo a los presentes la asistencia y
atencién a la convocatoria.

3. Aprobacion Tablas de Retencién Documental TRD:

El presidente del Comité Institucional de Gestién y Desempefio agradece la
asistencia y les da la bienvenida a los presentes, una vez verifica el quérum
procede a dar lectura del orden del dia y al ser puesto en consideracion es
aprobada por unanimidad, seguidamente el presidente del comité sefiala que el
proposito de la sesion, es la Aprobacion de las Tablas de Retencion Documental
TRD y Cuadro de Clasificacion Documental CCD de Instituto Nacional De
Formacion Técnica Profesional “Humberto Veldsquez Garcia” INFOTEP De
Ciénaga —Magdalena. Lo anterior teniendo en cuenta que las Tablas de Retencién
Documental (TRD) y las Tablas de Valoracién Documental (TVD) deben
presentarse dentro de los Treinta (30) dias habiles siguientes a su aprobacion ante
la instancia competente, que para el caso de la IES INFOTEP HVG, es el Consejo
Departamental de Archivo, conforme a lo establecido por el articulo 10 del Acuerdo
004 de 2019 expedido Archivo general de la Nacion.

Aprobacion organigrama de produccién documental:

INSTITUTO RACIONAL DE FORMACION TECMNCA
PROFEMONAL “MUMBERTO VELASQUEZ GARCIA®

.@, INFOTEP S

ETRUCTURA CRCARICA DOCUMENTAL FUNCIONAL
PRODUCTIVA

l—' 3 .: ] [* l
! e I

(Gl) O
contec l-i"'

e |



INFOTEP
superior de calidad
\_'_v.__)'.:."_ /

JINSTITUCION DE al servicio de la gente
s -EOU(,ACI
—— I SUPERIOR
Aprobacion del Cuadro de Clasiﬁcacién Documental CCD.
TABLA DE RETEN
12y woores CUADRO DE cuumc ggggzt!u";n cco
~ | oy t:::.i B L — Corgs [PSSP———
‘[,_‘ : :¥ 1:‘ .I‘ ‘“ ol *tm-m‘nmum—
b " = 3 VT“"' T » Actme & Comine Inetmacaant de Gretan | Dessmpons
: : B N :':—u » ) horevy o ¢ & Sonvw } Fngenes
[ + A odb. i - e » Wforvas ds Cantres Wturme
I’ I » > o osad orries 34
’; +:'_‘ ;',"“4 -r A U AL & TR A8 ey ol R
L ’ &l"ffl o o ] :ﬁf:-_n-.m.l'm-“
) ’: : A ‘:;..:[: - N i‘ :-»:,::;-—-cn--— =
| "l:'«"" -v‘ > ;‘-‘n«- e P I T e T
i e
e : : S :: n ———— CT— T e
= = = = B —_— 44 4""::'?"““"""""' —
e o £ ; ST S - L i e Capueituriis g Schyaispesen un Vwven e Repedep v
: - : : ::: . Flarun Se Vommert o 1o Cotrtan
[: = — ‘m el ) Man Se T orvmne reegrmy
,__r_:_._;_. 1ﬂ_.._ S R o B E_‘,!‘.‘E!&m —————
! 4 Tonen #9 veyenm: inearret
E—=—e—ja—pm S o= g
Aprobacion de las Tablas de Retencién Documental TRD
DEPARTAMS NTO (M1 MALGRLITA I
l‘jm [ oA ASOHAT GARCIA- EOTER ¢ | &
Bd” o . T ammmimnwwsocmmma s w
T _— e OPE¥RA PRODUTTORA: 10D RICTOBA —s G 3053
e o ' ]
Csge PSPPI S — ssiracd —~ FaOC DS WY Pos
==l ] -
;Lirﬂ ACTeL - B i 3
i MV B et B e W S Ty o o I7 I —. — '—'“ . >‘~' -‘M -~ b on = ‘-"‘l- :‘77 - -
e [y oy~~~ g —— T-TL'-'-"J e
R— | e | r-m .-‘.i
T i e e ] e i Satis (o o s  ran |
Lon temgE 46 rmencne e semer s pew tw who |
Qearte & W S M predriie e Amg
htsaian pols e s apliresmeuiy
Docuanarcy B SEunIsd  spacese h'-aan
P et B g et e by b Wi ¢ o el @ |
¥ Bugems mu emdecm | S L s e )
. | fer mac
| | v 01 {18 mevemive. 201 ‘—vuuum-»j
R Pers 61 SESUE S ceten mduree e |
CERGY | GAwaTs &) einAS y W ST e |
Ssgoun et Bogyih 17
ra fe L ame et rCeee @ aavtan | | | . ' DR USRS e & Jut W T SOIswe o tamas PRRREE ¢
R N : L] amdots px @ Demin mihsiese  Gudde ) Messeiis
* Cempom w Ceess wttsees tw Desswsde | roe | -—--’v:wnu»-v--—-w—-wn
POT—— | otesn 1312118 mw Deww 1A% & J0O7 |
4. Lectura y aprobacion de la presente acta: Tratados los anteriores items, se
procede a la aprobacién por unanimidad por parte de los presentes.
PROPOSICIONES Y CONCLUSIONES
Remitir expediente de Tablas de Retencion Documental TRD para convalidacion al
Concejo Departamental de Archivo.
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Se suscribe la presente acta, a los quince (15) dias del mes de diciembre de 2022 y se
aprueba por unanimidad por los que en ella intervienen.

No.

ASISTENTES

CARGO / INSTITUCION

1 | Leonardo Pérez Suescun

Rector

(

2 | Johanna Escobar Garcia

Secretaria General

3 | Rosalba Marriaga Moreno

P.U Con funciones \

asignadas de Control
Interno Cinv i vbo)

4 | Mildred Ospina Pacheco

Vicerrector Académico

7 | Alexander Villamizar

Contratista (invitado)

Vicerrector ]
5 | Luis Anaya Palacio Administrativo y
Financiero 3 p
/
6 | Félix Algarin Maldonado P.U Planeacién L—% 4)&(%»— @&
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